CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM Doc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 06 /QD-VIWASE-HPQT Ha néi, ngay 19 thdang 04 nam 2017
QUYET PINH

Vv Ban hanh Quy ché bo nhiém, bé nhiém lgi, mién nhiém, tiv chirc
cdc chirc danh lanh dao qudn Iy ciia Cong ty

CHU TICH HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM

- Cén cit Piéu 1¢ 16 chire va hoat déng ciia Cong ty cé phan Nudc va Moi
truong Viét Nam;,

- Can cir Bién ban s6 03/BB-VIWASE-HPQT ngay 14/4/2017 cua Hoi déng
quan tri Cong ty c6 phan Nuée va Moi truong Viét Nam ve viéc thong qua noi
dung sita doi b6 sung Quy ché B6 nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, tir chirc cdc
chirc danh lanh dao quan Iy cua Cong ty ban hanh kém theo Quyét dinh sé 47/QD—

Vi WASE—HBQT ngay 19/9/2016 cua Chii tich Hoi déng quan tri Céng ty cé phan
Nuée va Méi truwong Viét Nam;

QUYET PINH:
. Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché B nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, tr chtrc céc chirc danh 1dnh dao quan ly ctia Cong ty.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh sb
47/Qb-VIWASE-HDQT ngay 19/9/2016 cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty
c6 phén Nude va Méi truong Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché Bb nhiém, bd
nhiém lai, mi&n nhiém can bd quan ly, diéu hanh ctia Céng ty.

Piéu 3. Ban Téng giam ddc, cac don vi chirc nang, cac don vi truc ‘uep san

xuit va toan thé nguoi lao dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: Cong ty, VP HBQT.

TS. Nguyén Nhw Ha



QUY CHE
B& nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, ti chirc
cac chirc danh lanh dao quan ly ctia Cong ty
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 06/QD-VIWASE-HDPQT ngay 19 thang 04 nam 2017
clia Cha tich Hoi dong quéan tri Cong ty cd phan Nudc va Moi treong Viét Nam)

Chuong |
Quy dinh chung

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chic
cac chtrc danh lanh dao quan ly ctia Cong ty bao gbm cac chirc danh tir Pho don vi truc
thudc Cong ty dén Tong giam doc Cong ty co phan Nudc va Mai treong Viét Nam.

Diéu 2. M6t b tlr nglr trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. "B06 nhiém" laviéc Cha tich hdi ddng quan tri/Téng giam doc ra quyét dinh
clr can bd gilr mot chirc vu lanh dao quan ly clia Cong ty co thdi han trong Céng ty,
don vi tryc thudc Cong ty.

2. "B6 nhiém lan dau" laviéc Cha tich hdi dong quan tri/Tong giam doc lan dau
tién quyét dinh cir can bd gilr chirc vu lanh dao quan ly ctia Cong ty hoac quyét dinh
ct gilr chirc vu 1anh dao quan ly ctiia Cong ty méi cao hon chirc vu dang ddm nhiém.

3. "B0 nhiém lai"* la viéc Chl tich hdi dong quan tri/Téng giam doc bd nhiém
can bd lanh dao quan ly ctia Cong ty ti€p tuc gilt chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi
han b6 nhiém.

4. "Mién nhiém" laviéc Cha tich hdi ddng quan tri/Téng giam déc ra quyét dinh
thoi gilr chirc vu lanh dao quén ly clia Cong ty d6i vai can bo lanh dao quan ly cla
Cong ty khi chwa hét thoi han b nhiém.

5. "Twr chirc" laviéc can bd 1anh dao quan ly ciia Cong ty tv nguyén xin thoi gitr
chirc vu 1anh dao quan ly ctia Cong ty khi chra hét thoi han bd nhiém va duoc nguoi
ra quyét dinh bd nhiém dong y.

Piéu 3. Nguyén tac trong viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém ho3c chép
nhan don tir chirc ddi v&i can bo Ianh dao quan ly ctia Cong ty:

1. Céan bd dwoc bo nhiém, b6 nhiém lai phai c6 du tiéu chuan theo Quy ché hoat
dong cua Coéng ty, co trinh do nang lvc chuyén mon, nang luc lanh dao, quan ly, c6
pham chét, dao dtrc tot, gwong mau, di diéu kién hoan thanh nhiém vu;

2. Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu ctia Cong ty;

3. Bam bao nguyeén tac tap trung dan chu;

4. Bao dam su On dinh, ké thira va phét trién ctia doi ngli can b, nang cao chat
lvong vahiéu qud hoat dong ctia Cong ty;

5. Nguoi c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém thi cling c6 thdm quyén quyét dinh
b6 nhiém lai, mién nhiém hodc chap nhan don tir chirc clia can bd Ianh dao quan ly clia
Cong ty.

Diéu 4. Tréch nhiém vatham quyén b6 nhiém, bé nhiém lai céc chirc danh lanh
dao quan ly diéu hanh clia Cong ty duoc thuc hién nhu sau:

1. Nguoi quyét dinh bo nhiém chiu trach nhiém danh gia toan dién doi véi can
bd dwoc dé xuat, néu khong dong y thi phai dua ra cac ly do vé viéc khong bd nhiém,
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trir tvong hop bd nhiém céan bd bang cach bo phiéu kin;

2. Can bd do Hoi dong quan tri bd nhiém: Lay phiéu tin nhiém cla Ban Téng
giam doc, Bang Gy Cong ty, truéng cac don vi tric thude Cong ty.

3. Trén co s& Nghi quyét ctia HOi dong quan tri, Cha tich H6i dong quan tri ra
quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai cac chirc vu: Tong giam doc, pho tdng giam déc, ké
toan trwdng; phu trach khoi; chanh, phé van phong hdi dong quan tri.

4. Can bd do Tong giam doc quyét dinh bé nhiém: Lay y kién cta Ban Tong
giam ddc va Phu trach khoi.

5. Tong giam doc lam to trinh dé Chd tich HDQT thong qua trudc khi ra quyét
dinh bd nhiém, bd nhiém lai cac chirc danh trwdng cac don vi tric thudc Cong ty.

6. Trén co s¢ y kién chdp thuan clia Chd tich HDQT, Tong giam ddc ra quyét
dinh b6 nhiém, bd nhiém lai cac chirc danh trudng don vi tric thudc Cong ty va phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

7. Trén co s y kién clia Ban Tong giam ddc va Phu trach khoi, Téng giam doc ra
quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai cac chirc danh phd don vi truc thudc Cong ty va
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Chuong 11
B0 nhiém, b6 nhiém lai can bd |&nh dao quan ly ciia Cong ty
Muc 1
B0O nhiém
Diéu 5. Thdi han moi 1an b nhiém t6i da 12 5 ndm; d6i véi mot sd chire danh
|&nh dao quan ly ctia Cong ty c6 thé quy dinh thoi han mdi 1an b nhiém ngan hon do
Hoi dong quan tri Cong ty CP Nuwéc va Mai treong Viét Nam (HPQT) quyét dinh.
Sau khi Dai hoi ¢d dong hét nhiém ky bau Hoi dong quan tri nhiém ky méi, Hoi
dong quan tri hop phién dau tién dé bau Cha tich Hoi dong quan tri, ti€ép d6 HOi dong
quan tri bd nhiém mot nguoi trong HDQT hodc thué nguodi khac lam Téng giam déc,
trong vong thoi gian mot thang sau khi dwgc bd nhiém, Téng giam d6c phai trinh
HDQT danh sach nhan sy ban Tong giam doc nhiém ky méi, bao gdm: Céac phd téng
giam doc va ké toan trudng dé HDQT xem xét va quyét dinh bd nhiém, hodc bo nhiém
lai.

Diéu 6. Diéu kién b0 nhiém:
I. Tiéu chuan chung:

1. C6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu phu hgp nganh nghé kinh doanh ctia Cong
ty vavi tri cong tac dugc bo nhiém;

2. Co6 day di ho so ca nhan theo quy dinh cta Cong ty va ban ké khai tai san,
nha, dat theo quy dinh;

3. Pham chat chinh tri, dao dirc t6t. C6 tinh than dam nght dam lam va chiu trach
nhiém ca nhan;

4. Phong céch lam viéc dan chl, quan hé mat thiét va binh dang véi dong nghiép
va dwgc moi ngui trong don vi tin nhiém;

5. Boan két ndi bd, co y thirc xay dwng tap thé vitng manh, co tinh than trach
nhiém cao trong c6ng tac, lam viéc cé hiéu qua. Khéng vi pham phéap luat va cac quy
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dinh ctia Nha nwéc, ndi quy vaquy ché ctia Cong ty

6. Tudi bd nhiém:

a. Can bd bo nhiém lan dau khong qua 55 tudi déi véi nam va khoéng qua 50 tudi
doi vei nir;

b. Riéng cac chirc danh trwdng, phd don vi truc thudc Cong ty va tuong duong,
tudi bo nhiém lan dau khong qua 45 tudi (ddi voi ca nam vanir);

c. Trwong hop can bd dathdi gilr chirc vu 1anh dao quan ly cia Céng ty, sau mot
thoi gian cong tac néu duoc xem xét dé bo nhiém gilr chirc vu 1anh dao quan ly cua
Cong ty, thi diéu kién vé tubi thwc hién nhw quy dinh khi bo nhiém lan dau;

7. C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

8. Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tlr hinh thirc khién trach trd 1én.

9. Khdng thudc cac ddi twong cdm clia Phap luat: ngudi khéng dd nang lwc hanh
vi, nguoi da bi két an tu, nguoi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién lyc lvgng vii
trang va nguoi da bi phan quyét la dalam cho cong ty ma ho tirng lanh dao trudc day
bi pha san.

[1.Tiéu chuan cu thé:

1. Tong giam dac:

- C6 trinh d6 hoc van tir dai hoc tré 1én thudc cac nganh kinh té - k§ thuat cé
lién quan dén hoat dong chil yéu clia cong ty. Uu tién can bd 1a cd dong ndm gitr khdi
lvong c8 phan 16n clia Cong ty, can bd cé bang cap trén dai hoc, cac chuyén gia gioi
trong quén ly doanh nghiép, c&c chuyén gia gidi trong chuy&n nganh chinh cuta céng
ty, c6 trinh do ngoai nglr dé giao tiép truc ti€p khi lam viéc véi cac doi tc quic té;

- C6 nang lyc kinh doanh vatd chirc quan ly doanh nghiép, cé hiéu biét phap luat;

- Co it nhat 10 nam kinh nghiém trong nganh nghé kinh doanh chi yéu clia
cong ty;

- Khong kiém nhiém bat cir mét chirc vu quan ly, diéu hanh nao tai céc to chirc
kinh t€ khac trir trvong hop dwgc HPQT clr tham gia quan ly tai cac Doanh nghiép co
vOn gép cta Cong ty.

2. Phé téng giam ddc, Phu trach khai:

- Co trinh d6 hoc van tlr dai hoc tré 1én thudc cac nganh kinh té - ky thuat cé
lien quan dén hoat déng chi yéu clia cong ty. U'u tién can bd 1a c6 déng nam gitt khéi
lrong cd phan 16n clia Cong ty, can b co bang cap trén dai hoc, cac chuyén gia gioi
trong quan ly doanh nghiép, cac chuyén gia gidi trong chuyén nganh chinh ctia céng
ty, co trinh do ngoai ngtr dé giao tiép tryc ti€p khi lam viéc véi cac doi téc quc té;

- Cdb nang lyc kinh doanh vato chirc quan ly doanh nghiép, c6 hiéu biét phap luét;

- CO it nhat 5 nam kinh nghiém trong nganh nghé kinh doanh chti yéu ctia cong ty;

- Khong kiém nhiém bat cir mét chirc vu quan ly, diéu hanh nao tai céc to chirc
kinh té khéc trir truong hop dugc HDQT clr tham gia quan ly tai cac doanh nghiép co
vOn gop cta Cong ty.

3. Ké toan truéng:

- C6 di nang lwc phap ly va nang lwc hanh vi theo quy dinh clia phap luat;
- CO phdm chdt dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thirc chdp
hanh va dau tranh bao vé nguyén tac, chinh sach, ché do kinh té, tai chinh va phap luat
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cta Nha nuoc;

- C6 chuyén moén, nghiép vu vé cong tac ké toan va co trinh do dai hoc chuyén
nganh kinh té ké toan tré Ién;

- Cothoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a ndm nam tré |én;

- C6 Chirng chi boi duéing K€ toan trwéng;

- Khong thudc ddi twong nhitng ngudi khong dugc lam ké toan tredng theo quy
dinh tai Biéu 52 cla Luat Ké toan 88/2015/QH13 dwgc Quobc hdi thong qua ngay
20/11/2015.

4. Chtic danh trwdng don vi truc thudc Cong ty (giam déc chi nhanh, giam
ddc trung tdm, giam ddc xi nghiép, tredng phong Cong ty hoac tvong dwong):

- Toét nghiép dai hoc tré 1én, cé nang lwc chuyén mén nghiép vu tét, dang
chuyén nganh, pht hop véi nhiém vu dugc giao; Uu tién can bd cé bang cép trén dai
hoc, cac chuyén gia gioi trong chuyén nganh chinh cla cong ty;

- Co trinh do ngoai nglr dé giao tiép truc tiép khi 1am viéc voi cac doi tac quoc
t& bang it nhat mdt ngoai ngt;

- Nam cong tac trong nganh: it nhat 07 nam tré Ién, trong d6 c6 it nhat 01 ndam
lam cbng tac quan ly, diéu hanh san xuét (phé giam déc chi nhanh, phé giam doéc trung
tam, pho giam doéc xi nghiép, pho trudng phong Cong ty hoac twvong dwong) hoac co it
nhét 06 thang gilr chirc danh phé phu trach don vi;

- Khoéng kiém nhiém bat cr mot chirc vu diéu hanh nao tai cac doanh nghiép
khac.

5. Chirc danh pho don vi trec thudc Coéng ty (ph6 giam déc Chi nhanh, pho
giam ddc trung tam, phé giam doc xi nghiép, phé truéng phong Cong ty hodc twong
duwong):

- To&t nghiép dai hoc tré 1én, cé nang luc chuyén moén nghiép vu ding chuyén
nganh, pht hop véi nhiém vu duoc giao; Uu tién can bd co bang cép trén dai hoc, cac
chuyén gia gidi trong chuyén nganh chinh cta cong ty;

- Co6 trinh do ngoai nglr dé giao tiép truc ti€p khi lam viéc véi cac doi tac qudc
té bang it nhat mdt ngoai ngt;

- Nam cong tac trong nganh: it nhat 05 nam tré |én;

- Khong kiém nhiém bat cir mét chirc vu quan ly, diéu hanh nao tai céc to chirc
kinh té khéc.

Diéu 7. Trinh tv b6 nhiém can bd |&nh dao quan ly clia Cong ty:

1. HDQT xay dwng quy hoach, dao tao, luan chuyén cén bd giao cho Téng Giam
doéc thuc hién.

2. Phu trach khoi, trén co s& xem xét nguon nhan luc cla khéi minh, ddi chiéu
vGi céc tiéu chuan, gidi thiéu nhan sy dé HDQT dwa vao quy hoach, dong thoi xay
ding ké hoach bodi duéng, dao tao can bd. Trueong hop mudn tuyén dung nguoi tir don
vi khéc trong Cong ty, Phu trach khoi phai bao cao dé Tong giam ddoc phé duyét.

3. Xuéat phét tr yéu cau, nhiém vu clia Cong ty, cac don vi truc thudc va diéu
kién, tiéu chuan ctiacan bd, Chu tich HDQT vaBan Téng giam doc dé xuat phuong an
nhan si can ¢t vao ngudn can bd trong quy hoach hoac y kién gi¢i thiéu clia can bd
trong Cong ty.

Ban lanh dao Cong ty thao luan, lwa chon gidi thiéu nhan sy trén co s¢ nhan xét
danh gia tin nhiém ctia can bo trong Cong ty. Khi bd nhiém mot chirc vu cé thé gidi
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thiéu tlr 1 dén 3 nguoi dé lva chon.

4. Can b0 do Hoi dong quan tri bd nhiém sé do Chu tich HDQT chiu trach nhiém
thwe hién cac budc chuan bi trwde khi bé nhiém. Cac thi tuc can thwc hién bao gom:
Lay y kién cla Ban Tong giam doc, y kién cla Dang Gy Cong ty, y kién cla trwdng
céac don vi tric thudc Cong ty vay kién vé thuc hién nhiém vu néu duoc bd nhiém clia
can bd duoc dé nghi bo nhiém.

Ho6i ddng quan tri Cong ty t6 chic hop, thao luan va biéu quyét bang hinh thic
bd phiéu kin cho cac chirc danh Pho tong giam doc, ké toan tredng. Nguoi duoc dé
nghi b0 nhiém phai duoc da so cac thanh vién trong HOi dong quan tri Cong ty tan
thanh. Chu tich HDQT ra quyét dinh bd nhiém can bo.

5. Can bo do Téng giam doc quyét dinh bé nhiém sé do Tong giam ddc chiu
trach nhiém thuc hién cac bwdc chuan bi trwdc khi bé nhiém. Cac thd tuc can thuc hién
bao gom: Lay y kién clia Ban Tong giam doc, Phu trach khéi vay kién vé thuc hién
nhiém vu néu dwoc bo nhiém clia can bd dwgc dé nghi bé nhiém. Téng giam doc lam
to' trinh dé Chu tich HDQT thong qua trwdc khi ra quyét dinh bo nhiém cac chirc danh
trwdng don vi truec thude cong ty.

Muc 2
B6 nhiém lai

Diéu 8. Céac can bo l1anh dao quan ly ctia Cong ty khi hét thoi han gilr chirc vu bo
nhiém phai duoc xem xét dé bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai.

Piéu 9. Diéu kién bb nhiém lai:
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu;

2. Pat tiéu chuan can bd lanh dao quan ly clia Cong ty quy dinh tai thoi diém
xem xét bd nhiém lai, dap 'ng dwoc yéu cau cong tac trong thoi gian toi;

3. Cong ty, don vi c6 nhu cau;
4. PU strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc giao.
DPiéu 10. Trinh tw b6 nhiém lai:

1. Nguoi duoc dé nghi bd nhiém lai 1am béo céo tv danh gia viéc thuc hién chirc
tréch nhiém vu trong thoi gian dugc bo nhiém va glri cho nguoi ra quyét dinh bo
nhiém.

2. Can bd do Hoi déng quan tri bé nhiém sé do Cha tich HDQT chiu trach nhiém
thuc hién cac budc chuln bi trwdc khi bo nhiém lai. Cac tha tuc can thuc hién bao
gom: LAy phiéu tin nhiém clia Ban Tong giam doc, Dang Gy Céng ty, trudng cac don
vi tric thudc Cong ty vay kién vé thuc hién nhiém vu néu dwgc bb nhiém lai clia can
bd dwoc bo nhiém lai.

Hoi dong quan tri Cong ty t6 chic hop, thao luan va Iy phiéu tin nhiém bang
hinh thirc bo phi€u kin cho cac chirc danh phd tong giam doc, ké toan trwdng. Nguoi
dwgc dé nghi bé nhiém lai phai duoc da sd cac thanh vién trong HOi dong quan tri
Cong ty tan thanh. Chu tich HPQT ra quyét dinh bo nhiém lai can bo.

3. Can b do Tong giam ddc quyét dinh bé nhiém lai sé do Téng giam déc chiu
trach nhiém thuwc hién cac bwdc chuén bi trwde khi bé nhiém lai. Cac thi tuc can thuc
hién bao gdom: Ldy y kién clia Ban Tong giam doc, Phu trach khoi va y kién vé thuc
hién nhiém vu néu duoc b nhiém lai clia can b dwgc bd nhiém lai. Téng giam doc

6



lam to trinh dé Cha tich HDQT thong qua trwdc khi ra quyét dinh bo nhiém lai cac
chtrc danh truéng don vi tric thude cong ty.

_ Chuong 11
Mién nhiém, tlr chirc

Diéu 11. Mién nhiém:

1. Chu tich hdi dong quan tri/Téng Giam d6c co thdm quyén xem xé cho mién
nhiém va bo tri cong tac khac ddi véi cac chirc danh, khong cho hét thoi han bd nhiém
trong cac trvong hop sau:

a) Do nhu cau cong tac, stic khde khdng dam bao;

b) Khéng hoan thanh nhiém vu;

c) Vi pham ky luat.

2. Can bd duwoc bo tri sang cong tac khac hodc dwoc bd nhiém chirc vu méi hodc
nghi hwu thi dweng nhién mién nhiém chtrc vu dang dam nhiém.

Dbiéu 12. Tl chtc:

1. Trong thoi han 1 thang, ké tir khi nhan dwgc don tir chire, Cha tich hdi dong
quan tri/Téng giam doc phai xem xét dé quyét dinh.

2. Khi don tir chirc chua dugc Chu tich hdi dong quén tri/Téng giam déc chuén y
thi can bd lanh dao quan ly clia Cong ty van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chic
trach dwoc giao.

3. Can bd 1anh dao quan ly ctia Cong ty sau khi tir chirc, mién nhiém c6 thé dwoc
Cong ty bo tri cong tac khéac.

Chuong IV
To chirc thuwe hién

Piéu 13. Téng giam déc co trach nhiém hwdng dan, t6 chire thuc hién va kiém
soét thi hanh Quy ché nay.

Dbiéu 14. Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé vuong méq hoac khéng phu
hop can diéu chinh, slra d6i, bd sung thi Tong giam déc dé nghi bang van ban trinh
Hoi dong quan tri Cong ty ¢d phan Nudc va Moi treong Viét Nam xem xét quyét
dinh./.



