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QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duwoc Quéc héi nude CHXHCN
Viet Nam thong qua ngay 26 thdang 11 nim 2014.

- Can cir Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

- Can cir Ludt sia déi, bé sung mét sé6 diéu cia Ludt Chimg khodn sé
62/2010/QH12 ngay 24 thdang 11 ndm 2010;

- Can cit Nghi dinh 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2015 cua Chinh phi
hudng dan chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Doanh nghiép;

- Can cir Théng tw s6 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 7 ndm 2012 cua Bé Tai
chinh quy dinh vé quan tri cong ty dp dung cho cdc cong ty dai chiing;

- Can cit Diéu Ié Té chitc va hoat dong Cong ty cé phan Nude va Moi truong Viét
Nam.

Diéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché t6 chuc Pai hoi dong ¢6 dong nay dugce ap dung cho viéc t6 churc
Dai hdi dong ¢ dong thuong nién ndm 2017 ctia Cong ty cd phan Nudc va Mobi
truong Viét Nam.

2. Quy ché ndy quy dinh cu thé diéu kién, trinh ty, thu tuc triéu tap, thé thitc tién
hanh va biéu quyét tai Dai h6i, quyén va nghia vu ctia c6 dong tham gia Pai hoi.

3.Co dﬁng va cac bén‘tham gia Dai hoi ¢6 tradch nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é Cong ty.

4. Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2017 6 di diéu kién tién hanh theo
cac qui dinh ctia phép ludt khi c6 du 51% tong so phiéu c6 quyén bidu quyét tham
du.

Diéu 2: Cich thire ding ky tham dy Pai hoi ddng cb dong

1. Cé dong hodc nguoi dai dién uy quyén cua ¢ déng dang ky tham du hop
Dai héi theo mau Giay dang ky tham du hop Dai hoi giri kém theo Thoéng bao moi

hop gui t6i c6 déng hodic truy cép vao website Cong ty theo dia chi néu trong
Théng bao mai hop.

2. C6 dong hoac nguoi dai dién uy qqyén ctia ¢d dong mang theo chiing minh
thu nhan dan, gidy uy quyen ban goc (néu dugc Uy quyén) dé dang ky véi Ban
kiém tra tu cdch c6 déng trudce khi vao du hop.

3. Vao ngay t6 chirc Dai hoi ddng cb dong, Cong ty van thyuc hién thu tuc
dang ky co dong va thye hién vigc dang ky cho dén khi céc ¢d dong c6 quyeén du
hop c6 mat dang ky hét.

4. C6 dong hodc nguoi dai dién dugc ty quyén dén dy Dai hoi déng cé dong
muodn ¢6 quyen dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hdi. Chu toa khong ¢6 trach nhigm dimg dai hoi dé cho ¢b dong dén mudn ding ky
va hiéu Iyc cla cic dot bieu quyét da tién hanh truée khi cé dong dén muén tham
du khong bi anh hudng.
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Di¢u 3: Qui dinh v& phiéu biéu quyét va cach thire bé phiéu
1. Qui dinh vé phiéu biéu quyét hop 1&, khong hop 18

a. Phiéu biéu quyét hop 18: La phiéu biéu quyét co dong dau treo cua Cong ty
do Ban Kiém phleu phét cho céc ¢b déng tham dy hop trudce khi tién hanh Pai hoi;
Phiéu biéu quyét ro rang, khong dap xoda, rach nat.

b. Phleu biéu quyet khéng hop 1&: La phiéu biéu quyet khong dat mét trong
cac yéu cau néu tai diém a, khoan 1 Diéu nay; phiéu dé tréng khong ghi ¥ kién
hogc lya chon dong thoi hai phuong an trg lén.

2. Cach thuc bd phiéu:

a. C6 dong, nguoi dai dién dy quyen clia ¢b dong tryuc tlep bo phleu biéu
quyét vao thung phiéu. Ban kiém phiéu s& thu hdi va tién hanh kiém phiéu déi véi
timg van dé thong qua tai Dai hi.

b. Péi véi céc van dé thong qua nhu béo céo két qua SXKD nim, ké hoach
SXKD nam tai chinh tiép theo, phuong an phén phdi loi nhuan nam, lya chon cong
ty kiém toan cho ndm tai chinh tiép theo, céc béo cdo ctia Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va cac van dé khac _trong chuong trinh nghi su (neu ¢d), cac co dong
danh dau vao mot trong 2 & biéu quyet: dong y hodc khong dong y. Trong trudong
hop khéng danh ddu ca 2 6 biéu quyét dong y va khéng dong y, thi phai ghi vao
phan y kién khac va ky, ghi rd ho tén bén canh va phiéu d6 dugce xem la phiéu
tring. Cac y kién do s& duoc tong hop trinh Poan Chu tich dé tra 10i tai Dai hoi
hodc bang vin ban téi cac cb dong sau Dai hoi. Tuy nhién, Poan Chu tich/ Hoi
dong quan tri khong ¢o trach nhi¢m phai tra 10i cac y kién khic ma khéng lién
quan téi cac van dé can biéu biéu quyét thong qua tai Pai hdi.

3. Trong truong hop van dé can biéu quyét khong duogc Dai hoi biéu quyet
thong qua thi Dai hoi cé quyen thao luan lai, thay d6i noi dung va tién hanh bidu

quyet lai. Noi dung thay dbi va két qua biéu quyét lai phai dugc Ban kiém phiéu
ghi nhan diy du trong Bién ban kiém phiéu.

Diéu 4: Quyén dé cir, lrng cir thanh vién Hoi déng quan tri

1. C6 dong hodc nhém cb dong so hitu tir 10% téng sb cb phan pho thong tro
1én trong thoi han lién tuc it nhét sau thang c6 quyén Ung cir hodac dé cir ng vién
vao Hoi dong quan tri.

2. Truong hop so luong céc tng vién Hoi dong quan trj duge dé ci va ung cu
khong du s6 lugng can thiét thi Hoi dong quan trj duong nhiém c6 thé dé cir thém
ung cur vién.

Diéu 5: Hinh thirc va phwong thire biu cir:

1. Viéc bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu véi hinh thtc bo phiéu kin tai Pai hoi.

Gia su, Dai hoi co dong bau bd sung 02 thanh vién Hoi dong quan trj (sau day
goi tat 1a thanh vién), ¢6 dong Tran Vian A nim giit 5.000 cb phan ¢6 quyén biéu
quyét, khi do téng sé quyén biéu quyét ctia Tran Vin A la:

(5.000 x 2 thanh vién) = 10.000 quyén bidu quyét
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Co déng Tran Van A c6 thé biu don phiéu theo mét trong cac phuong thirc sau:

- Dén hét 10.000 quyén biéu quyét ciia minh cho 01 thanh vién

TV 1 TV 2

Trdn Van A 10.000 0

- Chia déu 10.000 quyén biéu quyé’r‘ cua minh cho 02 thanh vién (tuong
duong moi thanh vién nhdn duoc 5.000 quyén biéu quyét cia cé dong Tran Van A)

TV 1 TV 2

Tran Vin A 5.000 5.000

- Chia theo ty I¢ khdc nhau 10.000 quyén biéu quyét ciia minh cho 02 thanh
vién (t6ng so quyén biéu quyét khong dwoc vuot qud 10.000 quyén biéu quyét)

Iy} TV 2

Tran Vin A 7.000 3.000

Trudng hop tong q,uyén biéu quyét cho nhing thanh vién d6 cua ch dong Trf%‘m
Vian A vuot qua con s6 10.000 quyén biéu quyet thi phiéu bau c¢6 10.000 quyén
biéu quyet do khong hop €.

Diéu 6: Thé 1€ biéu quyét va cic quyét dinh théng qua tai Dai hpi

1. C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Dai
hoi bang phiéu bidu quyét do Ban té chirc phét hanh tai Dai hoi. Viéc biéu quyét
théng qua cic bao cdo, Nghi quyét ctia Dai hoi ¢b dong duge tién hanh cong khai,
truc tiép theo sy didu hanh cua Poan Chu tich va chi sir dung céc phiéu biéu quyét
do Ban t6 chirc phat hanh tai Pai hoi.

2. Cb dong, dai dién cho nhém cb dong c6 quyén tham du Pai hoi c¢b dong
déu ¢ quyen biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cia Dai hoi c6 dong, quyén
biéu quyet tuong tmg v&i so ¢o phan sé hitu va sé ¢b phan duoc uy quyén.

3. Cac quyét dinh cua Dai hoi dépg cf;‘u dong duogc thong qua khi duogc sb ¢b
dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca c¢d dong du hop tan
thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Déi vé6i quyét dinh vé loai cd phan va tong sb cb phan cua tung loai duogc
quyén chao bén; sira doi, bd sung Piéu 1é cong ty; t6 chirc lai, giai thé cong ty; dau
tu hodc ban tai san cé gia tri b%“mg hoéc 16n hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi
trong bdo céo tai chinh gan nhét cua cong ty thi phai duoc s ¢ dong dai dién it
nhét 65% téng sé phidu bidu quyét clia tt ca cd dong du hop tan thanh.

5. Diéu kién tring cir thanh vién Hoi dong quan tri:
a. La cac thanh vién c6 tdng s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir
thanh vién c6 tong s6 phi€u bau cao nhit cho dén khi di sé thanh vién ma dugc
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Dai hoi théng qua va cdc thanh vién d6 phai co téng s6 phidu bu phai duoc sé ¢b
dong dai dién it nhat 51% tdng s6 ¢b phin dy hop tan thanh;

b. Truong hop da lya chon duge mot thanh vién dat didu kién trang cu va cac
thanh vién con lai ¢6 tong s6 phiéu bau bing nhau va c0 tdng sO phicu bau dat it
nhat 51% tong s6 ¢6 phan dy hop tan théqh, thi Ban Té6 ‘ChL’I’C s€ kién nghi Dai hoi
bau lai trong sb cac thanh vién con lai ¢6 tong so phieéu bau bing nhau dé chon.

¢. Truong hop toan by cac thanh vién dugce bau b sung khong dat ty 1é tong
s0 ¢0 phan biéu quyet tan thanh theo qui dinh cta Diéu 1¢ Cong ty, Ban T6 chuc sé
kién nghi Pai hoi bau lai theo trinh tu va thé thic nhu trén.

Diéu 7: Théng bao két qua kiém phiéu

1. Két qua kiém phiéu phai dugc dua vao trong bién ban Dai hoi dong cb
dong, trong d6 phan biét rd s6 phicu tdn thanh, khong tan thanh hoic khong c6 y
kién doi véi ting van de.

2. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén tit ca cb dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay ket thuc cudc hop; viéc gui Bién ban c6 thé thay thé bing viéc
dédng tai 1én trang thong tin dién tir cua cong ty.

Diéu 8: Bién ban hop va Nghi quyét cia Pai hji dong ¢b dong

. Tat ca cac ni dung tai Dai hi dong cé dong phéi duoc Ban Thu ky ghi
vao Bién ban Dai hdi dong co dong. Bién ban hop Dai hdi phai duoc doc va thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Can cur bién ban Dai hoi, két qua kiém phiéu bidu quyét, Ban Thu ky sé
tong hop s6 ligu va dua vao du thao nghi quyét Pai hoi. Du thao Nghi quyet duoc
doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hoi.

, 3. Bién ban hop va Nghj quyét ctia Pai hoi dong ¢b dong phéi dugc gt dén
tat ca co dong trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay ket thuc cude hop; viée guri Bién
ban hop va Nghj quyét ctia Pai hoi dong c6 dong cé thé thay thé bang viéc ding tai
Ién trang thong tin dién tir cla cong ty.

4. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh séch cb dong dang ky du
hop, toan van nghj quyét da dugc thong qua va tai liu c6 lién quan gui kém theo
thong bdo mai hop phai dugc luu giir tai tru sé chinh cia Cong ty.

Di¢u 9: Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich

1. Doan Chi tich gom 03 ngudi, trong d6 Chu tich Hoi ddng quan trj lam Chi
tog, 2 ngudi con lai do Ban T6 chire gidi thiéu va duoc Dai héi thong qua.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan Chu tich:

a. Diéu hanh Dai hi theo chuong trinh di dugc Pai hoi thong qua

b. Hudng dan céc dai biéu va Pai hdi thao ludn

c. Trinh dy thao, két luan nhimg vén dé can thiét d& Dai héi biéu quyét

d. Tra 1oi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau

e. Lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu, quyét dinh theo da sé
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f. Thyc hién cdc quyén va nhiém vu theo qui dinh tai Diéu 18 cong ty.
Dicu 10: Quyén va nghia vu cua Ban Thu ky

1. Ban Thu ky gdm 02 ngudi do Ban Td chuc giéi thiéu va duoc Dai héi
thong qua.

2. Quyén va nghia vy cua Ban Thu ky:

a. Ghi chép Bién ban vé dién bién cude hop Dai hoi, phan anh trung thuc,
chinh xac, ddy du noi dung Pai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

b. Trinh bay trude Pai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.
c. Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cia cac ¢b dong (néu co).
Piéu 11: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu c6 tir 03 dén 05 ngudi, gdbm Trudng ban va cac thanh vién,
dugc Ban T6 chire gi6i thiéu va duoc Dai héi thong qua.

2. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

a. Huong dan c6 dong tham dy DPai hdi v& trinh tu, thé 1¢, céc qui dinh vé bo
phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

b. Tién hanh phat, thu thap va kiém dém sé phleu biéu quyet theo tirng loai:
tan thanh, khéng tan thanh hogc khong c¢6 y kién ddi v6i timg van dé ngay sau khi
Pai hoi biéu quyét.

c. Tién hanh lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu cho ting
van d& duoc bidu quyét truée Dai hoi.

d. Ban giao lai Bién ban va toan bo phiéu bidu quyét cho Chu toa Dai hoi.
e. Lam viéc trén nguyén tic trung thuc, cin trong va chinh xac.

Dicu 12: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw céch cb dong

1. Ban kiém tra tu cdch ¢6 dong do Ban Té chuc thanh lap.

2. Quyén va nghia vu cta Ban kiém tra tu cach cb dong:

a. Kiém tra tu c4ch du hop cua cac cd dong va dai dién theo iy quyén ciia cb
dong dua trén céc tai liéu ma ho Xut trinh: Glay chirng minh nhén dan hoic ho
chiéu; Gidy iy quyen (trong trudng hop Uty quyén tham dy dai hoi).

b. Phat céc tai liéu va phiéu biéu quyét cuia Pai hoi.

¢ Tong hop két qua kiém tra va bdo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu
cach ¢ dong du DPai hdi.

d. Truong hop ngudi dén du hop khong co day du tu céch tham dy Pai hoi thi
Ban kiém tra tu c4ch ¢ dong c6 quyen tir chéi quyén du hop cua ngudi do, tir chéi
phat céc tai lidu va phiéu biéu quyét cua Dai hoi.

e. Thue higén cdc nhiém vu khic do Poan chu tich yéu cau trong qua trinh
dién ra Pai hdi.

Diéu 13: Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong tham dy Dai hji dong cb dong
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1. Cac c6 dong cua Cong ty deu co quyen tham du va phat biéu trong céc Pai
hoi dong co dong va thyc hi¢n quyen biéu quyét truc tlep hodc théng qua dai di¢n
duge uy quyen; mdi c6 phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét.

2. C4c cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du DPai hoi c6 mét ding
thoi gian quy dinh va lam thu tuc (dang ky voi Ban T chire Dai héi. Cac o dong
hodc ngudi dai dién theo uy quyen phai mang theo cac gidy to sau: Glay ching
minh nhan dan hodc ho chiéu, gidy uy quyeén (trong trudng hop ty quyén tham du
dai hoi) dé chimg thyuc véi Ban kiém tra tu cach cb dong.

3. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢ dong phai tuén thu theo sy huéng
dan cia Poan Chu tich, mg xir vin minh, lich su, khong gy mat trét tu.

4. Céc cb dong phai giit bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién ding ché do su
dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi 4m dua cho nguoi ngoai Pai hdi khi
chua dugc Doan Chi tich Pai hoi cho phép.

5. Ngudi dugce uy quyén tham du Dai hoi khéng duoc uy quyén lai cho nguoi
khac tham du Pai hoi.

Piéu 14: Thao luan va chit van tai Dai hoi

1. C6 dong tham du Dai hoi phat biéu y kién thao luan, chét vén bang cach
gio tay dé nghi phat biéu va duoc su dong v ctia Chu toa Dai hoi hodc dién vao
Phiéu dang ky phat biéu guri Ban Thu ky DPai hoi. Truong hop nhiéu ¢6 dong c6 y
kién cling ltc thi Chu toa s& moi tudn tu timg ¢6 dong trinh bay y kién ctia minh.

2. Co dong phat biéu ngin gon va tdp trung vao ding ndi dung trong tam can
trao d(n phu hop véi chu'ong trinh Dai hoi da thong qua. Noi dung y kién d& xuét
cta c6 dong khong dwoc vi pham phép ludt, lién quan dén van dé ca nhan hodc
vuot qua quyén han cua doanh nghiép. Chu toa Dai héi co quyen nhac nho hodc dé
nghi ¢6 dong tép trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian
va dam bao chat luong théo luan.

Piéu 15: Piéu Khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay khi dugc DPai hoi ddng cb déng ctia Cong ty cb
phan Nudce va Moi truong biéu quyét thong qua.

Céc cb dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén va nhung nguoi tham du hop
Dai héi c6 trdch nhiém thyc hién céc quy dinh tai Quy che nay /.
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