CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM Péc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 21/QD-VIWASE-HDQT Ha Néi, ngay J4thdng 08 nim 2018
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy dinh quan Iy va sir dung con diu trong
Céng ty Co phan Nwde va Moi truwong Viét Nam

CHU TICH HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM

~ Can cit Diéu ¢ Té chirc va hoat déng cua Céng ty c¢é phan Nudc va Méi
truong Viét Nam (VIWASE),

~= Can cir Bién ban s6 04/BB-VIWASE-HPQT ngay 21/08/2018 ciia Héi dong
quan tri Cong ty cé phan Nuée va Moi truong Viét Nam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh quéan 1y va si dung con dau trong Céng ty cb
phan Nudc va Mai truong Viét Nam.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

biéu 3. Hoi dong quan tri, Ban Tong giam déc, Trudng céc don vi, Giam
dbc chi nhanh va phong Hanh chinh nhén su chiu tradch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH HQI DONG QUAN TRI
Noi nhin: -
-Nhur diéu 3;
-Ban Kiém soat;
-Website VIWASE;
-Luu: Céng ty, VP HDQT.

cO PHAN
NUGC VA

TS. Nguyén Nhu Ha



~ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM Dic lap - Tu do - Hanh phic

$okok_
Ha Ngi, ngay 24 thang 08 nim 2018

QUY PINH
Viéc quan ly va sir dung con diu trong
Cong ty Co phan Nuée va Mbi truong Viét Nam
(kém theo quyét dinh so: 21 /QD-VIWASE-HPQT ngay 24 thang 08 nam 2018
ciia Chu tich Héi dong quan tri Cong ty Cé phan Nudéc va Méi trucng Viét Nam)

) Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh 5O lugng, hinh thire, ndi dung va méu con diu, viéc quan
ly va str dung con dau trong Cong ty C6 phan Nudc va méi truong Viét Nam (sau day goi
tat 1a Cong ty), bao gdm Cong ty va chi nhanh ctia Céng ty (sau ddy goi tit la chi nhanh).

2. Con diu cua Cong ty va Chi nhanh dugc sir dung trong céc truong hop theo quy
dinh cua phap ludt hodc cac bén giao dich c6 thoa thudn vé vige sir dung dau. Cong ty va
Chi nhanh c6 thé sir dung con dau hodc chit ky, chit ky dién tir ctia ngudi c6 thdm quyén
dé khing dinh tinh phap ly cta cac vin ban, giao dich cia Cong ty va chi nhanh.

Piéu 2. Hoi déng quan tri quyét dinh sb lwong, hinh thirc, ndi dung va mau con dau,
viéc quan ly va sur dung con dau ciia Cong ty va chi nhanh.

Chuong I1
MAU CON DAU VA SO LUQNG CON DAU
Diéu 3. Miu, hinh thirc, kich ¢&, ndi dung con dédu
1. Hinh thé:
a. Con déu ctia Cong ty va chi nhanh 14 hinh tron, mat ddu duoc tao boi boi ba

duong tron dong tdm theo thir tu tir ngoai vao trong nhu sau: dudng tron thir nhit

nét dam bang 0,5 mm; dudng tron thir hai va dudng tron thi ba nét nho bing 0,3
mm.

b. Khoang cach duong tron thir nhit va dudmg tron thit hai 1a 0,5 mm: khoang cach
gilra duong tron thir hai va duong tron thir ba nhu sau:

Con ddu Cong ty 14 3,6 mm;

Con diu ctia chi nhanh 14 3,6 mm.
2. Mau con diu cta Cong ty:

a. Buong kinh: 35 mm.

b. Vanh ngoai phia trén con ddu: M3 sé doanh nghiép (M.S.D.N) (s6 thuc), sau diy
50 thuc 14 loai hinh doanh nghiép: Céng ty C6 phan (C.T.C.P).

c. Vanh ngoai phia dudi con d4u: Tén cép quan kém theo cép thanh phd noi dat tru
s¢& chinh.
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d. Gitra con déu: Tén Céng ty.
3. MAu con dau cta chi nhanh:
a. Puong kinh: 35mm

b. Vanh ngoai phia trén con c§éu: Mi sb quyét dinh (S.Q.P) sau s6 quyét dinh 12 loai
hinh doanh nghiép; Cong ty C6 phan (C.T.C.P).

c. Vanh ngoai phia dudi con ddu: Tén quan kém theo cap thanh phd dit tru so;
d. Giita con d4u: Tén chi nhanh kém theo tén Céng ty.
4. Tir ngit, ky hiéu va hinh anh trong con d4u:

a. Chir trong con déu 12 chit in hoa co diy du dau. Tén Cong ty, tén chi nhénh trong
con dau phai ghi ding tén da ghi trong gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, S6 quyét
dinh thanh lap chi nhanh.

b. Trudng hop nodi dung con déu cé nhiéu chir thi dwgc viét tit, nhung phai dé hiéu.

5. Ng6i sao phan cach: Hai ngdi sao nim canh dit & diém giita khoang phan cach
cua vanh ngoai phia trén va vanh ngoai phia dudi con dau.

6. Pia danh trong con dau:

a. Dia danh trong con d4u ciia Cong ty la noi Cong ty dit tru sé chinh;
b. Pia danh trong con déu cua chi nhanh 12 noi chi nhanh dit tru so.
Piéu 4. S6 lwong con diu

1. Céng ty c6 mdt con dau.

2. Chi nhanh cia Cong ty ¢6 mét con déu riéng ciia chi nhanh.

Diéu 5. Mau muc diu

Muc in déu théng nhat ding mau do.

Chwong II1
QUAN LY VA SUDUNG CON DAU
Piéu 6. Trich nhiém cia Cong ty va chi nhinh dwoc sir dung con déiu

1. Truée khi sir dung, thay ddi s6 luong, ndi dung, hinh thirc miu con ddu va mau
muyc dau, hity mau con dau ctia Cong ty hoic chi nhanh, Cong ty giri thong bao dén co
quan ding ky kinh doanh noi dit tru s& chinh ctia Cong ty dé dang tai thong bao vé miu
con dAu trén cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Trinh ty, thi tuc va hd so thong bao miu con diu thyc hién theo quy dinh dang ky
doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién theo phap luét chiu trach nhiém quan ly vigc sir dung va luu gitr
con dau cua Cong ty.

Giém déc chi nhanh phai chiu trach nhiém quan ly viée sir dung va luu giit con ddu
chi nhanh.

3. Céng ty c6 trach nhiém kiém tra viéc quan ly va sir dung con déu cta Cong ty va
con dau cua chi nhanh.




4. Con diu Cong ty phai dugce dé tai tru s& chinh cua Cong ty va _phai dugc quan ly
chat ch&. Trudng hop that can thiét, Chu tich Hoi dong Quan tri va Téng Gidm ddc moi
duoc quyét dinh mang con dau ra khoi tru s& dé sir dung giai quyét cong viéc.

5. Chi giao con d4u cho nguorl dugc phan cong lam nhiém vu Van thu s dung dé tu
tay dong diu vao cac vin ban, gidy to dd c6 ndi dung, c6 chit ky clia ngudi c6 thdm
quyen cua Cong ty theo quy dinh tai Piéu 8 Quy dinh nay; khong dugc déng déu khdng
chi hodc dong dau trude khi ky.

Trong trudng hop Van thur di vang, phai ban giao con déu cho Truéng phong Hanh
chinh Nhén sy dé dam bao cong viéc, hoat dong ctia Cong ty khong bi gian doan.

6. Bao quan con déu: Con d4u phai dé trong hom, ti khoa chic chin va dé dung noi
quy dinh. Con dau chi lay ra khi ¢6 yéu cau céng viéc can sir dung, sau khi hoan thanh
viéc dong dau phai cat lai cho cii, khong dugc dé trén ban lam viéc.

Con dau phai duogc bao dudng theo diing huéng din cia noi san xuét.

7. Trudng hop Cong ty, chi nhanh bi mét con dau thi phai thong bao ngay bang vin
ban cho co quan da cap giay ching nhén dang ky mau con ddu va coéng an phuong noi
xay ra mat con diu.

8. Trudng hop ¢ nhu cu thay ddi sb lwong, ndi dung, hinh thirc mau con ddu, mau
muc ddu, hity mau con ddu ctia Céng ty hodc chi nhénh, trude khi sir dung miu con diu
mai, Cong ty hodc chi nhanh 1ap bao céo xin thay doi giri Hoi ddng quan tri. Sau khi Hoi
dong quan tri quyét dinh viéc thay d6i miu con déu, Cong ty hodc chi nhanh dugc lam
con diu méi va thuc hién viéc thong bao theo quy dinh tai Khoan 1 biéu nay.

9. Con déau dang sir dung bi bién dang, mon, hong hodc ¢ thay d6i tb chire, dbi tén
thi phai thyc hién déng ky lai mau con diu, ndp lai con ddu va gidy ching nhén dang ky
lai mau con dau da duge cp trude d6 cho co quan ding ky con diu.

10. Trudng hop 6 su chuyen ddi vé to chirc hay t€n chi nhanh, sau khi c6 quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri vé& viéc chuyén ddi t6 chirc hay té€n chi nhanh, Tong Gidam
dbc, Giam dbc chi nhanh chiu trach nhiém thyc hi¢n thu tuc thay d6i méau con diu theo
quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép.

Diéu 7. Péng diu

1. D4u déng phai rd rang, ngay ngén, ding chidu va dung dung muc déu quy dinh.

2. Khi déng dau lén chit ky thi ddu déng phai trum 1én khoang 1/3 chir ky vé phia
bén trai.

3. Viéc dong dau trén cac phu luc kém theo vén ban chinh do ngudi ky vin ban

quyét dinh va diu duoc dong lén trang dau, trum 1én mot phan tén don vi ban hanh vin
ban, hodc tén cua phu luc.

4. Déu giap lai duoc dong vao khoang gitra mép phai cia vén ban hodc phu luc ctia
van ban, trim 1én mot phén cac t&r gidy.

5. Déu treo duoc dong tai goc trai trén cling cua trang dau tién cia vin ban, chimg
tur.
6. Vin thu Cong ty khéng giao con déu cho nguoi khéc khi chua duge phép bang

van ban ciia ngudi dai dién theo phép ludt va phai ty tay déng ddu vao cac vin ban, gidy
to cua Cong ty.



7. Cac vin ban déng ddu Cong ty phai luu lai mét ban tai Véan thu. Truong hop
Truong phong Hanh chinh Nhén sy déng dau thay phai ghi vao s6 cong vian va giao lai
ban luu cho Van thu luu gitr.

Diéu 8. Cic trwomg hop dong diau Cong ty

1. Céc vin ban do ngudi ¢6 thdm quyén ky bao gdm:

a. Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi d("‘mg quan tri;

b. Trudng ban Kiém soat;

c. Téng Giam dbc va cac Phé Tong Giam dc;

2. Céc van ban do nhitng ngudi duoc ky thay, ky thira 1énh, ky thira iy quyén cac
van ban ctia Cong ty bao gdm:

a. Dbi voi ky thay mat:

Ap dung cho nhimg t6 chirc 1am viéc theo ché do tap thé, bao gdm: Hoi dng quan
tri, Ban Kiém soat Cong ty va céac to chirc khac c6 tén goi bdt dau bang chit nhu: Ban,
Hoi dong...

Déi voi nhitng van dé quan trong clia Cong ty ma theo quy dinh cua phap luét hodc
theo diéu 1 ctia Cong ty, phai dugc thao luin tép thé va quyét dinh theo da sé, ngudi
dimg dau co quan, to chirc thay mit (TM) tép thé lanh dao ky cac vin ban cua co quan, t6
churc;

b. Péi voi ky thay:

- Thanh vién H6i ddng quan tri duoc thay mat tap thé, ky thay (KT) Chu tich Héi
ddng quan tri nhitng vin ban theo sy lly quyén cua Hoi ddng quan tri.

- Pho Tong giam dbc dugc ky thay (KT) Téng Gidam ddc cac van ban thude céc
linh vyc phan cong phu trach.

c. Pbi véi ky thira 1énh:

- Truong phong Hanh chinh Nhéan su Cong ty dugc ky thira 1énh (TL) cac van ban
sau: Xac nhan vé trich luc ho so, 1y lich cua nguoi lao dong; giay di duong cia CBCNV
Co quan Cong ty; gidy moi hop; gidy gioi thiu; thong bao két ludn cudc hop ctia Tong
Giam doc, Phé Tong Gidm doc tai céc cude hop, budi lam viée, hoi nghi giao ban... clua
Cong ty; cac ban sao y, sao luc; cong van don doc, tra 101 mang tinh chuyén moén, nghiép
vy, phdi hop d€ thuc hién mét quyet dinh ciia Cong ty va cic van ban khic khi duoc
Tong Gidm doc iy quyén bing vin ban.

d. Ddi voi ky thira iy quyén:

Khi xét thay can thiét, Chu tich Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc c6 thé iy quyén
cho Trudng phong chuyén mon, nghiép vu ky thira ity quyén (TUQ) mét s6 van ban ma

minh phai ky. Viéc giao ky thura uy quyén phai bang van ban va gi6i han trong mot thoi
gian nhit dinh. Ngudi dugce iy quyén khong dwogce iy quyén lai cho nguoi khéc ky.

e. Ngudi duge ky thay, ky thira 1énh, ky thira ty quyén chiu trach nhiém trudc

ngudi iy quyén va trudc phép luat vé ndi dung céc van ban da ky khi sir dung con déu
cua Cong ty.




Piéu 9. Quin Iy va sir dung con diu chi nhanh

Giam ddc chi nhanh quy dinh cu thé bing van ban viée quan ly va sir dung con dau

cta chi nhanh theo ding chirc ndng, nhiém vu cia chi nhanh, tudn thu céc quy dinh cua
Cong ty va phap luat.

Chuong IV

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 9. Piéu khoin thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Truong phong Hanh chinh Nhén sy Coéng ty c6 trach nhiém huéng dan thyc hién,
kiém tra viéc quan ly va sir dung con dau theo quy dinh nay.

Trong qua trinh quan ly va sir dung con dau, trudong hop phat sinh vén dé khong thé

giai quyét theo Quy dinh nay, Téng Giam doc hodc Giam déc chi nhanh ¢6 trach nhiém
bao cao Hoi dong quan tri xem xét, giai quyét.

Hoi dong quan tri, Ban Téng gidm déc, Trudng cac don vi, Gidm déc chi nhanh c6
sir dung con dau chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.




