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__ QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM

(Ban hanh theo Nghi quyét 03/NQ-DHPCP-VIWASE ngay 26 thdng 4 ndm 2021)

Can o phap ly:

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi

chu nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thit 9 thong qua ngay 17/6/2020;

- Luéat Chimng khoédn s6 54/2019/Qh14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa x3a hoi
chii nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 5O 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mat s6 diéu cua Luat Chung khoén;

- Théng tu 56}16;"2020/TT-BTC ngay 31/3/2020 cta Bo Tai chinh hudng
dan hudng dan vé quan tr1 cong ty ap dung doi voi Cong ty dai chiing theo
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Chimg khoén;

- Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B tai chinh huéng dan
cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan;

]

- Diéu 1& td chirc va hoat dong cia Céng ty ¢ phan Nudc va Mbi truong
Viét Nam.
CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia v pham vi diéu chinh
1. Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty cua Cong ty co phan Nuge va Moi
truong Viét Nam (VIWASE) (“Quy ché”) 1a nhiing nguyén tic co ban vé& quan tri
theo quy dinh cua phép luit, Piéu 1é Cong ty cb phan Nuéc va Mbi trudng Viét
Nam (“Diéu 1& cong ty”) dé bao vé quyén va loi ich hop phép cta c6 dong, thiét
lap nhimg chuén muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghlep cua cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, thinh vién Ban kjem so4t, Ban Téng giam ddc, ngu’m diéu hanh
doanh nghié€p, nguoi phuy trach quan tri cong ty, Thu ky cbng ty va can bo quan ly
cia cong ty; dong thoi quy dinh trinh tu, tha tuc ban hanh cac quyét dinh trong

Céng ty dé giam thiéu rdi ro va nhirng thi€t hai khong can thiét cho cong ty, ting

cudmng hiéu qua didu hanh va viéc kiém soat quan tri ndi bo cong ty duge cong khai
va minh bach.

Quy che nay ciing la co s6 dé danh gi4 viéc thuc hién quan tri cbng ty cla
Cong ty cb phan Nudc va Mdi truong Viét Nam.

2. Pham vi diéu chinh:
Quy ché bao gdm cac van dé lién quan sau:
- Cb dong va viéc thuc hién quyén clia cb dong;
- Trinh tu, thd tuc vé triéu tAp va biéu quyét tai dai hoi dong ¢ dong
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(“PHPCD”);

Pé cir, tmg ctr, biu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT, Kiém
sodt vién (“KSV”);

Hoat déng cta hdi dong quan tri (“HPQT”); trinh tu, th tuc t6 chirc hop
HPQT;

Hoat dong ctia ban kiém soat (“BSK™);

Thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thuéc HPQT;

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém va bai nhiém Ngudi diéu hanh doanh
nghiép;

Phdi hop hoat dong gitta HPQT, BKS va tong giam doc (“TGD”);

Quy dinh vé danh gid hang nam dbi véi hoat dong khen thudng va ky
ludt doi vaéi thanh vién HPQT, KSV, TGD va Nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac;

Lua chon, b nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty;

Ngin ngira xung dot lgi ich va giao dich véi cic bén c6 quyén loi lién
quan dén cong ty;

Pao tao vé quan tri céng ty;
Cong khai céc lgi ich co lién quan;
Cong bd théng tin va minh bach;

Ché d6 bdo cao, giam sat va xur ly vi pham

3. Pdi tugng 4p dung;

Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién HPQT, BKS, Téng gidm dbc va
nhiing nguoi ¢ lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

Cé dong, thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGP, Ngudi quan ly doanh
nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghi€p va can bo cong nhéan vién (“CBCNV”)
cong ty thue hién quyén, nghia vu cua minh theo nguyén tac tuan thu phap luit,
Piéu 18 cong ty, cac quy ché, quy dinh ndi bo ctia Cong ty.

Trudong hop ¢ su mau thuan gitta quy dinh ctia phép luét hodc Piéu 1é cong ty
va Quy ché nay hodc van ban khac ctia céng ty, hogic ¢6 nhitng quy dinh clia phép
luat c6 lién quan chua dugc dé cép trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 3. Cic nguyén tic quan tri cong ty

Tuén thi c4c quy dinh phép luat hién hanh va Diéu 1¢ cong ty;

Pam bao co cAu quan tri hop ly, hiéu qua;

Pam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS; ning cao trach nhiém
7



ciia HPQT ddi véi cong ty va cb dong;

Pbam bédo quyén lgi cua c¢6 dong, doi xir binh dang gitra cdc c6 dong;

Tén trong va dam bao quyén. loi ich hop phap cta cac bén ¢b quyén loi
lién quan trong quan tri cong ty;

Pam bao cong khai, minh bach moi hoat dong cua cong ty;

Bao dam vai trd cta nha dau tu, thi truong chimg khodn va céc t6 chirc
trung gian trong viéc ho tro hoat dong QTCT;

bam bao cong bd thong tin kip thoi, day du, chinh x4c va minh bach;
dam bao cb dong dugc tiép cin thdng tin cong bang.

Diéu 4. Giai thich thuit ngir
Nhiing tir ngir duéi day duge hiéu nhu sau:
1. "Céng ty”* 1a Cong ty cd phan Nudc va Mbi truong Viét Nam;

2. “Diéu I¢ cong 1y’ 1a Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty cd phén
Nudc va Méi truong Viét Nam duoc PHDCD thong qua;

3. “Tru s¢ chinh Cong ty” 1a tru so tai dia chi s6 5, phd Puong Thanh, phudng
Ctra Bong, quan Hoan Ki€ém, thanh ph6 Ha Noi, Viét nam;

4. “Quan tri cong ty” la hé théng céc céu tric va quy trinh dé dinh hudng va
kiém sodt cong ty nham dam béo sy bén vimg ciia cong ty vi loi ich t6t nhét
ctia ¢b dong va cac bén cé quyén loi lién quan khac;

5. “Ludt chimg khodn” 13 Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc
héi nudec Cong hoa xi hdi chii nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thir 8
thong qua ngay 26/11/2019;

6. “Ludt doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc
héi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thir 9 thong
qua ngay 17/6/2020;

7. “Phép lugf’ c¢6 nghia 1a tat ca cac Luat, Phap lénh, Nghi dinh, Théng tu,
Quy dinh, Quyét dinh va cac van ban phép luat khéc duge céc co quan Nha
nuge Viét Nam ban hanh theo ting thoi ky lién quan dén té chic va hoat
dong cua Cong ty, bao gdbm ca cdc vin ban sira ddi, bd sung, thay thé cac
van ban quy pham phap luét nay;

8. “Céng ty dai ching” 14 cong ty cb phan dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Luat chung khoan;

9. “Cc: dong” la ca nhan, té chure trong va ngoai nude dang s6 hiu it nhat mot
) phan clia cong ty cb phan va dugc ghi tén trong S6 dang ky cb dong cla
Céng ty d6i véi co phlcu chua luu ky; va khi thoi diém tai khoan luu ky
chimg khoén ctia ¢6 déng md tai mdt Thanh vién luu ky chitng khoan ghi
c6 sb du cb phiéu ma VWS cia Cong ty c6 phan Nudc va Moi truomg Viét
Nam;



10. “Co dong lon’” 1a co doéng cd déng s hitu tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén
biéu quyét ctia mot t6 chirc phat hanh duge quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat
chimg khoan;

11.“Nguoi quan ly doanh nghiép” bao gdbm Chu tich HPQT, thanh vién
HDQT, Truéng BKS, thanh vién BKS, nguoi dai dién theo phap ludt cua
codng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, TGD, Phé TGD, Ké toan truéng
va cac chitc danh quéan ly tuong dwong do DPHPCPD bau hoic HPQT bb
nhiém lam cén bd quan ly cong ty;

1.2 “Ngzrm diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong giam doc cac Phé Tong gidm
dbc va ngudi didu hanh khéc theo quy dinh cia Diéu 1€ cong ty;

13.“Nguwoi néi bo” 1a nguoi gilt vi tri quan trong trong b mdy quan ftri, diéu
hanh ctia cong ty bao gdm: Chii tich HPQT, thanh vién HDQT, nguoi dai
dién theo phap luat, TGP, Phé TGP Giam dbc tai chinh, Ké toan trudng cac
chirc danh quan ly tuong duong do DPHDCD bau hodc HPQT bd nhiém;
Truong BKS, Kiém soat vién, thanh vién Ban kiém toan ndi bg; thu ky
cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc ty quyén céng bd
thong tin;

14.“Thanh vien HDQT lchong diéu hanh” (sau ddy goi 13 thanh vién khong
diéu hanh) 1a thanh vién HDQT khéng phai 1a TGD, Pho TGD, Giam db6c
diéu hanh va Giam déc Tai chinh; Ké toan truéng va nhing ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh cua Piéu 16 cong ty;

15.“Thanh vién déc lap HDQOT” (sau day goi la thanh vién doc lap) 1a thanh
vién duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luit doanh nghiép;

16.“Nguwoi co lién quan”™ 1a ca nhan, gé chirc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu
4 Luat doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat ching khoan.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mdt hodc mét s6 diéu khoan hodc vin

ban phap luat sé bao gom ca nhirng stra doi bo sung hodc van ban thay thé cac vin
ban do.

CHUONG IL. €O PONG VA VIEC THUC HIEN QUYEN CUA CO PONG

Piéu 5. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢6 déng

Trir khi phép luat ¢6 quy dinh khéc di, thoi diém phat sinh quyen nghia vu cua
cd dong 1a thoi diém tai khoan luu ky chimg khoan cia co dong m¢ tai mot Thanh
vién luu ky chimg khoéan ghi ¢6 s& du ¢6 phiéu md VWS cuia Cong ty c6 phin
Nudc va Moi truong Viét Nam.

Péi v6i cb phiéu chua Iuu ky, thoi diém phét sinh quyén, nghia vu cia 6 dong
1a thoi diém tén va cac thong tin vé ¢6 dong dugc ghi vao S6 déng ky c6 dong cua
Cong ty.

Sé ding ky cb dong cua Cong ty, danh sach cd déng do VSD/So glao dich

ching khodn cung cip cho Cong ty 13 cin ctr dé x4c dinh tu cach, quyén va nghia
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vu ctia cb dong.

Ditu 6. PSi xir cong bang giira cic c6 dong

1. Moi cb dong déu duoc dbi xir cong bang, bao gom ca cb dbng thidu s6 va co
dong 1a ca nhén, t6 chuc nude ngoai (sau day goi tat 1a « b dong nudc ngoai”). Ty
1& s& hitu co phan cla ¢b ~dong nudc ngoai la khéng han ché, trir trucmg hop phap
luat ¢6 quy dinh khac. M&i cb phén ctia cling mét loai déu tao cho c6 dong sO hitu
cac quyen, nghia vu Va lgi ich ngang nhau Truong hop Cong ty c¢6 céc loai ¢b

phan uu dai, cac quyén va nghia vu gan l1en v6i loai ¢6 phan uu dai phai duge
PHDCD thong qua va céng bé day dii cho cb dbng.

2. C6 dong 16n khong duoc loi dung uu th& ctia minh gy anh huéng dén céc
quyen loi ich cua Cong ty, cua cac ¢o dong khac theo quy dinh cta phéap luat va
Piéu 1é cong ty; c¢6 nghia vu cong b6 théng tin theo quy dinh clia phap luat.

3. C6 dong la ngudi ndi bo, nguoi co lién quan cua ngudi ndi bd hodc 1a cb
dong 16n, nguoi c6 lién quan ctia ¢6 dong lon phai thuc hién béo cao, cong b
thong tin theo quy dinh cua phép luit, Piéu 1é cong ty va quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 7. Quyen ciia cb dong

bs (;5 déng s& hitu ¢b phan phd théng co cac quyén duge quy dinh tai Piéu 36
cua Diéu 1€ cong ty.

2.Cb dong s& hiru cb phin uu dii biéu quyét c6 cac quyén duge quy dinh tai
Piéu 37 cia Piéu 18 cong ty.

3. Co dong so hitu cb phan uu dai cd thc ¢6 cac quyén duge quy dinh tai Diéu
38 cua Diéu 1€ cong ty.

4. Cb ddng s& hiru ¢b phan vu di hoan lai c6 cac quyén duoc quy dinh tai
Diéu 39 cua Diéu 1€ cong ty.

5. Cd dong c6 quyen yéu cAu hity bé Nghi quyét cia PHDCD theo quy dinh tai
Diéu 51 ctia Diéu 1¢ cong ty.

6. Cé dong, nhom ¢b dong sé hiru it nhit 01% tong sO cd phan phé théng co
quyén tu minh hodc nhan danh cong ty khoi kién trach nhiém cd nhén, trach nhiém
lién déi dbi véi cac thanh vien HDQT, TGP dé yéu cau hoan tra loi ich hoac b01
thuong thiét hai cho Cong ty hodc nguoi khic theo quy dinh tai Piéu 84 ciia Diéu
1é cong ty.

Piéu 8. C6 dong yéu ciu cung cip thong tin

1. C6 ddng hodic nhém cd dong theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 36 cua Diéu 1é
cong ty thuc hién xem xét, tra ciru, trich luc thong tin thi thye hién theo trinh tu
sau:

a) Lap yéu cau bang van ban gl dén bd phan van thur céng ty ciia Phong
HCNS hodc Thu ky cong ty theo dia chi Try s& chinh cha Cong ty hodc lién hé

truc tlep 02 bo phan nay dé duogc hudng dan phwong thirc giri dé nghi cua cd dong.
Viée gii tai lidu c6 thé duoc g truc tiép, qua duong buu dién hodc email hodc
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theo phuong thic dam bao dé dén dugc Cong ty;

b) Van ban yéu Cau phai phai bao gbm céc ndi dung sau day: ho, tén, dia chi
lién lac, quéc tich, sb gidy to phap ly cta ca nhan d01 v6i ¢b dong 1 ca nhén; tén,
ma SO doanh nghlep hodc s6 glay to phap ly cua to chic, dia chi tru s¢ chinh 601
v6i cb dong la to chre; s6 lu’cmg cb phan va thoi diém dang ky co phan cia ting cd
doéng, téng sb co phan cuia cd nhom c6 déng va ty 1€ s¢ hitu tmng téng sb cb phan
cua Cong ty; vén dé can kwm tra, muc dich kiém tra; chir ky ctia c6 déng hodc toan
b céc cd dong trong nhém ¢b dong c6 van ban d& nghi;

c) Chu tich HDQT xem xét va phan cong Ngucfi phu tréch quém tri cong ty
hodc Thu ky cong ty/Nguoi cong b6 théng tin clia céng ty cung cap théng tin theo
yéu cu cia c¢b déng/nhém co déng trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay Cong ty nhén dugc yéu ciu cua co dong/nhém cb dong; Truong hop van ban
yéu cdu cung cip thdng tin lién quan ngoai cac loai théng tin dugc cung cap theo
quy dinh cua phap luét va Diéu 16 cong ty, Chu tich HPQT c¢6 quyen tir chdi cung
cap thong tin va phai tra 1oi bang van ban cho ¢6 dong/nhém cb dong theo thdi han
néu trén;

d) C6 d6ng nhom cd dong co quyén yéu cau BKS lam viéc vé6i Chu tich HBQT
trong trudong hop khéng dong y voi quyet dinh cua Chu tich HBQT vé viée nay,
BKS phai théng béo cho ¢b dong/nhém c6 ddng bang vin ban vé két qua lam viée
v6i Cha tich HPQT ddng thoi phai sao giri thong bao d6 cho HPQT;

d) C6 déng/nhém qé dong phai tra phi sao chyp tai li¢u, phi ma Cong ty sao
chup, gtri tai liéu cho c6 dong/nhom co dong.

2. Viée kiém tra, tra clru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua co dong
trong Danh sach cb déng co quyen du hop DHDPCD; yéu cau sira dm thong tin sai
léch hoic bo sung thong tin can thiét v& minh trong Danh sach ¢4 dong c6 quyén
du hop PHPCD dugc thuc hién theo trinh ty, thu tuc sau day:

a) C6 dong cé dé nghi bang van ban giri Hoi dong quan tri cong ty theo dia chi
Tru s& chinh cua Cong ty trong vong 05 ngay lam viéc, sau ngay gii gidy moi hop
cta Pai hoi ddng cb dong;

b) Vin ban dé nghi bao gom: tén, dia chi lién lac, quoc tich (‘1‘01 v6i cb dong la
cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh dOI v6i co déng 1a t6 chc;
sb lugng co phan s¢ hiru; thong tin ma ¢d déng yéu ciu stra dm b6 sung hodc
théng tin vé tén va dia chi lién lac cua cb dong trong danh sach o déng ¢ quyén
du hop Dai hoi dong cb déng trong danh sach cb dong c6 quyén du hop (kem theo
gidy to phap ly minh ching cac théng tin cin sira d6i); ngay du dinh kiém tra, tra
cury, trich lue, sao chép; chir ky cua o dong

¢) Thoi gian du dinh kiém tra, tra cir, trich luc, sao chép phai trong gid 1am
viéc. Han chot thoi gian du dinh kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép phai dién ra
to1 thiéu 10 ngay lam viée, trude ngay khai mac dé Hoi dong quan tri thuc hién cac
thu tuc ¢ lién quan;
d) Chua tich HDQT xem xét va phan cong Nguoi phu trach quan tri cong ty
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hodc Thu ky cong ty/Ngudi cong bd théng tin clia cong ty cung cap thong tin ve
tén va dia chi lién lac cta co dong. Sau khi nhan duoc thong tin phan hdi cua co
dong, Cong ty c¢6 vin ban dé nghl VSD/TCTLKBTCK xéc nhan va sira dbi thong
tin cua c6 dong trén hé thong cua VSD/TCTLKBTCK va cdp nhat trong So dang
ky cb dong, danh séch c6 dong cé quyén du hop PHPCP trude thoi diém khai
mac.

d) Hoéi dong quan tri c6 quyén tir chdi cung cip cac thong tin khong thude
pham vi quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép cua cd dong theo quy dinh tai
khoén nay va/hodc cd déng khong dap tmg céc quy dinh vé thoi han dé nghi nhu
quy dinh tai khoan nay.

Pidu 9. C5 dbng yéu clu tridu tip hop PHDCD bat thuing

Cbd dong hogic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cla Piéu 1é cong ty
c6 quyén yéu ciu triéu tip hop DHDCD bét thuong trong cac truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 36 cua Diéu 1é cong ty theo trinh tu sau day:

1. Yéu céu tridu tdp hop PHPCD bt thuong phai bang van ban va phai bao
gdm cac noi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap ly
cua ca nhan d6i véi cb dong la ca nhén; tén, ma sO doanh nghiép hogc g1ay to Phap
Iy cuia to chire, dia chi tru s¢ chinh dcn v6i b dong la to chirc; s6 lugng co phan va
thoi diém ding ky ¢ phan cua timg cb déng, tdng s cb phan cha ca nhom c6 dong
va ty 1¢ so hiru trong tong so 6 phan clia cong ty, cin cur va ly do yéu cau triéu tap
hop PHDCD; chix ky ciia co déng hogc toan bd nhom cd déng. Kém theo yéu cau
phdi c6 cac tai liéu, ching cu vé cac vi pham cua Hoi ddng quan tri, mac d6 vi
pham hodc vé quyét dinh vugt quéa tham quyén.

2. Trong Vong bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu cla co
déng/nhom c6 dong, HDQT sé c6 vén ban tra 16i chinh thire cho ¢6 déng/nhém cb
déng vé yéu cau triéu tap cuéc hop PHDCD bat thuong.

3. C6 dong/nhém co dong co quyen yéu cau BKS lam viéc voi HDQT trong
truong hop HE)QT khong dong y voi quyet dinh cia HDQT veé viée nay. BKS phai

théng bdo cho c6 déng/nhom co dong vé két qua lam viéc v6i HPQT trong vong .

ba (03) ngay ké tir ngay két thic 1am viéc véi HPQT.

4, Truong hop HPQT va/hodc BKS khéng tri¢u tdp hop theo quy dinh cta
Diéu 18 cong ty, cd dong/nhém cb dong phai tu minh triéu tap cuéc hop PHDCD
bat thuong thi HE)QT ¢6 trach nhiém tién hanh céc thi tyc can thlet dé cung cap
Danh séch cb déng c6 quyén dur hop cho BKS hoic ¢6 dong/nhém cb dong.

. Trong trudng hop nay, Cha tich HPQT, thanh vién HDQT va/hoac BKS phai
boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

5. Nguoi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 43 cua Dieu 1€ cong ty. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cude
hop céc chi phi hop ly cho viée tri¢u tép, tién hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay
va quy dinh cua Diéu 1é cong ty voi diéu kién 12 ngudi trigu tap cudc hop phai xuat
trinh héa don hop 1€ ¢6 ghi trong thong tin cia Cong ty 1a nguoi mua hang.
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Piéu 10. Co dong yéu cau bd sung chwong trinh hop cia PHPCD

1. C6 déng hoic nhém co doéng quy dinh tai tai khoan 2 Piéu 36 cua Piéu 18
cong ty thuc hién quyén yéu cau bo sung chuong trinh hop PHBCD theo trinh tu
sau day:

a) C6 déng hodc nhém cé déng 1ap yéu cau bé sung chucmg trinh hop PHDCD
bing vin ban gtri cho HPQT. Vin ban yéu cau phai duge giri dén bd phén van thu
phong HCNS hodc Thu ky cong ty theo dia chi Tru s& chmh cua Cong ty cham
nhat 1 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac. Van ban yeu cau phai ghi 5 tén co
dong/nhom co dong, sb gidy to phap 1y ciia cb dong, s6 luong timg loai cb phan
cua co dong, van de kién nghi dua vao chuong trinh hop; chir ky cua cd dong hodc
toan by nhom cb déng va cac bang chimg chimg minh cho yéu cdu cua cb
ddng/nhém cb dong;

b) HDQT/Nguoi tri¢u tap hop PHPCD sé& tiép nhan va xu ly yéu cdu trén cia
¢6 ddéng/nhém cb déng tuan thu quy dinh cia Luét doanh nghiép, Diéu 1é cong ty
va cdac quy dinh phap luat ¢6 lién quan;

c¢) Truong hop HDQT/ngm‘:ri triéu tap h()p DHPCDP tir chéi kién nghi quy dinh
tai diém 1 Khoan nay thi chdm nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude
hop DPHDCD pha1 tra 161 bang van ban va néu rd ly do. HDQT/Ngudi triéu tap hop
Pai hoi ddng cb dong chi duge tir chdi kién nghi néu thudc mot trong cac truong
hop sau day:

+ Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai Piém b, Khoan 1 Diéu nay;
+ Van dé kién nghj khong thudc thAm quyén quyét dinh cia PHPCD.

d) Cé ddéng/nhém cd dong co quyen yéu cau BKS lam viéc voi HDQT/Nguai
triéu tip cude hop trong truong hop yéu cau bj tir ch01 khong thude cac truong hop
quy dinh tai dlem ¢ Khodn nay. Van ban yéu cau gui BKS phai ghi rd tén cd
doéng/nhom cb dong, so gidy to phép ly cta c¢6 dong, sb luong timg loai ¢b phan
cua cb dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop; chit ky ctia ¢6 dong hoac
toan bd nhém cb dong va 1i do HDQT/Ngum triu tap cudc hop tir chbi yéu clu va
cac bing chimg chimg minh 13 viéc tir chdi d6 khéng dung véi quy dinh ctia Luét
doanh nghiép va Diéu 1é céng ty; BKS phai thong tin lai cho ¢ déng/nhom cd
dong tdi thiéu 01 ngay trudc ngay khai mac;

d) HDQT/Nguoi tri¢u tdp hop PHDCD phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai Diém a, Khoan nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trudng hgp quy dinh tai Diém ¢, Khoan nay;

e) Kién nghi dugc chinh thiic b sung vao chuong trinh va néi dung cudc hop
néu dugc PHDCD chép thuan khi théng qua chuong trinh, néi dung hop tai Dai
hoi.

2. Co d6ng/nhom cb dong khong thugc truong hep quy dinh tai khoan 2 Diéu
36 clia Didu 1é cdng ty cling c6 thé giri kién nghi dén HDQT/Ngudi tricu tap cude
hop dé nghi b6 sung chu'cng trinh hop DPHDCD theo trinh ty tai khoan 1 Piéu nay

Tuy nhién, HDQT/Nguoi tridu tip cudc hop PHDPCPD c6 toan quyén xem xét va
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quyét dinh viéc bb sung trong trudong hop nay khi xét thiy cac ndi dung dé nghi bd
sung vao chuong trinh hop 1a khong can thiét, HBQT[N guoi triéu tdp hop PHDCD
khéng dua vao chuong trinh hop da dy kién va khong nhat thiét phai phan hoi lai
bing vin ban cho ¢b déng/nhém cb dong.

Pidu 11. Cb dong yéu cdu BKS kiém tra tirng van dé cu thé

1. Ch dong hodc nhém cb dong quy dinh tai tai khoan 2 Piéu 36 ciia Diéu 18
cdng ty c6 quyen yéu cau BKS kiém tra timg Van de cu thé lién quan dén quén ly,
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét theo trinh t sau:

a) Yéu cau phal bing vén ban va phai bao gbm cac ndi dung sau déy: ho, tén,
dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phép ly cia ca nhan dm voi ¢o dong la ca
nhan; tén, ma so doanh nghi¢p hodc so gidy to phap ly cia to chire, dia chi tru 6
chinh d6i voi cd dong la to chure; sb Iuwong cb phan va thoi diém dang ky co phan
cua timg ¢ dong, tong sb co phan cua ca nhom co dong va ty 1€ s& hitu trong tong
s6 c¢b phan ctia Cong ty; van d& can kiém tra, muc dich kiém tra;’

b) TrLro’ng BKS xem xét va phai tra 10i cho cb déng/nhoém co dong bang van
ban v& viéc cd quyét dinh tién hanh kiém tra hay khong. Néu quyét dinh tién hanh
klem tra, Truong BKS phai gui thong bao bang vin ban cho Chu tich HDQT, TGP
vé su viéc va phai tién hanh viéc klem tra trong vong mudi 1dm (15) ngdy lam viéc,
ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu clia cd dong/nhém co déng;

¢) Céc thanh vién HDQT, TGD va nguoi diéu hanh céng ty, cén bd quan ly
khéc c6 trach nhiém cung cip théng tin, tao diéu kién d& BKS kiém tra theo diing
quy dinh ctia Piéu 1é céng ty va phap luat hién hanh;

d) Két qua kiém tra phai dugc thong bao bang vin ban cho co déng/nhom cb
dong dong thoi cho HDQT, TGD trong vong nam (05) ngdy lam viéc, ké tir ngay
1ap bién ban két qua kiém tra;

d) BKS phai dua tom tat su viée, két qua kiém tra vao bdo cdo cta BKS tai
cudc hop PHDCD thudng nién.

2.CH dong/nhém cb dong khong thudc truomg hop quy dinh tai khoan 2 Dleu
36 cua Didu 18 cong ty cling c6 thé gui kién nghi, khiéu nai, t6 cdo dén BKS veé céc
van dé lién quan den t6 chuc, hoat dong ciia Cong ty, hanh vi vi pham quy dinh
cua phap luat va Piéu 18 cong ty clia thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan trj cong
ty, ngudi didu hanh khac. BKS xem xét va tra 1o cho c6 déng/nhém co dong trong
thoi han muoi lam (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yeu cau bang van
ban, trong trudng hop can cb thuoi gian kiém tra, xac minh su viéc thi ciing phai
théng bao cho ¢b déng/nhém cb dong dugce biét.

3. Truong hop kién nghi, khiéu nai, t6 céo cta ¢b déng/nhém cb dong quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay khong ding sy thuc, vu khong, bia dat, gy anh hmmg va
thiét hai cho Cong ty thi Truéng BKS, thanh vién BKS va ¢ déng/nhém co dong
d6 chiu trach nhiém theo quy dinh cia phap luat, Didu 1& cong ty va phai boi
thuong toan bg nhimg t6n that gdy ra cho Cong ty.
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Diéu 12. C6 dong dé nghi lam viée true tiép voi HPQT, BKS, TGD

1. C6 déng mubn 1am viée true tiép véi HPQT, BKS, TGD dé trao dbi, kién
nghi, khiéu nai, t6 céo hay bét ky ndi dung nao lién quan dén t6 chiic, hoat dong
cua Cong ty, trir nhitng thong tin bi mat theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18
cong ty, phai dang k)'/ vOi NgLrEri phu trdch quan tri cong ty hoac Thu ky cong ty.
Ngudi phu trach quan trj cong ty hodc Thu ky cdng ty c6 trach nhi€ém thong bao
cho Chu tich HDQT, Truéng BKS hodc TGD dé sap xep lich lam viée phu hop.
Can cit lich 1am viée, mirc d6 can thiét, cap bach cua ndi dung dugc yéu cau, Chu
tich HDQT, Tru’cmg BKS hodc TGb quyét dinh 1am viéc véi cd dong va truc tiép
hodc cir ngudi ¢6 thim quyén tham du budi lam viéc. Ngudi phu trach quan tri
cong ty hodce Thu ky cong ty thong bdo cho cd dong lich lam viéc va chuén bj tai
liéu cho budi lam viée (néu co).

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty hodc Thu ky cong ty c6 trach nhiém lap
bién ban lém viéc va luu vao ho so cong ty.

3. Can cr tinh hinh Cong ty va yéu cAu ctia cac cb déng, HPQT quyét dinh
viée td chirc va cach thirc gip g, trao ddi v6i cac cb dong ctia Cong ty.

‘Dleu 13. C6 dong yéu cau tham duw cudc hop PHPCP khi b dong mua b
phin ciia cdng ty sau ngay ding ky cudi ciing thwe hién quyén tham dur
PHDCD nhung trwde ngay khai mac cugc hop PHDCD

1. Trong truong hop cb déng mua cd phan cua Céng ty sau ngay ding ky cudi
cung thuc hién quyén tham dy PHDCD nhung trude ngay khai mac cuge hop
PHDCP, c6 dong 0 quyen yéu cau HPQT dugc tham du cuéc hop PHPCD
nhung khéng ¢6 quyén biéu quyét. Trinh ty, thu tuc can thuc hién nhu sau déy:

a) Cb déng yéu cau Thanh vién luu ky noi cb déng mé tai khoan luu ky cung
cap cho c6 dong bang sao k€ giao dich chimg khoan tai thoi diém cb dong mua co
phan ciia Céong ty (sau ngay ding ky cudi cung nhung trudc ngdy khai mac cudc
hop PHDCD);

b) C6 déng giri yéu cau tham dy cude hop bang vin ban cling bang sao ké giao
dich chung khoén dén bd phan van thu phong HCNS hodc Thu ky cong ty theo dia
chi Tru s& chinh cua Cong ty cham nhat 14 ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai
mac cudc hop PHDCD;

c) Trudng hop HDQT khéng chép thudn yéu cau tham du DPHDCD cia co
dong thi HPQT phai tra 161 bang vén ban cho c6 dong biét 1y do khong chap thuén
trude ngay du kién to6 chirc PHPCD.

2. Trudng hop ¢b déng vin mong mudn tham du PHPCP mic du yéu ciu bi
tir chdi theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Dléu nay, thi c6 déng c6 thé d& nghi 06
dong (ngudi ban c¢d phan cho minh) tiy quyen dai dién tham dy PHPCPD cho cb
dong d6 tham du cudc hop. Van ban uy quyén duoc 1ap theo quy dinh cia Diéu 18
cong ty va phai trinh cho Ban t6 chirc Dai héi khi lam thu tuc déng ky du hop.
Ngum dai dién theo iy quyén ctia cd déng cé cac quyén va nghia vu theo quy dinh
ctia Diéu 16 cong ty.
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Diéu 14. Cung cap thong tin cho c6 dong
1. Thong tin cua Céng ty duoc cung cap cho ¢4 dong qua cic kénh sau day:

- Trang thong tin dién tir chinh thirc ctia Cong ty: http://www.viwase.vn

- Thong tin dugc bao cég, cong bd chinh thic theo quy dinh cta phap luat veé
bao cdo, cong bo thong tin doi voi cong ty dai ching;

- Thong céo bio chi ciia Cong ty;

- Phat ngdn cua Chu tich HDQT, TGD, nguoi dugc uy quyén cong bd théng tin
cua Cong ty;

- Céc bdo cdo, van ban khac chinh thic phat hanh cho c6 déng Céng ty hoic
cong chung.

2. Céng ty tao diéu kién dé c6 déng va cong chung c6 thé nhan duoc théong tin
chinh thire tir Cong ty mét céch kip thoi, day du va minh bach.

_ 3. Trang théng tin dién tir, bdo cdo va cong bé thong tin ctia Cong ty duoc 1ap

bang tiéng Viét va c6 thé dugc lap bang tiéng Anh.

CHUONG IIL TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP, BIEU QUYET TAI PHPCD
Piéu 15. Danh sich ¢b dong c6 quyén dw hop PHPCD
1. HPQT trién khai Vviée chét danh sich c6 dong cé quyén du hop theo quy
dinh cta phap ludt va Diéu I€ cong ty.

2. HDQT phai hop, quyet dinh ngay ding ky cudi cung dé lam thi tuc thuc
hién quyén it nht ba muoi (30) ngdy, truée ngay ding ky cudi ciing.

3. HPQT phai gii héd 50 thong bao thuc hién quyen day dd, hop 1¢ dén
VSD/TCTLKBTCK cham nhat tam (08) ngdy lam viéc lién truée ngay ding ky
cubi cing.

4. Danh sach cb déng cé quyén du hop dugc lap khéng qua mudi (10) ngay
trudc ngay gui Thong bao moi hop PHDCD.
5. Cong ty phai cong bb théng tin vé viéc Iap danh sach cb dong c6 quyén du

hop t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing va Thong béo phai
duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

6. Trinh tu, thu tuc chdt danh sach ¢b déng thuc hién theo quy dinh cta
VSD/TCTLKBTCK.
Picu 16. Thong bao trié¢u tip hop PHPCD:

1. HDQT phai gt Thong bao moi hop BHDCD phai dén tét ca cac ¢ doéng
trong Danh sach c¢b déng c6 quyén du hop chdm nhét hai muoi mot (21) ngay
trude ngay khai mac theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Dleu 46 cia Piéu 18 cong
ty. Thong bao dugc gui bang phuong thiic dé bao dam dén dugc dia chi lién lac
cua cO dong.
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2. Théng bao mai hop PHDCD phai dugce gui kém theo céc tai liéu sau day:
- Chuong trinh hop Pai hdi dong c6 dong;

- Céc tai liéu lién quan ,dén c4c van dé str dung trong cudc hop lién quan dén
cac van de s€ dugc biéu quyét tai dai hoi;

- D thao nghi quyét d6i véi timg van d& trong chuong trinh hop, phiéu biéu
quyet.

3. Viéc gui tai liéu hop kem theo thong bao moi hop quy dinh tai Khoan 2
Pidu nay co thé thay thé bang viéc dang tai lén trang thong tin dién tir ciia cong ty

néu tai Piéu 14 cta Quy ché nay. Trong truong hop ndy, thong bdo moi hop phai
ghi néu rd dia chi trang thong tin dién tu, cach thire tai tai liéu.

4. Phuong thire giri Thong bao moi hop: theo phuong thire dé bao dam dén
dugc 0 dong nhu qua dudng buu dién, chuyén phét nhanh, fax, thu dién tir theo
dia chi lién lac da dang ky cua ¢6 déng hoic phuong tién khac do Cong ty quy
dinh, ddng thoi cong bo trén phwong tién thong tin cla UBCKNN/SGDCK, trén
trang thong tin dién tir cua cong ty. Truong hop xét thay can thiét, Cong ty co thé
ding thong tin trén 01 t& bao Trung uong hodc 01 to bao dia phuong noi ¢é tru s&
chinh cua Cong ty.

Ngoal cac hinh thirc bat bude néu trén, Cong ty dong thoi cd thé thong béo

cho c6 dong qua email va tin nhén hodc goi dién thoai dé hd tro c6 dong cap nhat
thong tin vé Pai hoi.

Piéu 17. Cach thire ding ky tham duw PHDCD:

1. C6 doéng, ngudi dal dién theo Uy quyén cta cb déng la to chirc ¢co the truc
tiép tham du hop, Gy quyén bang van ban cho mét hoic mét s& ¢4 nhan, t chirc
khac du hop hoac du h0p thong qua mot trong cdc hinh thuc quy dinh tai khoan 7
Piéu 47 cha Piéu 1é cong ty. Ngum duoc Gy quyén dugc biéu quyet bau cu tai
DHDCPD nhung khong duoc dé ctr, img ctr tai PHPCD véi tu cach ca nhan. Ngudi
duoc uy quyén khéng nhét thiét phai 1a c6 déng Cong ty.

2. Viéc ity quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong
phai 18p thanh van ban. Vin ban uy quyen dugc 1ap theo quy dinh cua phap luat ve
dan sy hodc theo méu gidy uy quyén cua Cong ty gm kém theo thong bao moi hop
va phdi néu rd tén cé nhan, t6 chirc dugc uy quyén va s6 lugng ¢b phan dugce ty
quyeén.

Cb déng ca nhan chi duoc iy quyén cho mét (01) nguoi tham dy cude hop va
khéng dugc ty quyén lai cho ngudi thir ba.

Trong truong hop bén ty quyén la phép nhan thi vin ban {y quyen phai dugc
thu trudng hodc dai dién hop phap cua phép nhén d6 ky dong dau theo quy dinh

cua phap ludt. Nguoi duge uy quyen ctia c6 dong 1a phdp nhin khong duge ty
quyén lai cho nguoi thi ba.
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Vige uy quyén chi duoc thuc hién cho timg 1in dai héi va nguoi uy quyén co
thé thu hdi su Uy quyén bang van ban gl dé bao dam dén dugec HDQT mudn nhat
mdt (01) ngay trude ngay khai mac PHDCD.

3. Cb ddng c6 trach nhiém ding ky tham du theo cach thiic di ghi trong
Thoéng bao moi hop DHDCD.

a) Trong trur(mg hcrp truc tiép tham du hop PHDPCD, co dong x4c nhan tham
du bang cach giri Gidy xé4c nhén tham du PHDCD (theo mau giri kém theo Thong
bao mdi hop PHPCD) dén tru s& chinh Cong ty qua dudng buu dién, fax, thu dién
tr hodc phuong tién khac do Cong ty quy dinh; hodc bing cach goi dién thoai truc
tiép dén cho Ban t6 chiic PHPCD theo s6 dién thoai ghi trong Thong bao moi
hop.

b) Trong truong hop uy quyen tham du hop BPHDCD, cb déng co the g
trude vin ban ty quyen (ban photo) dugc lap theo quy dinh cua phép luét vé dan
su hodc Gidy uy quyén tham du BPHDCD (mau gidy Gy quyén cua Céng ty gii
kém theo Théng bdo mdi hop) dén tru s& chinh Céng ty qua dudng buu dién, fax,
thu dién tir hodc phuong tién khdac do Cong ty quy dinh; hodc cd nhan, td chuc
duge uy quyén du hop Pai hoi dong co dong phai xuat trinh vin ban Uy quyén
(ban gbc) khi dang ky du hop truéc khi vao phong hop.

¢) Cb dong hoac ngurm dai dién 1y quyén cta cb déng mang theo chimg minh
thu nhan dan/thé can cuo*c cong dan hodc ho chiéu hodc giay to phap ly cua ca
nhan khac va glay iy quyén ban gbc (néu duge iy quyén) dé _dang ky voi Ban
kiém tra tu céch co dong truge khi vao du hop. Truong hop c6 dong 13 t6 chirc,
ngudi dai dién theo uy quyen cua co dong mang theo ban sao giay chung nhin
dang kinh kinh doanh, gidy uy quyen (ban goc) va chimg minh thu nhan nhan/thé
cin cude cong dan hodc hd chiéu hoic gidy t& phép ly khédc cua ngudi dugce ty
quyen.

d) Vao ngay t6 chire Dai hdi ddng ¢ dong, Cong ty van thuc hién thu tuc
dang ky ¢ dong va thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du
hop cd mét dang ky hét.

Co dong hodc nguoi dai dién duge uy quyen dén du Dai hoi dong cd dong
mudn cé quyen dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hoi. Chii toa khong c6 trach nhi¢m dung dai ho1 dé cho co dong dén muodn ding ky
va hiéu luc cta céc dot biéu quyét di tién hanh trudc khi c6 dong dén muon tham
du khong bi anh hudng,

d) Cb dong dugc coi 12 tham dy va biéu quyét tai cude hop DHDCD theo quy
dinh tai Diéu nay cua Quy ché va theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 47 cua biéu 18
cong ty.

Pidu 18. Céch thirc biéu quyét tai cudc hop PHDCD
L C4 ddng thuc hién viée biéu quyét theo quy dinh cua Piéu 1é cong ty, Quy
ché to chuc PHDCD.

2. C4c hinh thirc biéu quyét tai PHPCP nhu sau day:
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a) Biéu quyét truc tiép tai cudc hop theo hinh thirc bo phiéu kin;

b) Bidu quyét théng qua héi nghi truc tuyén theo hinh thirc bo phiéu dién tir
hogc hinh thirc dién tir khéc. Trong trudong hop nay, thong bao moi Lop phai néu roé
hinh thirc hop, phuong tién biéu quyét va cac néi dung lién quan khac;

¢) Guri phiéu biéu quyet dén cude hop théng qua gui thu, fax, thu dién tu.
Trong truong hgp nay, thong bado moi hop phai néu rd phuong tién dé biéu quyét
va cac nogi dung li€n quan khac;

d) Giri phiéu biéu quyét biang phuong tién khéc néu Diéu 1é cong ty cd quy
disih.

3. Biéu quyét truc tiép tai cudc hop theo hinh thirc bé phiéu kin (b6 phiéu
truyén thong):

Khi t1en hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tuing 6 déng hoic dai dién
duoc uy quyen c6 quyén biéu quyet mdt phiéu biéu quyét cé déng diu treo cua
Cong ty, trén d6 ghi ho va tén cua c6 dong hodc ho va tén dai dién dugce uy quyen
va sO phleu biéu quyét cua co dong do. Khi tlen hanh biéu quyet tai dai hoi, c6
dong, nguoi dai dién 1 uy quyen ctia ¢6 dong truc tlep bo phiéu biéu quyet vao thung
phiéu theo trinh tu n6i dung cac van dé biéu quyét theo su diéu khién cia Chu toa
Pai héi hodc Trudng Ban kiém phiéu Pai hoi.

Téng sb phleu hop 1€, khong hop I¢, tong so phleu tan thanh, khong tan thanh,
khéng co y kién theo tirng vAn @& duoc Ban Klem phiéu cong b trong bién ban
kiém phleu trinh bay trudc Pai hoi. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém
kiém phiéu theo d& nghi ciia Chii toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do
DHDCP quyét dinh cin cir d& nghi ctia Chii toa cude hop.

a) P6i véi cac van dé chung (nhu thong qua chuong trinh nghi su, quy ché t6
chirc dai hdi, bau chu toa dai hoi, thu ky dai héi, ban kiém phiéu dai hoi), cb dong
hodc ngudi duge uy quyen du hop biéu quyét bang cach gio tay theo sur didu khién
cua Chu toa lan lwot biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién, lua
chon theo da sb tan thanh dé cong bd két qua bidu quyét truée Dai hoi;

b) £)01 v6i cac ndi dung chinh: Cb dong hodc ngudi duge Uy quyén du hop
biéu quyét bang Phiéu b1eu quyet vé viée lra chon phuong an tan thanh, khéng tan
thanh va khong co y Rlen déi voi tung ndi dung cin bidu quyét. Ban kiém phiéu s&
thu lai Phiéu biéu quyét va knam SO Phleu phiéu tan thanh, khéng tan thanh va
khong ¢6 v kién dé cong bd két qua biéu quyét truée Dai hoi.

c) béi véi viée bo Ehiél.f bau thanh vién HDQT, kiém soat vién: dugc thuc
hién theo phwong thirc bau doén phicu, hinh thirc bo phiéu kin theo quy dinh cua
Dbieu 1€ cong ty, Quy che to chuc Pai hoi.

4. Biéu quyét thong qua héi nghi trye tuyén theo hinh thiic bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac (bo phiéu dién tu):

Cong ty c6 thé t6 chirc hop PHPCD thudng nlen/bat thucmg hodc dot Ly y
kién c6 déng bang van ban theo hinh thirc truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh
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thue dién tur khac. Bo phiéu dién tir 1a viée ¢6 dbng biéu quyet theo hinh thac
phiéu dién tir théng qua hé théng bo phiéu dién tir (sau day gm tat 1a V- -Vote) cuia
VSD/TCTLKBTCK hogc don vi cé chiic ndng thuc hién viéc bo phiéu dién tir
duge co quan nha nude cé thAm quyén chap thuin (don vi duge Céng ty ky két
cung cap dich vu bé phiéu dién tir).

a) Diéu kién tham gia bé phiéu dién tir:
- C6 tén trong danh sach cé" dong c6 quyén bo phiéu do VSD/TCTLKBTCK
lap theo thong bao thuc hién quyén cua Cong ty;

- Pa thyc hién kich hoat tai khoadn truy cép theo thf:‘.ng bido cilia
VSD/TCTLKBTCK hoic don vi c6 chirc nang thuc hién viéc bo phi€u dién tir.

b) Cach thuc thuc hién:

- Co dong la cd nhén va t8 chirc trong nuéc thyc hién bo phiéu dién tir truc
tip trén hé théng V-Vote;

- C6 dong la nha dau tu nude ngoal thuc hién bé phiéu d1en tir trén hé thong
V-Vote thong qua tiy quyén cho T6 chirc dai dién.

¢) Cung cap tai khoan truy cap va thuc hién bd phiéu dién tir:

Viéc cung cép tai khoan truy cap va thuc hién bo phiéu dién tor cua cd déng
thuc hién theo huéng dan tai Quy dinh vé viéc té chitc cung cp dich vu bo phleu
dién tir do VSD/TCTLKBTCK hoéc don vi c6 chitc nang thuc hién viéc bo phiéu
dién tr ban hanh.

Trinh ty, tha tuc gy quyép thuc hién theo huéng din tai Quy dinh vé viéc t6
chirc cung cap dich vu bé phicu dién tir VSD/TCTLKBTCK hodc don vi ¢6 chirc
nang thuc hién viéc bo phieu dién tir ban hanh.

d) Két qua bo phiéu dién tr:

- Két qué bo phiéu dién tir trong thoi gian thuc hién bo phiéu dién tir dugc
thong ké va tinh toan béi VSD/TCTLKBTCK hodc d(m vi ¢6 chuc nang thuc hién
viée bé phiéu dién ti.

- Két qua bo phleu dién tir do VSD/TCTLKBTCK hodc don vi c6 chirc ning
thuc hién viéc bd phifu dién tr cung cdp dugc gilr nguyén niém phong cua
VSD/TCTLKBTCK hodc don vi ¢6 chirc néng thuc hién viée bod phiéu dién tir
duge Ban Chu toa Pai héi dua ra cho toan thé PHPCD chimg kién tai thoi dlem
khai mac hoc trao cho Ban kiém phiéu thuc hién kiém phiéu tai dot Lay y kién c6
déng bang vin ban.

- Ban kiém phiéu dugc DPHPCD thong qua tai Pai hdi hoac Ban k1em phleu
duoc HDQT dé cir tai dot Liy y klen béng van ban 13 ngudi c6 thim quyén mé két
qua bo phiéu dién tir & tong hop két qua bé phiéu.

- Céc c6 dong da thye hién viéc bo phleu dién tr hop 1€ nhung van dén tham
du DPHBDCD va thuc hién bo phleu truyén théng thi k&t qua bo phiéu dién tir ctia ch
dong o sé bi loai bo.
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- Két qua bo phiéu dién tir tai thoi diém tong hop két qua bé phiéu duoc tinh
toan dua trén két qua bo phleu dién tir do VSD/TCTLKBTCK hoéc don vj ¢6 chirc
ning thuc hién viéc bo phiéu dién tir cung caP trir di céc trudng hop da bo phiéu
dién t&r nhung lai thuc hién bé phiéu truyén thong.

- Trudmg hop tai cudc hop PHDCD, cic co déng tham gia hop truc tlep dong
y stra d6i, bb sung ndi dung bleu quyet khdc véi cac ndi dung biéu quyét ma Cong
ty da thong bao truée day thi s6 phiéu cua céc ¢b dong da tham gia b6 phiéu dién
tr cho cac van dé bi thay d6i s& dugc coi 13 phiéu khong c6 ¥ kién.

d) Quyén va nghia vu ctia c6 dong khi tham gia bé phiéu dién tir:

- Pugc biéu quyét tat ca céac van d& thudc tham quyen cua PHDCD theo quy
dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty theo hinh thire bo phiéu dién tir.

- Van c6 thé truc tiép du hop va tham gla biéu quyet tai DPHDCD hodc uy
quyén cho ngudi khac tham dy hop va tham gia biéu quyét tai Dai hdi ngay ca khi
da thuc hién bo phiéu dién tir. Trong truong hop nay két qua bo phiu dién tir cia
¢6 dong sé bi hiy bé.

- Cb dong phai dang ky thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac va/hoic dia chi
thu dién tir chinh xac dé bao dam nhén dugc thu théng béo tai khoan bo phiéu dién
tit va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky nay.

- Pugc st dyng tai khoan truy cdp do VSD/TCTLKBTCK hodc don vi c6
chire ning thuc hién viéc bd phiéu dién tu cap dé dang nhdp vao hé théng V- Vote
va thue hién bo phiéu dién tir cho tit ca cac dot biéu quyét ctia Cong ty ma co
déng duoc quyén bo phiéu.

- Trudng hop ¢b dong nude ngoai iy quyén bod phleu dién tu cho to chirc dai
dién, c6 dong va t6 chirc dai dién chju trach nhiém do1 Vol viée uy quyen va két
quéa bo phiéu dién tir theo tai khoan truy cap da dugc cap. Trchmg hop co dong la
phap nhén, nguoi dai dién theo phap luét cua cd dong 1a ngudi chiu trach nhiém
ddi voi cac quy dinh néu tai diém d khoan 4 Diéu nay.

- C6 déng phai c6 trach nhiém bao mat cAc tén truy cip, mat khau va céc yéu
td dinh danh khac do VSD/TCTLKBTCK hoic don vi ¢6 chirc ning thuc hién viéc
bo phiéu dién tur cép dé bao dam rang chi ¢6 cd dong mdi co quyén thuc hién viéc
b6 phiéu trén hé thong V-Vote cia VSD/TCTLKBTCK hodc don vi ¢6 chiic nang
thuc hién viée bd phiu dién tir. Moi két qua giao dich bo phiéu cta co dong do
VSD/TCTLKBTCK hodc don vi ¢6 chirc nang thyc hién viée bo phiéu dién tir
cung cdp chinh thirc s& duwgec méic nhién coi 1a y chi cia cb dong Cong ty khong
chiu trach nhiém vé& moi tranh chip (néu co) glura cd déng va VSD/T CTLKBTCK
hodc don vi ¢6 chire nang thuc hién viée bo phiéu dién tir lién quan dén viéc xac
thuce lai viée bo phiéu dién tir qua tai khoan truy cgp cia cd dong. C6 déng chiu
moi trach nhiém trude phap ludt, trude Cong ty ve két qua giao dich bo phiéu dién
tr d duoc thuc hién qua tai khoan truy cp ciia ¢ dong trén hé théng V-Vote.

5. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thur, fax, thu dién ti:

21



a) Cong ty c6 thé triéu tap hop DPHDCP bat thudng hoiic dot Lay y kién c6
dong bang van ban dé thong qua Nghi quyet DPHDCD.

b) Thém quyén va thé thirc thuc hién quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2 va
Khoan 3 Dieu 50 cua Dieu I€ cong ty.

¢) Co dong co thé giri phiéu lay y kién di tra 10i d@én cong ty bang hinh thire
guri thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trudng hop gt thu, phiéu lay ¥ kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cta cbd
dong la ca nhan, cia nguoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap
[uat ca c6 dong la to chire. Phiéu lay y kién giri vé cong ty phai dugc dung trong
phong bi dan kin va khéng ai dugce quyén mé trudce khi kiém phiéu;

- Truong hop gui fax hoac thu dién tu, phiéu lay v kién gui vé cong ty phai
duogc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu 13y y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai néi dung
phi€u lay y kién hodc da bi m¢ trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng
hop gui fax, thu dién tir 12 khong hop €.

d) Hoi dong quan trj t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban klem phleu duéi su
chimg kién, gidm sat ciia Ban kiem soat hodc ctia c6 dong khong ném gitr chire vu

-quén ly cong ty. Cach thirc klem phiéu, thong bao két qua kiém phiu thuc hién
theo quy dinh tai Didu 19, Diéu 20 ctia Quy ché nay.

6. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac:

Trudng hop PHPCP thudng nién/bat thuong hodc dot Liy v kién bang van
ban c6 4p dung phuong thirc bidu quyét b%ing phuong tién khac (ngoai phuong
thirc bo phiéu truyén thong V-Vote hodc gui thu, fax hodc thu dién tw), HDQT
phai c6 hudng dan cy thé vé phuong thirc ¢d dong thuc hién biéu quyet cach thure
kiém phleu va phai giri kém theo Théng bao moi hop hodc théng bao ldy v kién cb
déng bing vin ban.

Piéu 19. Cach thirc kiém phiéu
Ban Kiém phiéu thire hién kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
- Ban Kiém phiéu lam viéc trong 01 phong lam viée/khu vuc riéng;

- Ban Kiém phiéu c6 thé su dung cac phuong tién ky thuat dién tir va chuyén
vién k¥ thust hd trg trong viée kiém phiéu;

Kiém tra tinh hop 1& cta cac phiéu biéu quyét;

Kiém tra lan luot timg phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu;
Téng hop két qua biéu quyét va 14p thanh Bién ban Kiém phiéu;

- Niém phong toan bd cac phiéu biéu quyét va ban giao lai cho Chil toa.
Piéu 20. Thong bao két qua kiém phiéu

Todn vin Bién ban Kiém phiéu phai dugc cong bb trude Dai hoi, bao gdm céc
ndi dung:
22



- Thanh phe:in Ban Kiém phiéu;

- Thoi gian, dia diém tién hanh kiém phiéu;

- Danh sach d cir, tng cir (truong hop bau thanh vién HPQT, Kiém soat
vién);

- Téng s6 ¢6 dong tham gia bod phiéu;

- Tong sb cb phe"in c6 quyén biéu quyét c6 mat tai Dai hoi;

- Tong s6 phiéu phat ra; tong s phiéu thu vé; Tong sb phiéu khong hop 1&;
Téng s6 phiéu hop 1¢;

- Téng s6 phleu dong y hodc khéng dong y hodc khdng c6 y kién va ty 1é biéu
quyét cho tuong tmg véi timg ndi dung biéu quyét;

- 86 ¢d phan biéu quyét cho timg tmg vién vao HPQT va BKS, Danh sich
trang cu; :
- Chit ky ctia thanh vién Ban Kiém phiéu.

Két qua biéu quyét duoc cong bd ngay tai cudc hop PHPCD sau khi hoan
thanh viéc kiém phleu truong hop viée kiém phleu kéo dai sang ngay hom sau thi

Chuti toa Dai hoi c6 trach nhiém thong bao cho c6 déng du hop két qua kiém phiéu
trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.

Piéu 21. Cach thirc ph:én d6i, yéu cau hiy bé Nghi quyét cia PHPCD

1. C6 déng c6 quyen phan dbi Ngh1 quyét cia PHPCP bang cach yéu cau
Thu ky dai hoi ghi y kién phan d6i vao Bién ban cudc hop ncu Nghi quyet duoc
cong bo ngay tai cudc hop, hodc guri van ban dén HPQT néu Nghi quyet duoc
cong bb sau cude hop.

2. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan ducc nghi quyét hodc bién ban hop
DHDCD hoic bién ban két qua kiém phiéu lay v kién PHDCD, co déng, nhém ¢o
dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua E)leu 1€ cong ty co quyen yéu cau Toa an
hoac Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyét Pai
héi ddng c6 dong trong cac truong hop sau déy:

a) Trinh tu, thu tyc triéu tdp hop va ra quyét‘dinh cia DPHDCD vi pham
nghi€m trong quy dinh cta Luét doqnh nghiép va Dicu I¢ cong ty, tru truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 52 cua Diéu 1€ cong ty;

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luit hosic Piéu 1é cong ty.

3. Moi chi phi lién quan dén thu tyc yéu cau huy bo Nghij quyét cia PHDCD
sé€ do ¢o dong/nhom co dong yéu cau huy bo chi tra.

4. Trudong hop co cd dong, nhom cd dong yéu cau Toa an hoic Trong tai huy
bo nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Bleu 51 ciia Piéu 1é cong ty,
nghi quyét d6 van c¢é hiéu luc thi hanh cho dén khi quyét dinh hity bd nghi quyet

d6 cua Toa an, Trong tai ¢6 hiéu lue, trir truong hop 4p dung bién phap khan cap
tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.
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Piéu 22. Lip bién ban hop PHDCD

1. Viée lap Bién ban hop PHDCD thyc hién theo quy dinh tai Diéu 49 cua
Diéu 1é cong ty. Bién ban hop PHPCD phai 1am xong va thong qua Pai hdi trude
khi bé mac cudc hop.

2. Thu ky dai héi phai doc du thao bién ban tai Pai hoi dé cac c6 dong du hop
kiém tra ndi dung trudce khi trinh Chu toa ky.

3. Bién ban cudc hop PHDCD phai duogc lap bing tiéng Viét, cé thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai. Chu toa Pai hoi quyét dinh viéc 14p thém bién ban bang
tiéng nuée ngodi thong dung trong truong hop can thiét. Truong hop cd su khac
nhau vé ndi dung giira bién ban bing tleng Viét va bién ban bing tiéng nudc ngoai
thi phai hiéu theo noi dung ctia bién ban bang tiéng Viét.

4. Bién ban cudc hop PHPCD duge cong b6 théng tin theo quy dinh cua
phép luit vé chimg khoan va Diéu 1€ cong ty.

5. Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6
hiéu luc néu duoe tit ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham du hop ky va
c6 diy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi r viéc ch toa,
thu ky tir choi ky bién ban hop.

Piéu 23. Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyet cta Pai hdi dcmg cd déng dugc cong bo théng tin theo quy dinh
cta phap luét vé chimg khoan va Piéu 18 cong ty.

. Dicu 24. Viéc PHPCP thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay ¥ kién
bang van ban:

1. Hoi déng quan tri co quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cia PHPCD bat ctr luc ndo neu xét thay can thiét vi loi ich cta cong ty,
trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 48 clia Diéu 1& cong ty.

2. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢é dong bang vin ban
c6 gia tri nhu Nghi quyét dugc thong qua tai cuée hop PHDCD.

3. Viéc hop PHPCP thuong nién khéng duge t6 chirc dudi hinh thirc lay y
kién bang vin ban.
4. Viée 14y v kién cd dong bang van ban tuan theo quy dinh tai Pidu 50 cua
Diéu 1é cong ty va thuc hién theo quy dinh sau:

a) Viéc 1ap danh sach cb dong gui phicu lay y kién thuc hién twong tu theo
quy dinh tai Di€u 15 ctia Quy ché nay.

b) Hoi dong quan tri phai chuén bi phiéu liy ¥ kién, du thao nghl quyet cla
DPai hdi dong c6 dbng, cac tai ligu giai trinh dur thdo nghi quyét va giri dén tat ca cb
dong cO quyén bleu quyét chdm nhat 1a 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu
14y v kién. Yéu cau va cach thire giri phleu l4y y kién va tai liéu kém theo thyc hién
theo quy dinh tai diém 2 khoan 2 Piéu 46 cta Diéu 1& cong ty, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir clia Cong ty.
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¢) Trudng hop viée giri phiéu l4y y kién thuc hién bang hinh thirc thu dién ti,
Cong ty phai 18p mét hop thu dién tir (email) rzeng dé& nhan Phiéu lay y kién da tra
10i ciia ¢6 dong. Email nay chi dugce truy cdp va kiém tra tai thoi diém kiém phiéu.

d) Cb dong thuc hlen bleu quyet va gl.n phiéu 4y y kién d4 tra 15i vé Cong ty
theo huéng dan trong Phiéu ldy y kién va Diéu Ié cong ty.

d) Trudng hop giri thu, phiéu 13y ¥ kién da dugc tra 1oi phéi c6 chir ky cia c6
dong 1a cd nhén, clia nguoi dai dién theo uy quyen hoéac nguoi dai dién theo phap
luat ctia ¢6 déng 1a td chire. Phiéu lay y klen gui vé cong ty phai dugc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén m& trude khi kiém phleu Trudng hop
gui fax, phleu 14y v kién gui v& cong ty phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém
phiéu.

e) Cac phiéu lay y kién giri v& Cong ty sau thoi han di xac dinh 1a cac Phiéu
lay y kién khong hop 1€ khi xay ra mét hodc toan bo cac su kién sau day:

- Thoi gian Cong ty ky nhéan thu tir don vi chuyén thu theo hinh thire gt thur
sau thoi han quy dinh;

- P bi m& trude thoi diém kiém phiéu trong trudmg hop g thu;

- Thoi gian do may fax ghi nhan trén Phiéu 14y y kién theo hinh thirc giri fax
sau thoi han quy dinh;

- Bi tiét 16 trudc thoi diém kiém phiéu trong trudong hop giri fax;

- Thoi gian do hé thong email ghi nhan theo hinh thic giri thu dién tir sau thoi
han quy dinh;

- Email cta cd déng giri kém phiéu iy y kién da bi truy cép truée thoi diém
kiém phiéu.

5. HDQT t6 chirc kiém phleu va lap bién ban vé két qua kiém phreu trong
vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay het han nhén Phleu lay y kién, dudi su
chimg kién ctia Ban kiém soat hodc cua ¢6 dong khéng ndm gitr chirc vu quan ly
cong ty. Bién ban kiém phiéu duoc lap theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 50 cua Piéu
1€ cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét
kiém phiéu p}}éi lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién
ban kiém phieu; lién doi chiu trach nhiém vé cac thi€t hai phat sinh tir cac quyét
dinh duoc thdng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban két qué kiém phiéu, toan vin Nghi quyét phai duge giri dén cac cb
dong trong thoi han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui
Bién ban, Nghi quyet co the thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tu
cua cong ty.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéq, toan van nghi quyét
d3 dugc thong qua va tai liéu cd 1ién quan glri kém theo phiéu ldy y kién déu phai
duogc huu gilr tai tru sé chinh cua Cong ty.
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Diéu 25. Hiéu lre ciia Nghi quyét PHDCD

1. Nghi quyet Dai hoi dong ¢ déng co hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua
hodc tir thoi diém c6 hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

2. Nghi quyet Dai hoi ddng cb ddng duoc thong qua bang 100% tong s6 ¢b
phan c6 quyén bicu quyet la hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc
tri¢u tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luit doanh nghiép
va Piéu 18 cong ty.

3. Truong hop co6 co déng, nhom c¢b dong yéu cau Tda an hogc Trong tai huy
bd nghi quyet Dai héi dong cb dong theo quy dinh tai Bleu 51 ciia Piéu 1é cong ty,
nghi quyét d6 van cé hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh huy bd nghi quyét
do6 cua Toa an, Trong tai co hidu lyc, trir trudng hop ap dung bién phap khan cap
tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

CHUONG IV. HQI PONG QUAN TRI
Diéu 26. Tiéu chuin, diéu kién 1am thanh vién Hji dong quan tri:
Thanh vién Hoi ddng quén tri phai ¢6 céc tiéu chuén va diéu kién sau:
a. Khéng thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat doanh nghiép;
b. C6 di nang luc hanh vi dan su;
¢. C¢ trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong
nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua cong ty;
d. Thanh vién ctia Hoi ddng quén tri c6 thé kiém nhiém cc chic vu diéu hanh
truc tiep san xuat cua Cong ty.
e. Co ste khoé, co phém chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét, c6 hiéu biét
phap luit.
f. Co quan thlrorng tryc cua Hoi dong quan tri gbm Chu tich va mot (1) thanh
vién ciia Hoi dong quén tri giai quyét cong viée hang ngay:
g. Thanh vién Ho1 dong quan tri cong ty chi dugc dong thoi 12 thanh vién Hoi
déng quan tri tai toi da 05 cong ty khéc.
Piéu 27. Thanh vién HDQT khéng diéu hanh, thanh vién déc lip HDQT

1. Thanh vién HPQT khong diéu hanh 13 Thanh vién HPQT va khong phai 1a
TGD, Phé TGD, Trudng phong Tai chinh- Ké toan, Ké toan truéng theo quy dinh
ctia Diéu 1& cong ty. Tiéu chuén, diéu kién cta thanh vién HDQT khéng diéu hanh
theo quy dinh sau day:

a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép;

b) C6 du nang luc hanh vi dan su;

¢) C6 trinh d chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong
nganh, nghé kinh doanh chu yéu clia cbng ty;
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d) C6 sirc khoé, cé phadm chét dao dirc tdt, trung thuc, liém khiét, cé hidu biét
phéap luét;

d) Khong nhét thiét 13 c6 dong cia cong ty.

2. Thanh vién doc 1égp HPQT la Thanh vién khéng co quyen lo1 s& hiru truc
tiép hoac gian tiép ddi véi Coéng ty; khong 14 ngudi quéan ly, nhan vién hodc cac
bén lién quan ctia Céng ty.

3. Trur truong hop phap luét vé chimg khoan c6 quy dinh khéc, thanh vién doc
1ap Hoi dong quan tri phai c6 cac tiéu chudn va didu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua cong ty; khong phai la ngudi da timg lam viéc cho cong ty, cong ty me
hoac c¢ong ty con cua cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b) Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac
khoén phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguoi ¢6 vo hoac chong, bo dé, bo nuoi, me dé, me nuoi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong lén cua cong ty; la ngudi
quan ly ctia cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

d) Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sd
cd phan ¢ quyén biéu quyeét clia cong ty;

d) Khong phai la nguti da timg lam thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban
kiém soat cua cong ty it nhét trong 05 nam lién trude d6, trix truong hop duoc bd
nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

4. Thanh vién doc lap HPQT c6 cac quyén va nghia vu tuong tu cac thanh
viéen HPQT khac.

5. Thanh vién doc lap HDQT phai théng bao véi HDQT vé viéc khéng con
dap tmg du céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 3 Didu nay va d’chmg
nhién khéng con la thanh vién doc lap HDQT ké tir ngay khoéng dép tng da céc
tiéu chuén va diéu kién.

Trong vong tbi da ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay khong dap tng du céc
tiéu chudn va diéu kién quy dinh, thanh vién déc 1ap HDQT phai théng béo bing
van ban 1y do khong con dap umg du diéu kién, tiéu chuén, giri HDQT.

Hoi dong quan tri phal thong bao truong hop thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri khéng con dap Umg du céc tidu chuén va didu kién tai cudc hop Dai héi
dong cb dong gan nhat hodc triéu tap hop Dai hoi dong cb6 dong dé bau bd sung
hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir
ngay nhan dugc thong béo cia thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri c6 lién quan.

Diéu 28. Cach thirc ¢6 dong, nhém cb dong wng cir, dé cir ngwdi vao vi tri
thanh vien HDQT

1. C6 dong hodc nhom ¢6 dong so hitu tir 10% tdng sd c¢6 phan pho thong tra
Ién c6 quyén dé cu nguoi vao vi tri thanh vien HDQT. Viéc dé cir nguoi vao
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HDPQT thuc hién nhu sau:

a) Céc cb dong pho thong hop thanh nhom de dé cir ngudi vao Héi ddng quan
tri phai thong bao vé viéc hop nhoém cho cac c6 déng du hop biét trudc khi khai
mac DPai hoi déng co déng;

b) Can ctir so luong thanh vién Hoi dong quan tri, co déng hodc nhém co dong
quy dinh tai diém a, khoan 1 Piéu nay dugc quyen dé cir mot hodc mot sé ngu’m
theo quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong lam tmg cu vién Hoi dong quan tri.
Trudng hop sé tng cir vién dugc ¢o dong hodc nhom ¢d dong dé cu thap hon s
ung cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong thi
s6 g ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va cac c6 dong khac @& cir. Co ché dé
ctr hay cach thirc HPQT duong nhiém d@ cir thém tmg vién HDQT phai duoc cong
bd rd rang va phai dugc PHPCP théng qua trude khi tién hanh biéu quyét bau.

¢) Trudng hop di xdc dinh duge tng cir vién HPQT, cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tmg cir vién t6i thiéu 1a 10 ngay trudc ngdy khai mac
hop DPHDCDP trén trang thong tin dién tir clia cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé
c4c tmg cir vién nay trude khi bd phiéu. Ung cir vién HPQT phai c6 cam két bang
vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac théng tin ca nhan dugc cong b va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao
nhét ciia cong ty néu duge bau lam thanh vién HPQT.

2 Co dong s¢ hitu cb phin uu dai biéu quyét cé céc quyén khac nhu ¢ dong
s& hiru ¢d phan pho 'théng, trr truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 clia Diéu
1€ cong ty, cu thé c6 déng so hiru cd phan wu dii biéu quyet khong dugc chuyén
nhugng 6 phan d6 cho ngudi khac, trir truong hop chuyen nhuong theo ban an,
quyét dinh cua Toa an di c6 hiéu luc phap luat hodc thira ké.

3, Co dong s& htru ¢d phan wu dai b tirc c6 cac quyén khic nhu co dong s
hitu ¢d phan pho thong, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 38 cua Piéu Ie
cong ty, cu thé ¢ dong so hiru co phan wu dii c6 tirc khéng c6 quyén biéu quyet
du hop BPHDCD, dé cir nguoi vao HBQTva BKS, trr truong hop Nghi quyét
bHDCD vé ndi dung lam thay doi bat lgi quyen va nghia vu ctia co déng s& hiru
cb phan uu dai chi dugc thong qua néu duoc s6 c6 dong uu dii cung loai du hop so
hiru tir 75% téng s6 6 phan uu dai loai d6 tr¢ 1én tan thanh hodc dugce cac co dong
uu dii cing loai so hitu tir 75% téng sbé c¢b phan wu di loai d6 tré 1én tan thanh
trong trudmg hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 14y ¥ kién bang vin ban.

4, Co ~dong s6 hitu c6 phan wu di hoan lai c6 cic quyén khac nhu cb ddng so
hitu ¢d phan pho théng, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 cua Diéu le
cdng ty, cu thé ¢o dong s¢ hitu ¢6 phan vu dii hoan lai khéong ¢ quyen biéu quyét,
du hop PHDCDP, dé ctr ‘nguoi vao HDQT va BKS, trur truong hop c6 phan uu dii
hoan lai dugc chuyén dm thanh cb phan phé théng theo nghi quyet cua DPHDCD va
truong hop Nghi quyét DHDCD v€ ndi dung lam thay doi bat loi quyen va nghia
vu ciia ¢b déng s hiru ¢6 phan wu dai chi dugc thong qua néu dugc sb ¢ dong uu
dai cung loai du hop s¢ hiru tr 75% téng s6 cd phan vu dai loai do tro I€n tan
thanh hodic dugc cac ¢d dong uu dai cung loai s& hitu tir 75% téng s6 ¢b phan wu
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dai loai d6 tré 1én tan thanh trong trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thic
lay y kién bang van ban.

5. C6 dong hodc nhém cb dong c6 nhu cau d& cir, ing cur thanh vién HPQT
phai gui den HPQT céc ho so, tai liéu sau:

a) Théng bao ciia cb dong hodc nhém cd dong vé viée tmg ci, dé cir nguoi
dai dién tham gia HPQT,;

b) Ly lich ca nhéan ctia nguoi dugc dé ct, ung ci;

¢) Ban sao (cé chimg thuc ciia co quan nha nude cé tham quyén trong thoi
han 06 thang gan nhat) cac vin bang chimg minh trinh dd chuyén mén ctia ciac img
vién theo quy dinh;

¢) Bdo cdo cong khai céc loi ich 6 lién quan theo quy dinh cua Luiat doanh
nghiép va Diéu I€ cong ty;

d) Céc tai lidu khic chimng minh tmg ctr vién da céc diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty;

d) Cac vin ban khac theo yéu ciu ciia co quan quan ly nha nude.

6. Trudong hop ngudi duge bau khéng c6 qubc tich Viét Nam, ngoai cac van
ban, tai liéu néu tai Khoan 5 Dleu nay, hd so con bao gém hé chiéu (gidy t& phéap
Iy c4 nhdn tuong dwong), Phiéu 1y lich tur phép (hodc van ban cé gia trj tuong
dwong) do co quan c6 thim quyén ctia quoc gia ma ngudi nude ngoai cu tri trude
khi dén Viét Nam cip va phai dwoc hop thirc héa lanh su. Truong hop ngudi nude
ngoai hién da cu tri tai Viét Nam tir di 06 théng trd 1én thi Phiéu Iy lich tu phép
do S& Tu phap ciia Viét Nam noi ngudi nuéc ngoai dang cir tri cap.

Piéu 29. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc bau cir (ké ca bau bd sung) thanh vién HPQT duoc thue hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 téng sb phiéu biéu quyét
tuong tmg vGi tong s6 ¢6 phn s& hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cia Hoi
ddng quan tri va cb dong c6 quyén don hét hodc mét phan tdng sb phleu bau cua
minh cho mdt hodc mot so ung cu;' vién. Ngu’0'1 tring cur thanh vién H01 dong quén
tri 1a cac ung cir vién co tong sO phleu bau tinh tir cao xubng thép, bat dau tir ung
ctr vién c6 tong sb phiéu biu cao nhét cho dén khi di s thanh vién nhu qui dinh
tai Diéu 18 Coéng ty va theo quy dinh vé Umg ctr, bau ctr tai Quy ché td chic
PHDCP dugec DHPCD théng qua va cac thanh vién dé phai cb téng s6 phiéu bau
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cuia tat ca cac ¢d déng du hop tan thanh. Trudong
hop c6 tir 02 tmg cir vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau bang nhau cho thanh vién
cubi ciing ctia Hoi ddng quan tri nhung téng s phiéu bau khong dat ty 18 téng sb
¢ phz}‘m bidu quyét tan thanh (trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét tré 1én Cfla tat ca
cac co dong du’ h0p), thi Ban T4 chire s& kién nghi Pai hoi bau lai trong ) cac ng
cu vién co so ph1eu bau ngang nhau dé dé lya chon thanh vién c6 téng s6 phleu
bau lai ¢6 sb phleu bau cao rlhat tinh tir cao xudng thap va dat trén 50% tong sb
phiéu bidu quyét tr& 1én cha tit ca cic ¢6 dong du hop tan thanh hodc Iya chon
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theo tiéu chi quy dinh tai quy dinh vé ung c, bau cir clia ky dai héi da dugc Dai
h6i dong c6 dong thong qua.

2. Cb déng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tng
ctr vién dugc DPHDCP théng qua trirde khi tién hanh bau ctr.

Piéu 30. Cic tredmg hop mién nhi¢m, bii nhi¢ém thanh vién HDQT

1. Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bo sung thanh vién HDQT thue
hién theo céac quy dinh tai Picu 61 cua Diéu 1€ cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cich 1am thanh vién HDQT
trong cac truong hop sau day:

a. Khoéng du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luét doanh
nghiép, Luat ching khoan va Diéu 1€ cong ty;

b. Bi rbi loai tm thin va thanh vién khéc cia HPQT c¢6 bang ching chuyén
mon ching té ngudi dé khoéng con nang luc hanh vi;

c. Khong tham gia céc hoat dong cia HPQT trong 06 thang lién tuc, va trong
thoi gian nay HPQT khéng cho phép thanh vién dé vang mat va dd phan quyét
rang chirc vu ctia nguoi nay bi bo trong, trir truong hop bat kha khang;

d. C6 don bang van ban xin tir chirc giri HPQT;

e. Bi bai nhiém theo nghi quyét cia PHPCD;

f. C tinh cung cép théng tin ca nhan sai khi gii cho Cong ty véi tu cach la
g vién HDQT gy anh hudng nghiém trong dén uy tin, hinh anh va l¢i ich cta
Cong ty.

Céc trudng hop quy dinh tai diem a, b, ¢, d va f ctia Khodn nay, thanh vién
HDQT sé& khong con tu cach thanh vién sau khi HPQT co quyét dinh xac nhan
thanh vién d6 di khéng con tu cach ma khong can c6 su phé chuan cia PHDCD.

3. Chi tich Héi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quéan tri muén tir chire
hodic ¢d dong phdp nhin muén thay doi nguoi dai dién ciia minh dang giit chic
Chit tich va céc thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty thi phai cé don, vin ban
giri dén Hoi dong quan tri Céng ty trong thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngay
nhan don hoic vin ban, Hoi ddng quan tri s& hop dé xem xét va quyét dinh.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri duong nhiém bi mién nhiém hodc
bai nhiém, thi Hdi dong quan tri tién hanh bau mot trong cac thanh vién con lai cta
Hdi dong quén tri thay thé va dam nhén cong viéc ciia Chu tich Hoi dong quan tri
dén cudc hop Pai hdi ddng c6 ddng gan nhat.

Viéc biu Cha tich HDQT thay thé Chii tich HPQT bi bai nhiém hodc dwong
nhién mat tu cach phai dugc thuc hién trong thoi han cham nhat muoi (10) ngay ké
tr ngay phat sinh su kién nay.

5. HDQT c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién HDQT dé thay
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thé cho trébng phét sinh va thanh vién mdi nay phai dugc chap thuan tat DHDCD
ngay tiép sau do6. Sau khi dugc DPHPCP chap thudn, viéc bd nhiém thanh vién méi
d6 duge coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay duge HPQT bd nhiém. Trong trudong hop
thanh vién méi khéng dugc DPHDCD chiip thuédn, moi quyét dinh cia HPQT cho
dén trude thoi diém dién ra PHDCD c6 su tham gia biéu quyét cia thanh vién Hoi
ddng quan tri thay thé van duoc coi 1a ¢6 hiéu luc.
Picu 31. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT

Cong ty cong bd théng tin trong thoi han 24 giov, ké tir khi bau, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va
hé théng cong bd théng tin cua Uy ban Ching khoan Nha nuée, S¢ giao dich
chimg khoan Ha Nbi. Trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay cong b thong tin
vé viée bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Cong ty guri cho

Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& giao dich chu’ng khoan Ha Néi Ban cung cap
thong tin cua thanh vién Hoi dong quan tri méi (néu cd).

Diéu 32. Cach thirc gi6i thiéu fng vién thanh vién Héi ddng quan tri
Théng tin lién quan dén céc (g vién Hoi dong quan tri (trong trudng hop da
xdc dinh duoc trude cac tmg vién) duge cong bb trén trang website ciia cong ty
theo quy dinh tai diém c, khoan 1 Diéu 28 ctia Quy ché nay hoic trong thdi gian
dién ra Pai hoi déng cd ddng mét khoang thoi gian hop ly dé ¢b dong c6 thé tim
hiéu vé céc ung vién nay tI‘U'O'C khi bo phleu Thong tin lién quan dén Ung vién
HPQT duoc cong bé bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau déy:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc vén;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Céc chirc danh quan 1y khéc (bao gbm ca chirc danh thanh vién HDQT cua
cong ty khac;

I

- Cac lgi ich co6 lién quan td1 Cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty
(n€u co);

- Ho, tén cua ¢ dong hodc nhéom c6 déng dé cur img vién dé (néu co);

- Cac thong tin khac (néu co).

Cong ty phai c¢6 trach nhiém coéng bé théng tin v& cac cong ty ma g cir vién
dang ndm giir chic vu thanh vién HPQT, c4c chirc danh quéan ly khéc va cac loi
ich c6 lién quan dén cong ty cua ung cir vien HDQT (néu cb).

Piéu 33. Trinh tw va thii tuc té chire hop Hoi dong quan tri
1. Trudng hop HPQT bau Chu tich HDQT thi cude hop dau tién cia nhiém
ky thanh viéen HPQT dé bau Chu tich HDQT va ra cac quyét dinh khac thugc tham
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quyén phéi dugc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két
thic bau cu nhiém ky thanh vién Héi ddng quan tri d6. Cudc hop ndy do thanh
vién c6 sb phleu bau cao nhat triéu tap va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon méot
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién di bau theo
nguyén tic da s6 mét nguoi trong s6 ho triéu tap hop Héi ddng quan tri.

2. Cudc hop thuo‘ng ky: HBQT hop dinh ky it nhat m01 quy mot lan va c6 thé
hop bat thuong dé kip thoi giai quyet cac cong viéc dot xuat. Truong hop dac biét
khoang cach gitra 2 ky hop ciing khong dugc qua 6 thang. Chu tich Hoi ddng quan
tri hodc ngudi triéu tip hop Hoi ddng quén tri phai giri théng bdo moi hop cham
nhét 12 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé
thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luan va quyet dinh. Kém
theo thong bao moi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién (neu cén).

3. Cudc hop bét thudong: Chi tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi
dong quan tri khi cd mét trong cac truong hop sau:

a) Co dé nghi ciia Ban kiém sodat;

b) Cé d& nghi ctia Tong giam dbc hoic it nhit 05 (nim) ngudi quan ly diéu
hanh khac;

c) Cé d& nghi it nhét ctia hai (02) thanh vién Hbi dong quan tri;

D& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc 14p thanh vin ban, trong d6
néu rd muc dich, van dé cén thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén ctua Hoi
dong quan tri.

Chu tich Hoi dfmg quan tri phai tri¢u tip hop Hoi ddng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc dé nghl quy dinh tai khoan nay. Trudng
hop khéng triéu tép hop H01 ddng quan tri theo dé ngh1 thi Chu tich Hoi dong quan
tri pha1 chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi voi cong ty; nguoi dé nghi
c6 quyén thay thé Cha tjch Hai dong quan tri trigu tap hop Hoi déng quan tri.

4. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngu’crl triéu tip guri thong bao moi hop va
cac tai liéu kém theo dén cac K1em so4t vién nhu d6i véi cac thanh vién Ho6i dong
quén tri. Kiém soat vién cé quyén du cac cude hop Hoi ddng quan tri; ¢d quyén
thao luan nhung khong duge biéu quyét.

5. Truong hop cd yéu cau bing van ban ciia kiém toan vién doc lap dai dién
cho cb déng hodc nhém cd dong theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty xem xét bdo céo
tai chinh gluz} nam, hang nam da dugc kiém toan, Chu tich HPQT phai triéu tap
hop HDQT dé ban vé bao cao kieém toan va tinh hinh tai chinh cta Cdng ty.

6. Pia diém hop: Céac cudc hop HDQT duge tién hanh tai dia chi tru s& chinh
ctia Cong ty hodc dia diém khéc tai Viét Nam theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT
va dugce su nhét tri ciia cac thanh vién HPQT.

7. Phuong thirc hop: HPQT c6 thé hop truc tiép hodc truc tuyén. Truong hop
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hop truc tuyen, Chu tich HDQT phai t6 chic chuan bi céc dieu kién phong hop va
thiét bi dién t phuc vu hop truc tuyén, dong thoi thong bao thoi glan phu:ong thirc
truy cap... dé dam bao cac thanh vién HPQT c6 thé tham dy va biéu quyét.

8. Nhiing ngudi dugec mdi du hop: Truong BKS, TGP, Phé TGP va cac can
bo quan ly di€éu hanh, chuyén gia khac c6 thé dugc HDQT moi du cac cugc hop ma
HDQT xét thay can thiét. Nhitng nguoi duge moi hop khong dugc tham gia biéu
quyeét.

Diéu 34. Thong bao hop Hpi dong quan tri

1. Théng bao ’hop HDQT phai dugc gtri cho cac thanh vién HPQT va Tru(mg
ban klem sodt it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HDQT ¢6 thé
tir chéi thong bdo moi hop bang van ban, viée tir chbi nay co thé duoc thay ddi hodc
huy bo bang vin ban ctia thanh vién HPQT d6 giri dén Thu ky cong ty mudn nhét
mot (01) ngay trude ngay du dinh hop HDQT. Théng bao hop HPQT phai duoc lam
bang van ban tleng Viét va phai thong bao day dir thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung cac van dé thao lun, kém theo tai liéu can thiét vé nhlmg van dé duoc
thao luan va bleu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién (néu cén).

2. Théng bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tr hodc phrong thirc khic va bao ddm dén dugc dia chi lién
lac cua timg thanh vién Ho1 dong quan tri dugce dang ky tai cong ty.

Piéu 35. Piéu kién t6 chirc hop Hdi dong quan tri

Cuéc hop ctia Héi ddng quén tri theo gidy triéu tap Ian thi nhat 1a hop 1é khi
co tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh Yién tro 1én du hop. Trudong hop cudc hop
duogc triéu tdp lan thir nhat khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duge
triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy dy dinh hop lan thir nhét.

Trong trudng hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sd thanh vién
H6i dong quan tri du hop.

Piéu 36. Cach thirc biéu quyét
1. Mbi thanh vién Hoi dong quan tri sé c6 mot (01) quyen/phleu biéu quyét

khi tham dy cude hop Hoéi dong quan tri hode duge hoi y kién thong qua thu tin,
qua fax, thu dién tir, bidu quyét tai cudc hop truc tuyén.

Phiéu 14y v kién ho#ic phiéu biéu quyét cha thanh vién HPQT c6 thé 13 vin
ban hodc t€p tin dién tir hodc tin nhan hodc text thu dién tir hodc hinh thic truyen
tai dir liéu dién tir khac chira thong tin thé hién y kién, quyét dinh vé mot hodc mot
sO noi dung can xin y kién bi€u quyét, quyéet dinh cia HPQT va ¢é thé luu gii,
trich xuat dugc.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cugc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
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khoan 9 Diéu 58 ctia Diéu 1é cong ty;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir
hoéc hinh thirc dién tir khéc;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tr;

d) Guri phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1é
cong ty.

3. Céch thirc biéu quyét tai cude hop truc tiép: Béng hinh thie gio tay hodc bo
phiéu kin theo dé nghi cua chu toa cudc hop Hji dong quan tri.

4. Cach thirc biéu quyét tai cude hop truc tuyén: bang hinh thiic gio tay hoic
bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo hé thong hop truc tuyén dién tir.

5. Céch thic biéu quyét giri dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir, hinh
thire truyén tai dit liéu dién tir khéc:

a) Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich
HDQT cham nhét 1a 01 gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé
trude su ching kién cia tit ca nhitng nguoi du hop.

b) Truong hop thanh vién HDQT cho ¥ kién théng qua thu dién tr hodc tin
nhén hodc hinh thire truyén tai dir liéu dién tir khac, phiéu biéu quyét cta thanh
vién HPQT c6 thé 1 tép tin dién tir hoic tin nhin hoic text thu dién tir hodc hinh
thire dit lidu dién tir khac c6 thé luu giit, trich xuit dugc, trong dé cé chira thong
tin thé hién y kién quyét dinh cta thanh vién HDQT vé mét hoic mot s6 ndi dung
can biéu quyét, giri @én Thu ky Cbéng ty trude thoi han chét theo quy dinh dé tong
hop, bao cao Chu tich HDQT.

6. Thanh vién phai tham du ddy di cac cudc hop HPQT. Thanh vién HDQT
duoc Uy quyén cho nguoi khac du hop va bi€u quyét néu duoc da s6 thanh vién
HDQT con lai chéap thuén.

Pidu 37. Cach thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT

Hoi dong quan tri cé quyén théng qua nghl quyet quyét dinh bang viéc tién
hanh hop béng vin ban, bi€n ban co chir ky cua tat ca cac thanh vién Hbi dong
quan tri, hodc bang héi y kién théng qua thu tin, qua fax, thu dién tr, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Oillu 10 cung ty quy O0nh.

a. Thong qua nghi quyet quyét dinh cta Hoi dong quan tri tai cuoc hop: Nghi
quyet quyét dinh cua Hoi dong quén tri dugc thong qua theo da s thanh vién du
hop dong y. Truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh ctia Chu tich 1a quyét
dinh cuoi cung.

b. Thong qua nghi quyét, quyét dinh cua HPQT bang héi y kién: Nghi quyét,
quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc it nhat 51% thanh vién
chép thuan. Trong truong hop nay dé thong qua nghi quyét, quyét dinh, Hoi dong
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Quan tri phai tién hanh cac cong viéc sau:

i. Quyeét dinh cac danh muc can hai y kién.

ii. Guri phiéu héi y kién kém theo tai li€u lién quan dén tat ca cdc thanh vién
Hoi dong quan tri.

iii. Thye hién thu nhén phleu lay y k1en kiém phleu va 1ap bién ban vé két
qua kiém phiéu, théng béo két qua lay y kién dén tat ca céc thanh vién Hoi déng
quan tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

Piéu 38. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am,
ghi va luu gifr dudi hinh thie dién tir khac.

2. Bién ban cac cuc hop cua Hoi dong quan tri phal dugc lap bang tiéng Viét
va 6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gom céc ndi dung chi yéu sau:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghlep;

b. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

c. Thoi gian va dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hoac nguoi duge uy quyén du hop va cach
thic éw hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Cac vAn @& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tét phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tyr dién bién
cudc hop;

g. Két qua biéu quét trong do ghi rd nhilng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

h. Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong lfmg;

i. Ho, tén, chir ky cua tat ca cac thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop
va ngu’m ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

3. Trudong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duogc tat ca thanh vién khac cia Ho1 dong quan tri tham du hop ky va co day da ndi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn 2 Diéu nay thi bién
ban nay cé hiéu luc.

4. Chii toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu su dung trong cudc hop
phai duge luu giiT tai try s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuédc ngodi c¢6 hiéu luc phap ly

nhu nhau. Truong hop co su khac nhau vé ndi dung giilta bi€n ban bing tiéng Viét
va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap
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Pidu 39. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri:

1. Nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quén tri phai duoc théng bao dén tat
ca cac thanh vién Hoi dong quan trong thdi han nam (05) ngay, ké tir ngay ngln
quyét, quyét dinh duoc thong qua. Cac nghi quyet quyet dinh cia Hoi ddng quan
tri ¢6 hi€u luc thi hanh d6i véi tt ca cac thanh vién, ké ca thanh vién vang mat hay
bat dong v kién.

2. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dépg quén tri duge céng bd thong tin theo
quy dinh cta phap luat chimg khoan va Diéu 1€ cong ty.

3. Théng bao cua Chu tich HDQT, can cir bién bé:m hop HPQT hodgc th:eo cac
hinh thure xin y kién thanh vién HBQT doi voi cac van dé thuge tham quyén cia
HDQT hodc Chu tich HDQT, duge gl dén tht ca céc thanh vién HPQT trong tho
han nam (05) ngay, ké tir ngay ky ban hanh va ¢6 hi€u luc twong tu nghi quyét,
quyét dinh cia HPQT quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 40. Bio cdo hoat dong ciia HDQT tai PHDCP thuong nién

Béo cdo hoat dong cua HDQT trinh DPHDCD thudng nién phai dam bao co
cac ndi dung sau:

1. Panh gia tinh hinh hoat ddng cia Cong ty trong ndm tai chinh;

2. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khdc cua HDQT va tung thanh
vién HPQT theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 139 Ludt doanh nghiép va biéu 18
cong ty;

3. Tong két cic cudc hop clia HPQT va cac nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT;

4. Baéo cao vé cac giao dich giita Cong ty, cng ty con, cong ty ma Cong ty
ném quyén kiém soat trén 50% tro 1én von diéu 18 véi thanh vién HDQT va nhimg
nguoi cd lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra Cong ty v6i cong ty trong do
thanh vién HPQT la thanh vién sang 18p hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 nam gan nhat truée thoi diem giao dich.

5. Hoat déng cita thanh vién HDQT déc 14p (néu c6) va két qua danh gia cia
thanh vién doc 1ap vé hoat dong cia HPQT.

6. Hoat dong cua cac tiéu ban khéc thudc HPQT (néu c6).

7. Két qua giam sét d6i véi TGD;

8. K&t quéa giam sat d6i véi nguoi didu hanh khac;

9. Cac dinh hudng, ké hoach du kién twong lai.

Diéu 41. Cac tiéu ban ciia HDQT

~ 1L.HDQT ¢6 thé thanh lap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong ctia HDQT, bao
gom: Ti%u ban Quan tri rui ro, Ti€u ban Kié;n toan noi bo, Tieu ban Luong thuong
va céc tieu ban dac biét khac theo Nghi quyét cia DPHDCD.
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2. Béi véi Tiéu ban Kiém toan boi bd phai ¢6 it nhat mét thanh vién la nguoi
¢O chuyén mon ve tai chinh, ké toan va khong phai 1a nguoi lam viée trong bo
phén Tai chinh K& to4n cua Cong ty.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cta céc tiéu ban va
trach nhiém cua timg thanh vién.

4. Truong hop khong thanh 1ap cac tiéu ban thi HDQT sé giao nhiém vy cho
mot hodc mét s6 thanh vién HPQT phu trach ri€ng vé ting vén dé nhur quan trj rii
ro, kiém toan néi bd, lvong thudng, nhan sw. HDQT bd nhiém mét hogc mot )
nhan su glup viée cho thanh vién HPQT dugc giao phu trach cic van de trén.

Quyen han va nghia vu ctia nhiing nhan sy hd trg dugc quy dinh trong quyét dinh
bé nhiém.

Diéu 42. Trach nhiém ciia cac tiéu ban va tirng thanh vién
1. Tidu ban Quén trj rii ro
a) Tiéu ban Quan tri rui ro (QTRR) do HPQT bé nhiém va phan giao nhiém

b) Tiéu ban QTRR s& t6 chirc cac cude hop dinh ky it nhit bbn 1an mat (01)
ndm va béo cao 1én HPQT. Cac cudc hop s€ c6 céc thanh phan tham gia phu hop,
duogc thuc hién va kéo dai trong khoang thoi gian hop ly dé Tiéu ban QTRR c6 thé
thuc hién ddy du céc trach nhiém ctia minh.

¢) Khi can thiét va phu hop, Tiéu ban QTRR sé& hop voi thanh vién HDTQ
phu trach QTRR va Ban TGD cong ty.

d) Tiéu ban QTRR c6 quyén lam viéc tryc tlep, trao ddi thang than va day du
véi Ban TGD; va co thé nho sy tu van va hd trg tir cac don vi tu van phép ly,
QTRR hoic céc don vi tu van/chuyén gia khac.

d) Hang nam, "ljiéu ban QTRR s& tu xem xét, danh gid hiéu qua hoat dong cua
minh va bdo cdo két qua lén HDQT va kién nghi nhiing thay doi phu hop dén
HDQT.

e) Quyeén, nghia vu va trach nhiém cua tiéu ban QTRR:

- Xem xét va trao d6i véi Ban TGP, ngum diéu hanh va cac can bd quan ly
Céng ty vé& cac van dé lién quan dén co cau quan tri rui ro, cac hudng dan, quy
dinh va quy trinh danh gia c4c rui ro lién quan dén hoat dong SXKD;

- [t nhét ba (03) thang mot 14n, nhén cé4c béo cdo tir TGD:

- Thue hién viée quén tri rii ro chinh lién quan dén cac hoat dong SXKD ctia
Cong ty va cac don vi truc thudc cdng ty, de kiém soat va giam sat cac muc do rui
r0;

- Khi cén thiét, nhén cac béo cdo tir Tiéu ban Kiém toan ndi b (KTNB) va
tuén thu lién quan dén két qua soat xét va danh gia hoat dong QTRR.

- Nhén cdc béo cho va d& xudt tir Trudng tiéu ban KTNB vé kha ning chip
nhan rui ro;
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- Giam sat quy dinh va qua trinh x4c dinh kha ning chip nhén rui ro, va xem
x€ét cac phu’o‘ng phap thuc hién cta Ban TGD, cdc can bo quan ly vé kha ning chip
nhén rai ro tong thé véi mirc da xac dinh, mitc ¢ anh hudng, kha ning chiu dung
rui ro...

-Duara d& xult vé céc van d& QTRR, cac giai phap khic phuc cho la can

thiét va thich hop;

- Pinh ky hang nim, xem xét va dénh gia tinh day du cia Nguyén tic hoat
dong cua Tiéu ban va de xuat cac thay doi cho HDQT phé duyét;

- Puoc quyén thué c4 nhén hay t(z)rchfrc c6 ning luc vé linh vuc chuyén mén
khéc dé ho tro trong truong hop can thiét. Nhitng chi phi nay sé€ do Cong ty chi tra.

2. Ticu ban Kiém toan ndi by (KTNB)

a) Tiéu ban KTNB do HPQT bb nhiém va phan giao nhiém vy. Cac thanh
vién cia Tiéu ban phai d4p Umg cic yeu cdu vé tinh ddc lap, kinh nghiém va

chuyén mén theo quy dinh phap luat vé chung khoan va cac quy dinh phap luat

hién hanh khac.

b) Trudng tiéu ban KTNB c6 thé 1a mét trong s6 cac thanh vién doc 1ap
HDQT hoéc thanh vién HDQT khéng diéu hanh, ngoai ra HPQT cé thé moi mét
(01) thanh vién BKS tham gia vao tiéu ban KTNB.

c) Quyén va nghia vu cia Tiéu ban KTNB:

- Dinh ky hop v61 Ban TGD, Ké toan Trudéng, Trudng tiéu ban QTRR va
kiém toan ddc lap;

- D4m béo nhén vién thyc hién chirc ndng KTNB va kiém toan doc 1ap khong
bi han che tiép can voi Tieu ban KTNB;

- Thuong xuyén bao cao HDQT vé céc hoat dong cua Tiéu ban;

- Pinh ky hang ndm, xem xét va danh gid tinh dy du ciia Nguyén tic hoat
ddng cta Tiéu ban va dé xuat cac thay doi cho HDQT phé duyét;

- Cung HPQT xem xét danh gia co cau td chize KTNB va quy trinh bao cao
tai chinh cua Cong ty va dinh ky xem xét, nhung khong it hon hang quy, két ludn
ctia Ban TGD vé hiéu qua cta cac thu tuc va bién phép kiém soat ndi bg, bao gom
cac th1qet sot hoac yeg kém trong yéu trong cac cong viéc ma Ban TGP di thuc
hién de theo do1 va kiém soat rui ro;

- Thuc hién chirc ndng KTNB, xem xét va thao luan cac phat hiép quan trong
cua kiém toan nodi béo ma da bao cao HPQT, Ban TGP, cac phan hoi va tién do
thuc hién ké hoach khac phuc;

- Xay dung, thuc hién ké hoach kjépl toan nam; Xem xét, danh gia tinh dﬁy
du cua cac cong viéc, tinh d6c 1ap va nguon luc thuc hién nhiém vu;

- X4y dung, trinh S tay KTNB dé HPQT phé duyét;
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- Panh gié cAc rui ro, xac dinh cdc han ché c6 thé han ché hoat dong cia
KTNB theo ké hoach KTNB hang nam da dugc HPQT phé duyét;

- D& xuét HPQT phé duyét ngn sach hoat déng hang nir ctia Tiéu ban;
- Hang ném, ra soat Nguyén tac hoat dong cua Tiéu ban va hiéu qua lam viéc
va khuyén nghi HPQT cac thay ddi can thiét ¢6 lién quan;
- Bé4o cdo nhimg hoat dong da thuc hién dé dua vao BCTN ciia Cong ty. Béo
cao bao gom cac nodi dung chinh sau:
= Tom tat vai trd ciia Tiéu ban KTNB
= Tén cua tit ca cac thanh vién ciia Tiéu ban KTNB trong ky bio c4o
= Téyng s6 cdc cude hop ctia Tiéu ban va su tham du ctia mdi thanh vién
= Phuong thitc ma Tiéu ban KTNB thuc hién va hoan thanh trach nhiém
= Vin dé quan trong lién quan dén hé thdng kiém soat ndi bd va hiéu qua
cua viéc KTNB; Cac khuyén nghi doi voi HDQT, Ban TGD
3. Tiéu ban Lwong thudng
a) Tham muu, dé xudt, hd tro hoat dong cia HPQT trong viéc xdy dung, thuc
thi chinh sach tién luong, thudng va cac loi ich khac;
b) Hang nédm, cén cr quy m6 hoat dong, tinh hinh SXKD cua Céng ty, xdy
dung, dé xuat ché d6 luvong, thuéng cho nhan vién;
c) Thyuc hién cac nhiém vu dugc HDQT giao pho lién quan dén chinh sach
luong, thudng cua Cong ty;
d) Gép ¥ kién doi véi cac dé xuit lién quan dén ché d6 luong, thuéng va céc
loi ich khéc;

d) D& xuat vé chinh sach thu lao (luong thudng va cac loi ich khac) dbi véi
céc thanh vién HDQT, bé may diéu hanh dé trinh HBQT hodc gép y dbi véi cac dé
xuit vé chinh sich luong, thuong do HDQT dua ra va soat xét su phu hop trong
tumg giai doan; |

e) Thue hién céc nhiém vu khac lién quan dén luong thuéng do HPQT phan
cong.
Piéu 43. Thir ky Cong ty
1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngudi 1am Thu ky Coéng ty véi
nhiém ky va nhiing diéu khoan theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi dong
quan tri c6 thé bai nhiém Thu ky Céng ty khi can nhung khong trai voi cdc quy

dinh phap luét hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri cling ¢6 thé bd nhiém mot
hay nhiéu Trg ly Thu ky Cong ty tuy timg théi diém.

2. Thu ky cdng ty ¢ céc quyén va nghia vu sau:
a) Tu van Hoi ddng quan tri trong viée td chirc hop Pai hdi dong c¢6 dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c¢6 dong;
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b) Chuén b céc cude hop cta Hoi dong quan tri va Dai h6i déng c6 dong theo
yéu cau cua H01 dong quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thi tuc ctia cac cude hop;

d) Tham du cac cugc hop;

¢) Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri phi
hop vdi quy dinh cua phap ludt;

f) Thyc hién ghi chép bién ban va luu tri cac nghi quyet quyét dinh, cac vin

ban khéc cta Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri, Uy ban Chimg khoan va
cac co quan, don vi khac;

g) Thuc hién nhiém vu vé quan hé ) dong; tiép nhén va huéng dan, giai thich
cho cac ¢b dong nhiing van dé c6 dong quan tam;

h) Pau mdi 14p céc bio céo theo quy dinh dé trinh Chu tich Hoi dong quén tri
ky, giri cac co quan Nha nudc;

i) Pau mdi cong b, cung c4p thong tin c6 lién quan cho cic co dong, cac nha

dAu tu, cac thanh vién Hoi ddng quan tri va cc co quan Nha nudce vé tinh hinh, két
qua hoat dong cua Cong ty;

j) Pau mbi lap cac bao cdo theo dinh ky thang, quy, nam; Cac bao cdo chuyén
d8; Bao c4o cia HE)QT trong céc ky hop Pai hoi dong co dong thudng nién;

k) Téng hop y kién d& xuét ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri dé du thao
chuong trinh - ndi dung cho céc ky hop Hoi déng quan tri; Chuén bi chuong trinh,
tai liéu va cung cap cac tai liu cho cac thanh vién Hdi ddng quan tri dé phuc vu
cac cudc hop hoidc xin y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri;

1) Giit méi lién hé véi cdc thanh vién Hoi déng quan tri, dic biét 1a cac thanh
vién khéng lam viéc thuong xuyen tai Cong ty, vo1 cac cong ty truc thudc va cong
ty c0 von gop cua VIWASE, dé tiép nhén y kién, cung cép thong tin dé cac thanh
vién Hoi dong quén tri thue hién nhiém vu do Hoi dong quan tri phan cong;

m)Nghién ctru, dé xuit trinh H6i dong quan tri, Chi tich Héi d6ng quan tri xir
ly céc dé nghi, vin ban, tai liéu do Téng Giam dbc trinh cling nhu cac van béan cia
Uy ban Chimg khoén va céc co quan, don vi khac giri dén;

n) HG tro Chu tich Héi dong quan tri trong cong tac t6 chire cén bo, cong tic
quan tri cong ty;

0) Giup Chu tich Hoi dong quan tri v& céc cong viéc lién quan téi cong tic
kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia phap luit;

p) Thuc hi¢n céc nhiém vu khac do Chu tich Héi dfing quan tri giao;

q) Bao mét thong tin theo céc quy dinh cta phap lut va Piéu 18 cong ty;

r) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1& cong
ty.

Diéu 44. Bo phin kiém toan ndi b truc thue HDQT

1. Trudng hop khéng thanh 1ap Tiéu ban KTNB nhu d néu tai khoan 2 Piéu
42 cua Quy che nay, HDQT c¢6 thé thanh 14p bo phan KTNB truc thuoc HDQT
theo khoan 4 diéu 41 cua Quy ché nay.
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2. B6 phan Kiém toan ndi bo thuc hién chic ning trén nguyén tic doc lap,
trung thue, khach quan va bao méat. Cac chirc ndng, nhiém vu cu thé cua bd phan
KTNB nhu sau:

a) Danh gid mot cach doc lap vé sur phit hop va tuan tha cac chinh sach phap
luat, Diéu 1€ cong ty, cac quyét dinh cua PHDCD, HDQT;

~b) Kiém tra, xem xét, danh gia su day di, hiéu qua va hiéu lyc cia hé théng
kiém soat ndi bo;
~ ¢)banh gia viéc tuan thu hoat dong kinh doanh d6i véi cac chinh sach va quy
ché, quy dinh néi bg;
d) Tham muu thiét 13p céc chinh sdch va quy ché, quy dinh néi bg;
d) Panh gid viéc tudn thi céc quy dinh phap luat, kiém soat cac bién phdp bao
dam an toan tai san;
e) Panh gia KTNB thong qua tai chinh va thong qua qua trinh SXKD;
g) Panh gia quy trinh quan ly rui ro;
h) Panh gia hiéu qua céc hoat dong;
i) Panh gi viéc tuin thi cac cam két trong hop dong;
h) Diéu tra cac vi pham trong ndi bd Cong ty;
3. Chirc nang, nhiém vu cua bo phan KTNB thuoc HDQT:
a) Quy dinh cqhinh s?ch, chién luge quan ly i ro; cac tiéu chuan danh gia rdi
ro; mure d6 rui ro tong thé cua Cong ty va timg bd phan/don vi trong Cong ty;
b) Panh gia mot sach doc lap vé su phi hop va tuén thu cdc chinh sach quy
trinh rti ro, cac quy ché, quy dinh n6i bo di dugc thiét 14p trong Cong ty;

¢) Céc chirc nang khac theo quy dinh ctua phap luat va Diéu 1é cong ty.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT
Pitu 45. Tiéu chuin va diéu kién ciia Kiém soat vién

1. BKS la co quan do BPHDBCD bau ra, thay mat DPHPCPD dé kiém soat mot
cach doc 14ap, khach quan va trung thuc moi hoat dong kinh doanh, quén tri va diéu
hanh Cong ty, chiu trach nhiém trudc phap luat va DPHDCD trong thuc hién nhiém
vu dugce giao.

2. Ban kiém sodt c6 03 Kiém soat vién. Nhiém ky ctia Kiém soat vién khong
qua 05 ndm va c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira s6 Kiém sodt vién thudng tra & Viét
Nam. Truéng Ban kiém sodt phai cé bang tot nghi€p dai hoc trd Ién thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ke toan, kiém toan, luit, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép.
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4. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat béu trong s6 cac Kiém sodt vién;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da so. Truong BKS phan cong
coéng viéc cho cac thanh vién BKS va chiju trach nhiém vé toan bg hoat dong cua
BKS.

5. Trudng hop Kiém soat vién co cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Klem
so4t vién nhiém ky méi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhi¢m ky van tiép
tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugc
bau va nhan nhiém vu.

6. BKS phai hop it nhat 02 lan trong mét nam, sd luong thanh vién du hop it
nhét 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc 1ap chi tiét
va 10 rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién BKS tham dy hop phai ky tén
vao bién ban cudc hop. Céc bién ban cudc hop cua BKS phal duge luu gitr nham
xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién. BKS co quyén yéu cau thanh vién
HDQT, Tong glam déc va dai dién td chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va
tra 101 céc van dé can dugc 1am 13.

7. Tidu chudn va didu kién cta Kiém soat vién:

a) Khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét Doanh
nghiép;

~ b) Pugc dao tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,

kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop vdi hoat dong
kinh doanh cta doanh nghiép;

¢) Khong phal 12 nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quén tri,
Tdng gidm dbc va ngudi quan ly khac;

d) Khéng phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 déong
hoéc nguoi lao dong cua cong ty;

@) Khong 1am viée trong bd phén ké toan, tai chinh clia Cong ty;

e) Khong la thanh vién hay nhan vién cia td chirc kiém toan duoc chap thuin
thuc hién kiém to4n céc bdo céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudc dé;

g) Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khdc ctia phép luat cé lién
quan va Diéu 1€ cong ty.

8. Ngoai céc tidu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 6 Diéu nay, Kiém so4t
vién khong duoc 1a nguoi co quan hé gia dinh cua nguodi quan ly doanh nghiép cua

cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von ctia doanh nghiép, ngudi dai dién
phan vén nha nuéc tai cong ty me va tai cong ty.

Didu 46. Céch thirc ¢b ddng, nhém cb ddng ing cir, dé cir ngudi vao vi tri
Kiém soat vién
1. C6 ddng/nhém cb dong dé cir, tmg cit ngudi vao vi tri Kiém soat vién phai

tuan tha cdc quy dinh tai Diéu 18 cong ty, phap luét c6 lién quan va quy dinh tai
Quy ché nay.
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2.Co _dong hoéc nhém cb dong s¢ httu tir 10% téng sb c6 phan phé théng tro
1én c6 quyén dé ctr ngudi vao vi tri Kiém soét vién.

3. Céch thirc ¢b dong, nhom cb déng dé ctr, tmg ¢ va cich thirc gi()'i thiéu
{mg ctr vién vao vi tri Kiém soét vién dugc thuc hién tuong tu nhu déi véi thanh
vién HDQT va dugc quy dinh tai Piéu 28 va Diéu 32 cia Quy ché nay. Trudng
hop s6 lugng cac ung ctr vién BKS thong qua dé cir va tmg cur khong du s6 lugng
can thiét, BKS duong nhiém dé cir thém 0 ung cur vién hodc t6 chiic dé cir theo quy
ché quy dinh tai Diéu 16 c6ng ty va Quy ché nay.

Diéu 47. Cach thire bau Kiém sost vién

Viéc bau cir (ké ca bau bo sung) thanh vién BKS dugc thuc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6 moi ¢6 dong co tong 56 phleu biéu quyét tuong ung
VoI tong sO cb phan s¢ hitu nhan véi so thanh vién duge bau ctia BKS va ¢ dong
c6 quyén don hét hoic mot phan tong 56 phleu biu ctia minh cho m6t hoédc mot s6
Umg cur vién. Nguoi tring cu Kiém soat vién la cac ung cu vién ¢o tong ) phxeu
bau tinh tir cao Xuong thap, bét dau tir ng ctr vién c6 tong sb phleu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién nhu qui dinh tai Piéu 1& Cong ty va theo quy dinh vé
mg ct, bau cir tai Quy che t6 chire PHDCD duge DHDCD thong qua va cic
thanh vién dé phai c6 téng s phiéu bau trén 50% tong sb phleu bidu quyét cua tat
ca cac co dong dur hop tan thanh. Tru*cmg hop c6 tir 02 Umg cir vién trg 1€n dat cling
so phleu bau bing nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban kiém soat nhung tong
so ph;eu bau khong dat ty 1¢ tong s6 ¢b phan biéu quyét tan thanh (trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyet trd lén cua tat ca cac cd dong du hop), thi Ban T6 chirc s& kién
nghi Pai hoi bau lai trong sb cac ung cu vién co so phleu bau ngang nhau do dé
lya chon thanh vién ¢o tong so phleu bau lai c6 6 phleu bau cao nhat tinh fir cao
xubng thap va dat trén 50% téng sb phiéu biéu quyét tré 1én ciia tat ca cac cd dong
du hop tan thanh hodc lua chon theo ti€u chi quy dinh tai quy dinh vé tmg cir, bau
cr cua ky dai héi da duoc Pai hoi dong ¢ dong théng qua.

2. Cb déng ¢6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sich tng

ctr vién dugc PHDCD thong qua trude khi tien hanh bau cir.
Piéu 48. Cac truong hop mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé Kiém soat vién

1. Pai hdi dong c¢6 déng mién nhiém Kiém soat vién trong trudong hop sau
day:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Biéu 71 cua Dieu 1€ cong ty;,

b) C6 don tir chitc va dugc chp thuan. Truéng Ban kiém soat va Kiém soét
vién muon tir chirc kiém soat vién déu phai lam don gin HDQT.

¢) Trudng hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi ddng ¢ dong bii nhiém Kiém soét vién trong trudong hop sau diy:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duoc phan cong;

43



b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

~ ¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta Kiém soat vién
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu I€ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong co dong.

3. Khi khuyét Truong Ban kiém soét thi céc Kiém soét vién con lai clir ngudi
thay the, cu thé nhu sau:

Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir ngay Truéong Ban kiém soat bi
duong nhién mat tu cach thanh vién BKS, cac thanh vién BKS c6 trach nhiém td
chirc hop BKS dé biu mot thanh vién BKS (du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ céng ty) lam Truéng BKS.

4. Truong BKS mudn tir chirc, phai c¢6 don g dén HDPQT va BKS. Trong
thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngdy nhén don, BKS phai t6 chirc hop dé xem

xét quyét dinh va tién hanh cac thi tuc mién nhiém, bai nhiém Truong BKS theo
quy dinh.

3. Trucmg hop bi giam qua mot phan ba (1/3) s6 thanh vién BKS, trong thoi
han khéng qua 60 ngay ké tir ngay khéng du so6 thanh vién BKS theo quy dinh,
BKS phai dé¢ nghi HDQT triéu tdp hop PHDCD dé bau bo sung thanh vién BSK.

6. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1,2 va 3 cta diéu nay va Piéu 75
cua Dleu 1& cong ty, Kiém soat vién c¢6 thé bi mién nhiém bét ctr khi nao theo
quyét dinh ctia PHDCD.

7. Trong cac truong hop khac, cudc hop gén nhat cia PHPCD sé& bau thanh
vién BKS méi dé thay thé cho thanh vién BKS bi mién nhiém, bai nhiém hoic bo
sung nhimg thanh vién con thiéu.

Piéu 49. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi bau, mién nhiém,
bai nhiém ki€m soat vién trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va cua Uy ban
Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chng khoan Ha Ngi. Trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cong b thong tin vé& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém kiém

soat vién, Cong ty gui cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg
khoan Ha Ndi1 ban cung cap thong tin cua kiém soat vién méi (néu co).

Piéu 50. Bdo cdo hoat dng ciia BKS tai PHPCPD thudng nién

_ Béo cdo ciia BKS trinh DHDCP theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 3
Piéu 139 Luit Doanh nghiép va phai dam bao c6 cac noi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khéac ctia BKS va timg thanh vién
BKS theo quy dinh tai Diéu 172 Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

2. Tong két cac cude hop cua BKS va céc két luén, kién nghi cua BKS;
3. Két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;
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4. Bao cao danh gla vé céc giao dich gifta Cong ty, cong ty con, doanh nghiép
ma Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tr¢ lén von didu 18 vé6i thanh vién
HPQT, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khéc cia Cong ty va nhiing ngudi ¢6 lién
quan cua doi tugng do; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong do6 thanh vién
HDPQT, Tong gidm doc, nguoi di€u hanh khac cia doanh nghiép la thanh vién sang
1ap hoac la nguoi quan ly doanh nghi¢p trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi
diém giao dich;

5. Két qua gidm st d6i v6i thanh vién HPQT, thanh vién Ban TGP, va ngudi
diéu hanh khac cua Cong ty;

6. Két qua danh gia su phdi hop hoat déng giita BKS véi HDQT, Ban TGD
va cO dong.

CHUONG VI. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Piéu 51. Tiéu chuin chung ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép
1. T6 chirc bo may diéu hanh

a) Cong ty sé€ ban hanh Quy clgé hoat dong ndi bd ma theo d6 bé may quan ly,
diéu hanh sé& chju trach nhiém va nam dudi sy lanh dao ciia HPQT.

b) Cong ty co cac can bo la nguol diéu hanh doanh nghiép bao gom mot (01)
TGP va mét s6 Phé TGP, Gidam dbc cdc Chi nhanh/VPPD, Giam déc va Phé
giam dbc Céng ty con va mdt (01) Ké toan Truéng do HPQT b nhiém hodc bai
nhiém, mién nhiém theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

Céc can bd quan ly, diéu hanh cdp don vi clia céng ty gém cdc truong phbng,
ph¢ truéng phong phu trach cac phong ban chuyén mén, cic giam dbc, phd giam
dbc céc xi nghiép, trung tim, d(m vi truc thude do TGD bo nhiém sau khi dugc
HDQT théng qua (theo phan cap bd nhiém quy dinh tai Didu 1é céng ty, cdc quy
ché, quy dinh noi bd vé thim quyén bd nhiém can bd ctia cong ty).

c) Theo dé nghi ciia TGD va duoc su chip thuin cia HPQT, Cong ty sur
dung sb lugng, trinh d¢ chuyén mén cua can b quan ly, diéu hanh can thiét hoac
phit hop véi co cAu quan 1y Cong ty do HDQT dé xuit tiy timg thoi diém.

d) Can bg quan ly, diéu hanh phai co6 su Ipan can can thiét dé cac hoat dong
va to chirc cua Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra.
Piéu 52. Lwa chon, bd nhiém va mién nhiém Téng giam dbe
1. Hoi dong quén trj bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc
thué nguoi khac lam Tong giam doc.
2. Tong giam dbc truc t1ép diéu hanh cong viéc quan ly, kinh doanh hing
ngay cua Cong ty; chiu sy giam sat cia Hoi ddng quan tri va chlu trach nhiém

truée Hoi dong quan tri va phép luat vé viée thuc hién cac quyén va nhiém vu
duoc giao.

3. Toéng giam d6c phai didu hanh cbng viéc quan 1y, kinh doanh hing ngay
clia cdng ty theo diing quy dinh ca phap luat, Diéu 1& céng ty, hop dong lao dong

45



ky vGi cong ty va nghi quyét, quyet dinh ctia Pai hoi dong c6 .dong, Ho1 dong quan
tri. Chiu trach nhiém tru6ec Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co déng vé trach
nhiém quan 1y diéu hanh Céng ty Truong hop diéu hanh trai v6i quy dinh tai
khoan nay ma gay thiét hai cho cong ty thi Téng giam dbc phai chiu trach nhiém
trude phap luat va phai boi thuong thiét hai cho cong ty.

Piéu 53. Piéu kién, tiéu chuin lam Téng gidm déc
Téng giam dbc cong ty phai cé ddy dui céc tidu chuén, diéu kién theo quy dinh
cua Luét doanh nghlep, Luét chimg khoan, Piéu 1é cong ty va Quy ché bd nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém, tr chite céc chirc danh lanh dao quan ly cia Céng ty.
Didu 54. Viéc bd nhiém Tong giam déc
1. Sau khi Dai héi ddng c6 déng bau Hpi dong quan tri nhiém ky méi, Hoi
dong quén tri hop dé bo nhiém mdt ngudi trong HPQT hodc thué ngudi khac lam
Tong giam déc.

2. Nhiém ky cua Toéng giam doc khéng quéa nam (05) nam va c6 thé dugc tai
b nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lrc can ctr vao cic quy dinh tai hgp dong
lao dong.

3. HbQT bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém, ky luét va dinh chi TGD trén co
s& d& xudt cia Chu tich HDQT. Cac thanh vién HDQT khéc ciing c6 thé dé cir img
vién cho vi tri TGD. Truong hop c6 nhiéu g ctr vién thi HBQT c6 thé xem xét,
phéng van va thuc hién céc cong viéc khéc d& lua chon nguoi duoc bo nhiém.

4. Hb so dé nghi HPQT bd nhiém TGP do ngudi da cir ung cur vién chuén bi,
bao gom:

a) D& nghi bb nhiém cia ngudi dé ct, néu rd nhan xét clia ngudi dé cu, dé
xuét mic luong, thudng, cac lgi ich khéc, théa thuén dy kién voi TGD;

b) So yéu Iy lich do tmg ctr vién, nguoi dugc @& cir trr ké khai néu ré nhan
than, trinh d® hoc véan, kinh nghiém;
¢) K& hoach, dinh huéng hanh déng tir ba (03) d&n nim (05) nim ctia TGD;

d) Bang ké khai loi ich lién quan cia ung cu vién theo quy dinh cta Luét
doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;

d) Cac cam két cia TGD; va
¢) Du thao hop dong lao dong (néu can).

5. Toan bd hd so néu tai khoén 4 Diéu nay phai dugc gl dén céc thanh vién
HDPQT du hop cung véi tai liéu moi hop.

6. TGD sau khi cé quyét dinh bd nhiém cta HBQT dugc dam nhiém ngay
cbng viéc cia chire danh méi b6 nhiém. TGP cii ¢6 trach nhiém ban glao toan b

cong viéc cho TGD mdi xur ly va phai chiu trach nhi€ém ca nhan dbi v6i céc quyét
dinh cia minh trong thoi gian ¢6 tu cach dam nhiém chirc danh do.
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Diéu 55. Ky hop dong lao dong voi Téng gidm dbc
Cén cir quyét dinh cia HDQT, Chi tich Hoi dong quén trj ky hep dong lao
dong voi Tong giam doc trong d6 quy dinh tién luong, thudng va loi ich khéc, cy
thé nhu sau:

i Tong giam dbc duge tra luong va _thudng. Tién luong va thuong cua Téng
gidm ddc va nguoi quan 1y khic do Hoi dong quan tri quyét dinh.

2. Tién luong, thuéng ciia Tong giam dbc duoc tinh vao chi phi kinh doanh
cua cong ty theo quy dinh cua phap luét veé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh myc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cua cong ty va phai bao
cao Dai hdi dong c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Dicu 56. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé Tong gidm déc

1. Khi Tong gidm d(f)c mudn tir nhiém phai cd don giri Hoi déng quan tri.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi dong quan tri xem xét va quyét
dinh.

2. Tong giam déc duong nhiém bi mién nhiém, bai nhiém khi xay ra mot
trong nhitng truong hop sau:

a) Chét, mét tri, mit quyén cong dan;
b) Tu y bé nhiém s& trén ba muoi (30) ngay, tir chuc;
¢) Vi pham céc quy dinh ca phap luét va Diéu 1& cong ty.

3. Truong hop Téng giam dég bi mién nhiém, bfii nhiém, dinh chi, H6i déng
quan tri phai tam cu nguoi thay the trong thoi gian t6i da 30 ngay. Hoi dong quan
tri phai tién hanh céc thu tuc dé€ boé nhiém Tong giam doc.

4. HPQT c6 thé bdi nhiém TGD khi co tir hai phén ba (3/4) thanh vién

HDQT tro lén bleu quyét tan thanh (trong truong hop nay khéng tinh phiéu biéu
quyét ctia TGP néu TGP la thanh vién HDQT) va b6 nhiém TGD mdi thay thé.

5. HBQT co t‘ham quyen xem Xét viéc mién nhiém, bdi nhiém TGP theo thu
tuc do phép luat vé lao dong, Diéu 1€ cong ty, Quy cheé cong ty va cac thoa thuan
trong HDLD vaé1 TGD.

Diéu 57. Thong bio b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong giam dbc

Cong ty s& cong bb thong tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém Tdng gidm dbc
trong noi bg Cong ty, cho cac co quan hitu quan, trén trang website cua Cong ty va
theo quy dinh ctia phép luit ching khoan, tuong tu nhu quy dinh vé céng b thong
tin d6i véi thanh vién HPQT, thanh vién BKS.

Piéu 58. Piéu kién, tiéu chuan ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép khéng
phai la TGD

- Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéng phai 1a TGP phai c6 day du cac tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Luat chimg khoén, Diéu 1é
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cong ty va Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chirc cdc chirc danh
1anh dao quéan ly ciia Cong ty.

Diéu 59. Ky hop dong lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép khong
phai 1a TGP
Cong ty ky hop dong lao ddng v6i nguoi didu hanh doanh nghiép theo quy
dinh ciia phap ludt vé lao dong, cac quy dinh phap luat c6 lién quan va Piéu 1é
cong ty. Nguoi ¢6 tham quyén ky két hop dong lao dong c6 trach nhiém kiém tra
va dam bao nguoi didu hanh doanh nghiép di duoc bdé nhiém cua clp ¢ tham
quyén phé duyét.

Pidu 60. Viéc bd nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép khéng phai 1a Tong
giam doc

1. HPQT bb nhlem mién nhiém, bai nhiém, ky luét, dinh chi dé6i véi cac chirc

danh Phé TGP, Ké todn Trudng, Giam déc chi nhanh/vin _phong dai dién va cac

chitc danh khéc thudc thim quyén ctia HDQT trén co s6 Diéu 18 cong ty, quy dinh,
quy ché ndi bé ciia cong ty.

2. Nhiém ky cua ngudi diéu hanh doanh nghiép khong phai 1a Tbng giam déc
cin cuo quyet dinh b nhiém cta HDQT va khong qua nim (05) nim, va cb thé
dugc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét higu luc cin cr vao cac quy dinh tai
hop dbng lao déng.

3. HbQT mién nhiém, bai nhiém, ky luat, dinh chi d6i véi céc chitc danh Phé
TGD, Ke toan Truéng, Gidm doc chi nhanh/van phong dai dién trén co so dé
xuat/kién nghi cia TGD. Truong hop TGD dé xuét hon mét tmg ctr vién cho mot
vi tri, thi HDQT c6 thé xem xét, phong van va thuc hién cac cong viéc khac dé lua
chon nguoi dugc b6 nhiém.

4. Hb so d& nghi HDQT b nhiém Phé TGP, Ké toan Truéng, Giam doc chi
nhanh/vin phong dai dién do TGD chuén bi, bao gom:

a) 5 nghi bd nhiém cta ngudi dé ct, néu rd nhan x€t cua nguoi dé cu, de
xuat muc luvong, thudng, cic lgi ich khac, théa thuan du kién v6i nguoi duoc dé
cu;

b) So yéu 1y lich do tmg ctr vién, ngudi duge dé ctr tu ké khai néu ré nhan
than, trinh do hoc van, kinh nghiém;

¢) K& hoach, dinh huéng hanh dong tir ba (03) dén nam (05) ndm cta ngudi
duogc deé cu;

d) Bang ké khai loi ich lién quan cua Umg cur vién theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu I€ cong ty,

d) Céc cam két ctia nguoi dugc dé cur; va
e) Du thao hop dong lao dong (néu can).

5. Toan bd hd so néu tai khoan 4 Piéu nay phai dugc giti dén cic thanh vién
HDPQT du hop cing véi tai liéu moi hop trude khi thoi gian hop 05 ngay.
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6. Sau khi cé quyét dinh bé nhiém ciia HDQT, ngui diéu hanh doanh nghiép
khong phai la TGP dugc dam nhiém ngay cong viéc cua chirc danh maéi bo nhiém.
nguoi dieu hanh doanh nghiép nhiém ky trude cd trach nhiém ban giao toan bg
céng viéc cho ngudi diéu hanh doanh nghiép mdi duge bo nhiém dé xir 1y cong
viéc va phai chiu trach nhiém ca nhan d6i véi cac quyéet dinh cia minh trong thoi
gian c6 tu cach dam nhiém chuc danh do.

Piéu 61. Cic trudng hop mién nhiém, bdi nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép khong phai la Tong giam doc

1. Khi Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéng phai 14 Téng giam dbc mudn tir

nhiém phéi c6 don giri Hoi dbng quan tri va TGD. Trong thoi han 30 ngay ké tir
ngdy nhan don, H6i ddng quan tri xem xét va quyét dinh.

2. Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong phai la Tong gidgm ddc drong nhiém
bi mién nhiém, bai nhiém khi xay ra mot trong nhimng trudng hop sau:

d) Chét, mét tri, mit quyén cong dan;
e) Tuy bo nhiém s& trén ba muoi (30) ngay, tir chirc;
f) Vi pham céc quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty.

3. Trudng hop Ngudi diéu hanh doanh nghiép khong phai 1a Té.ng gidm dbc
bi mién nhiém, bai nhiém, dinh chi, TGD phai tam dam nhiém céc céng viéc cua
nguol d1eu hanh d6 hodc cu nguoi thay thé trong thoi gian toi da 30 ngay. TGD
phai tién hanh cac thi tuc dé de xuit HPQT lya chon, b6 nhiém, thay thé Ngudi
diéu hanh doanh nghi¢p bi mién nhiém, bai nhiém, dinh chi do6.

4. HPQT c¢6 thé b3i nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép khi c6 tir hai phan
ba (3/4) thanh vién HPQT tr& 1én biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay
khéng tinh phiéu biéu quyét cia TGP néu Ngudi diéu hanh doanh nghiép 14 thanh
vién HPQT) va bb nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép méi thay thé.

5. HOQT ci thOIm quyln xem x¢t villc milln nhillm, béi nhillm NglO0Oi Oilu
hanh doanh nghilp theo th0 tOc do phép lult vO lao O0ng, Oilu 10 cung ty, Quy chl
cung ty va coc thOa thuln trong HOLO vli Ng0O0i Oi0lu hanh doanh nghilp.

Piéu 62. Thong bio bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hianh doanh nghiép
khong phai 1a Tong giam déc
Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi didu hanh
doanh nghiép, Cong ty s& cong b thong tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém trong
ndi bo Cong ty, cho cac co quan hitu quan, trén trang website cua Cong ty va theo
quy dinh ctia phap ludt chimg khoén, twong tu nhu quy dinh vé cong bd thong tin
dbi véi TGD.
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CHUONG VIL PHOI HQP HOAT DPONG GIUA HPQT, BKS VA TGD

Diéu 63. Thi tuc, trinh tw trleu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hop gitra Hoi dong quéan tri, Ban kiém so4t va Tong giam
doc

1. T4t ca cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri déu phai thong bao dén Ban
Kiém soat va cé thu mo1 Ban K1em soat (Truong BKS va/hoiac Kiém soét vién)
tham du. Ban Kiém soét c6 quyen ctr ngudi tham dy hodc khong tham dy, nhung
phai c6 xac nhan gui den H6i déng quan tri trude cude hop it nhat 13 02 ngay.
Truéng BKS va/hoac Kiém soét vién dugc moi hop ¢6 quyén phat biéu ¥ kién va 'y
kién dugc ghi vao trong bién ban cudc hop, nhung khéng dugc tham gia biéu
quyét tai cudc hop cia HDQT.

2. Tong Giam dbc (trong trucmg hop khong phai 1a thanh vién HDQT) cdc
Pho Tong giam dbc va/hoic ngum diéu hanh doanh nghlep c6 thé duge moi tham

du céc cudc hop HPQT khi ngudi trleu tép cude hop thay can thiét, dwoc phat biéu
¥ kién nhung khong duogc tham gia bidu quyét tai cude hop ciia HDQT.

3. Thong bao moi hop d6i voi cude hop HBQT dén cho BKS va Phé Téng
giam dbc (khi can) ciing theo quy dinh nhu dbi voi thu moi hop danh cho céc
thanh vién HPQT khac.

4. Ghi chép, luu gitr bién ban hop HPQT thye hién theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty.
5. Khi thu ky cude hop doc lai bién ban trude khi két thiic cude hop, BKS ¢6

quyen coy kién néu phat hién c6 ndi dung khéng dung theo tinh than cudc hop di
thong nhét.

6. Bién ban cudc hop, Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT dugc oiri cho tt ca
cac thanh vién HPQT, BKS theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.
Piéu 64. Nguyén tic phéi hop giira HDQT, Ban TGP véi BKS
1. TAt ca céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT va cac van ban ¢6 tinh chat

quén tri chung do HDQT ban hanh déu dugc giri dén BKS theo phuong thic va
thoi han tuong tu giri dén céc thanh vién HDQT.

2. BKS phai lap chuong trinh, k& hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho
HDQT, TGP biét trude khi thuc hién, trir trudng hop can kiém tra dot xuat.

_ 3 BKS duoc nhin céc tai liéu nhu céac thanh vién HPQT theo quy dinh tai
Piéu I€ cong ty.

4. Cac hop dong, giao dich ctia Cong ty voi ngudi ndi bo, nguoi ¢6 lién quan
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Lut ching khoan va Diéu ¢ cong ty pha1
dugc thong bao cho BKS it nhét ba (03) ngay lam viéc trude khi thuc hién, trir cac
hop dong, giao dich da dugc PHDCD théng qua.

5. BKS, TGP, Ngudi diéu hanh doanh nghiép c6 quyén dé nghi triéu tap hop
HDQT theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép, Diéu 1€ cong ty.
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6. Khi BKS dé xuét lya chon cong ty kiém toan dc 1ap, HDQT phai c6 y
kién phan hoi dé cung dua ra quyet dinh chon cong ty ki€ém toan pht hgp nhat de
PHDCD thong qua. .

7. Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay dot xuat cong ty, BKS phai giri két luan
kiém tra bang vin ban cho HPQT dé HPQT nim r5 tinh hinh Céng ty. Ty muc
dd va két qua cua cudc kiém tra, BKS phai trao dbi voi HPQT va TGP truée khi
quyét dinh bdo cdo truéc PHPCP. Trudng hop gitta BKS, HPQT va TGP khéng
thé dua ra quyét dinh, BKS c6 quyén béo luu y kién ciia két qua kiém tra dé béo
céo trudéc DPHPCD. Néu DPHDCD thiy ring v kién cta két qua kiém tra ciia BKS
12 khong dang, khong phu hop, Truong BKS va thanh vién BKS phai chiu trach
nhiém ca nhan truéc PHPCD vé két qua kiém tra do.

Diéu 65. Bao céo cia TGP véi HPQT vé viée thwe hién quyén, nghia vu
dwoe giao
1. TGD 1a nguoi chiu trach nhiém xay dung ké hoach san xuét kinh doanh
trinh HDQT xem xét, phé chuén; t6 chiic thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua
HPQT. Khi phat hién nhimg van d& anh huéng dén loi ich cia Céng ty, TGP ¢6
trach nhiém bdo cdo véi HPQT dé HDPQT c6 quyét dinh didu chinh.

2. TGP 12 nguoi diéu hanh céng viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;
chiu sy gidm sat cua HPQT; chiu trach nhiém c4 nhan truéc HDQT va trude phap
ludt vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. TGP c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu ¥ kién ctia minh d6i véi céc
quyét dinh cia HPQT néu thay trai voi phap luét va phai bao cdo ngay véi HDQT
va BKS bing van ban néu rd cic van dé lién quan. HDQT c6 thé dinh chi hoic huy
bé viéc thi hanh quyét dinh ctia TGD néu thay trai voi phap luét, vi pham Diéu 1é
cdng ty, nghi quyét va quyét dinh cia HPQT trén co s tudn thu quy dinh phép
luat va Piéu 1& cong ty.

4. TGD co quyén quyét dinh vugt thim quyén ctia minh trong truong hop
khén cip nhu thién tai, hoa hoan nhung phai bao cdo HDQT cham nhat téi da ba

(03) ngay sau khi xay ra sy kién do va bao cao truéc DPHPCD gan nhit vé cac
quyét dinh nay trén co sé tudn tha phéap luit va Diéu 18 cong ty.

5. Trong trudng hop hoat dong kinh doanh ctia Céng ty bi thua 16 hodc kém
hiéu qua trong timg thoi ky, TGD phai bao cao va c6 ké hoach khic phuc trinh
HDQT. Truong hop thua 16 lién tuc va khong xay dung dugc phuong an tich cuc
khéc phuc tinh trang thua 16, HPQT ¢6 quyén bai nhiém TGP trén co sé& tuin thu
phap ludt va Dieu 1é cong ty.

Piéu 66. Cic vin dé TGD phai bao cdo, cung cAp thong tin va cach thire
thong bao cho HPQT, BKS
1. TGD phai céo cdo, cung cAp théng tin va théng bao cho HPQT, BKS bang
van ban vé:
a) Bao céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thing
va hang nam,;
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b) Ké hoach san xuét kinh doanh hang nam;

¢) Nhiing van d khac thudc thdm quyén quyét dinh ctia HPQT.

d) Bao céo két qua viéc thyc hién céc quyét dinh, nghi quyét cua Hoi dong
quan tri giao va nhitng cong viéc do Diéu 1€ Cong ty hoac phap luat quy dinh.

2. Téng giam déc c6 nghia vu thong bao cho HDQT, BKS tat ca cac loi ich
c6 the gy xung dot voi loi ich cua Cong ty ma TGD co thé duoc hudng théng qua
cac phép nhén kinh t€, cac giao dich hodc c4 nhan khac theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1€ cong ty.

3. TGD c6 trach nhiém cung cap cac thong tin lién quan dén hoat dong cua
cong ty theo yéu cau cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

4. Céc bao cao hoc céc tai liéu khac ctia Tong gidm doc trinh Hoi dong quén
tri phai duge gui dén timg thanh vién cua Ban kiém soat.

Piéu 67. Thong bao nghi quyet quyet dinh ctia Hji dong quén tri cho Ban
kiém soat, Tong giam doc/Pho Tong giam doc

Tat ca nghi quyet cua cac cugc hop cua HPQT s& duoc chuyén ban sao cho
BKS, Tong giam déc va trong mot s6 trudong hop can thiét thi giri cho Phé Tong
giam ddc trong vong toi da 03 ngay lam viéc,

Piéu 68. Cac trudng hop Tong giam doc va Ban klem soat de nghi trieu
tap hop Hoi dong quan tri va nhirng van dé cin xin ¥ kién Hoi dong quan tri

1. Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT khi cé mét trong céc truong hop
sau:

a) C6 dé nghi cia BKS;

b) C6 d& nghi ctia TGD hoic it nhét 05 ngudi quén Iy khéc;

c) C6 dé nghi cua it nha"it 02 thanh vién HPQT.

2. Nguoi dé nghi triéu tép cudc hop phai lap d& nghi bang vén ban, trong 4o
néu rd muc dich, van dé can thao luin va quyét dinh thuge thim quyen cua HPQT.

Pé nghi va céc tai liéu lién quan khac (néu co) phai dugc gt dén Chu tich HDQT
cham nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay du kién triéu tap hop.

3. Chu tich HPQT phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07

ngdy lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.
Trudng hop khong triéu tap hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HPQT phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra db6i v6i cong ty.

_ A Truong hQ’P Chu tich Hl-:)QT khon’g, triéu tap hop theo quy dinh tai khoan 3
Dicu nay, ngudi dé nghi c6 quyen thay thé Chu tich HPQT tri¢u tap hop HDQT.

5. Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo sir dung tai cudc hop thuc hién
theo quy dinh tai Dicu 58 cua Diéu 1€ cong ty.
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Diéu 69. Cic vin dé Nguvi diéu hanh phai bdo cdo, cung cap thong tin va
cach thong bao cho HPQT, BKS

1. Ngudi diéu hanh phai cdo cao, cung cap thong tin va thong bao cho
HDQT, BKS bang vin ban vé két qua thuc hién cdc quyét dinh, nghi quyét cua
Hoi ddng quan trj giao va nhiing cong viéc do Piéu 1& Cong ty hodc phép lut quy
dinh.

2. Ngudi diéu hanh ¢é nghia vu théng bio cho HPQT, BKS tét ca cac loi ich
co thé gdy xung dot voi lgi ich cia Cong ty ma Nguoi di€u hanh cd thé dugce
huong thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hoac ca nhan khac theo quy
dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty.

3. Ngudi diéu hanh ¢6 trach nhiém cung cap cac thong tin lién quan dén hoat

dong cta cong ty theo yéu cau cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va phu hop
v&i quy dinh ctia phép luat va Piéu 16 cong ty.

Piéu 70. Phéi hop hoat dong kiém sost, diu hanh, gidm sit giira cdc
thanh vien HDQT va Tong giam doc/Pho Tong giam doc/Nguwdi dieu hanh

1. Cac thanh vien HPQT, TGD, Ph6 TGD va Nguoi diéu hanh phdi hop chat
ché, thudng xuyen trao d6i trong cong viéc va cung cip théng tin trén tinh than
hop tac, hd tro va tao diéu kién thuén loi dé thuc hién cac quyén va nhiém vu cua
cac thanh vién HDQT ciling nhu cua TGP, Pho TGD/Ngudi diéu hanh theo quy
dinh tai Diéu 1€ cong ty va phap luat hién hanh.

2. Khi phat hién céc van dé cép bach thudc trach nhiém cia TGD, Phé TGP
hodc Ngudi diéu hanh, cdc thanh vién HPQT c6 thé trao doi truc tiép, qua dién
thoai hodc email hodc theo phuong thic khdc véi TGD, Phé TGD hodc Ngudi
di€u hanh dé giai quyét kip tho1.

3. Ngoai cac van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hang ngay cua cong
ty thudc thadm quyen quyet dinh ciia TGD ma khéng can phai cé quyet dinh cua
HDQT, TGD chiu trach nhi¢m trién khai, tb chic trién khai thuc hién céc nghi
quyét, quyét dinh cua PHDCD, cua HDQT va phai bao cao PHDCD, HDQT khi
dugc yéu cau. HDQT c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nay.

4. Trong qua trinh thuc hién cac nghi quyet quyet dinh cia HPQT, néu TGP,
Phé TGP hodc Nguoi didu hanh phét hién thiy c6 van de khéng c6 loi cho Cong
ty thi phai thong bao kip thoi cho Chu tich HDQT biét d& cung phéi hop giai
quyeét.

5. Boi véi cong tac to chic cude hop PHDCD thuong nién, HDQT phai

thong bao cho Tong giam dde vé viée phdi hop, sir dung ngudn luc trong thoi gian
to chirc cu¢c hop PHDCD.

6. Trong truong hop can thiét, HDQT co quyén yéu cau Téng gidam d6c/Phé
Téng giam doc/Ngudi diéu hanh cung cp cac théng tin vé hoat dong cta cong ty.
HDQT khéng duge sit dung cic théng tin chua dugc phép cong bd clia cong ty
hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.
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7. Khi c6 dé xuéii cac bién phap nhim nang cao hoat dong va quan ly cia
Cong ty, Tong gidm doc glri cho HPQT toi thieu 7 ngay lam viéc trudc ngay ndi
dung d6 can dugc quyét dinh.

8. C4c van dé thudc tham quyén ciia HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap
luat va Piéu 1é cong ty ma dugc TGP @& xuit phai dugc HDQT phan hoi trong
trong vong 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duorc dé xuat. Cac n6i dung khac can
Xin 'y klen cua HPQT phai dugce gii trude it nhat 13 05 ngay lam viéc va HPQT sé&
phéan héi trong vong 07 ngay lam viéc.

9. Téng giam dbc phai 1ap ké hoach @& HPQT théng qua cac van dé lién quan
dén viée tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi viéc, luong va thang bac luong, bio
hiém x3 héi, phiic loi, khen thuéng va ky luat d6i véi ngudi lao dong va can bo
quan ly.

10. HDQT hop danh gia, kiém dlem doi vai Téng giam ddc vé viée thuc hién
cac nghi quyet quyet dinh va c4c vén dé ty quyen khac cia HDQT; hop dénh gig,
klem diém dbi véi Pho TGD/Nguoi diéu hanh vé viéc thuc hién céc nghi quyét,
quyet dinh va céac Van de ma Hai dong quan tri giao truc tiép cho Pho TGDB/Nguoi
diéu hanh. Viéc kiém diém nay dugc thuc hién thuong xuyén hodc dot xut.

11. Hoi ddng quén tri quyét dinh khen thuong hodc ky luat do6i véi viéc hoan
thanh hodc khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khéc
cia HPQT ddi véi Téng giam dbe/Phé Tong gidm dbc/Ngudi didu hanh.

Piéu 71. th hgp hoat dong giira BKS va Tong giam déc/Phé Tong giam
déc/Nguoi diéu hanh:

| 7 Trong cac cugc hop cia BKS, BKS co quyen yeu céu Tong giam déc/Phéd
Téng giam doc/Nguoi diéu hanh (cing luc yéu cdu ca thanh vién HPQT va kiém
toan vién doc 14p) tham du va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién BKS quan tim.

2. Cude kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phal c6 két luan bang vian ban
(khéng tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho Tong gidm dbc dé co
them co sO giap Tong giam dbc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do
va k&t qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhét véi Tén g giam
déc trude khi béo cdo truéc DPHPCD. Truong hop khong théng nhéit quan diém thi
dugc uy quyen bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém
bao céo voi PHPCPD gin nhit.

3. an(mg hgp BKS phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luit hodc vi pham
diéu 1¢ cong ty cua Téng giam db¢/Phd Téng giam déc/Nguoi diéu hanh, BKS
thdng bao bang van ban véi Téng giam d6c/Pho Tong glam dbc trong vong 48 gio,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va c6 gidi phap khic phuc
héu quéa déng thoi BKS c6 trach nhiém bdo céo truéc PHDCD d6ng thoi cong bd
thong tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Thanh vién BKS c¢6 quyen yeu cdu Téng gidm dbc/Phé Toéng gidm
dbc/Nguoi diéu hanh tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong
kinh doanh ctia cong ty tai Tru s¢ chinh ho#c noi luu triy h6 so.
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5. Déi voi thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
béo cao tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, vin ban yéu cu cia BKS phai
duoc giri dén Téng giam dde trude it nhat 48 gio. BKS khong dugc sir dung céc
théng tin chua duge phép cong bb ciia cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich co lién quan

6. Cac n61 dung khac can Xin y kién cua Téng giam ddc: phai duge guri trude
it nhat 14 7 ngay 1am viéc va Téng giam dbc s& phan hoi trong vong 7 ngdy lam
viéc.

CHUONG VIIL. PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG CUA THANH
VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TGP VA NGUOI PIEU HANH DOANH
NGHIEP

Piéu 72. Panh gia hang nim dbi véi hoat ddng cia thanh vién Hji dong
quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc/Phé Tong giam dbc va can bo quan

ly

1. Hang ndm, can clr vao chirc ning, nhiém vu dugc phan cong, Hoi dong
Quan tri, Kiém soat vién, TGD t6 chﬁc danh gia murc d6 hoan thanh thém vu
phan cong cua tung thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém soat vién va Tong giam
doc/Phd Tong giam doc/Nguoi diéu hanh theo phan cap quéan ly.

2. Qua trinh danh gia phai khach quan, trung thuc va dya trén céc ti€u chi can
thict va pht hop véi nhiém vu cua timg thanh vién. Két qua danh gia lan trude
phai duge luu lai va lam co sé cho 1an danh gia tiép theo.

) 3. Tiél} chi danh gia hoat dong déi véi thanh vién HPQT, Kiém soat vién toi
thiéu bao gom nhung khong gidi han béi nhirng ndi dung sau:

a) Kha nang quan tri cong ty;

b) $6 14n tham du céc ky hop chinh thirc va bat thudng;

¢) Mirc d6 hoan thanh cong viéc duoc giao;

d) $6 lan vi pham ky luét.

_ 4. Ti€u chi danh gid hoat dong déi véi TGP, Phé TGP, Nguoi diéu hanh tbi
thiéu bao nhung khong gidi han bdi nhiing noi1 dung sau:

a) Kha ning diéu hanh;

b) Hiéu qua kinh doanh;

¢) Mtrc d6 hoan thanh cong viéc dugce giao;

d) S6 1an vi pham ky lut.

5. Téng giam dbc chu tri t6 chirc danh gid can bd quan ly cap trudng, pho
phong, ban Cong ty, gidm dbc, pho gidm doc cac xi nghiép, trung tdm, don vi
thudc cong ty trén co s can cir vao Quy ché hoat dong cla Cong ty va két qua

hoat déng hang nim cta timg bd phan/don vi ctia toan céng ty dé phan loai danh
gia muc d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:
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a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh nhiém vu.

¢) Chua hoan thanh nhiém vu.
Pieu 73. Khen thuéng

1. Hoi dong Quan tri hop xét mirc khen thwong di v6i cc ca nhan theo mic
d6 hoan thanh nhiém vu.

2. Hinh thirc khen thuéng;:
a) Bang khen;
b) Bang tién;
¢) Hinh thtre khac.
3. Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir Quy khen thuéng phtic 1gi Cong ty.
- 4. Muc khen vthufmg: Cian ci két qua hoat déng kinh doanh va tinh hinh thuc
té€ cua tung nam dé xay dung mirc khen thuong cu theé.
Piéu 74. Xir Iy vi pham va ky luat

L Ha‘mg ndm, cin c vao két qua danh gia hoat dﬁng san xuét kinh doanh dé
xéac dinh murc dg va hinh thic ky luét theo quy dinh cua phap luét va cua Cong ty.
Thanh vién Hoi dong Quén tri, Kiém soat vién, Tong giam doc/Pho Tong giam doc
va can bg quan ly khong hoan thanh nhiém vu cta minh voi su thiéu can trong,
mAn céan va ning luc chuyén mon s& phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do
minh gay ra.

2. Thanh vién Héi ddng Quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc/Ph6 Tong
giam dbc va can by quan ly khi thuc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy
dinh phap luat va quy dinh cta cong ty thi tiy theo mirc d¢ vi pham ma bi xur ly ky
ludt, xi phat hanh chinh, hodc truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cta
phdp luat. Truong hop gdy thi€t hai den loi ich ctia Cong ty, c6 dong hodc nguoi
khac thi bdi thudng theo quy dinh cia phap luét.

3. M6t s6 vi pham ky ludt chii yéu:
a) Vi pham nghiém trong nghia vu va trach nhiém cia minh;

b) Lam dung quyén, chirc vu ra quyét dinh vuot qua tham quyén gay thiét hai
cho cong ty;

c) Vi pham nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
cdng ty, cac quy chém quy dinh nd1 bd cla cong ty;

d) Vi pham phap luit.
4. Cac hinh thirc ky luat:
a) Khién trach, canh céo;
b) Ky luat;
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¢) Mién nhiém, bai nhiém, sa thai;

d) Cée hinh thizc khéc theo quy dinh ciia phép ludt vé lao dong, Piéu 1¢ cong

ty, quy ché, quy dinh, ndi quy cta cong ty va cac thoa thuan trong hgp dong

lao dong.

5. Ngoai ra, nguoi bi xu ly ky luat phai hoan tra lai, boi thudng thiét hai cho
Cong ty khoan lgi ich ma minh huéng lgi tir hanh vi vugt qua thim quyén ma
minh da thuc hién va/hodc hanh vi vi pham phap luat.

CHUONG IX. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 75. Tiéu chuin ciia Ngudi phu trich quan tri cong ty

1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty do HDQT b6 nhiém va phai la nguoi ¢6
hiu biét v& phap luat, khong duoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc
18p dang thue hién kiém toén bdo cdo tai chinh ctia Céng ty va phal dép g cac
tiéu chudn khéc theo quy dinh cta phap luét, Piéu 18 cong ty va quyét dinh cia
HDbQT.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém Thu ky cong ty theo
quy dinh cta Ludt doanh nghi¢p va Diéu I€ cong ty.

Piéu 76. B6 nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

1. Chu tich HPQT b6 nhiém it nhzit mét (01) ngudi lam cdc nhiém vu cua

Ngudi phu trach quan tri cong ty va quyét dinh mién nhiém ngudi do. Truodng hop

khong bd nhiém nguoi phu trach quan tri ¢ong ty, Chd tich HDQT sé dong thoi la
nguoi phu trach quéan tri cong ty.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém, bii nhiém theo quy dinh
tuong tu d6i véi thanh vién HDQT, TGD/Phé TGB/Nguoi diéu hanh.

3. Quyen, nhiém vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty:

a) Chép hanh nghiém tlic cac ndi quy, quy dinh, quy ché, Diéu 1¢& cong ty va
cac quy dinh ciua phap luat;

b) Tu van HPQT trong viée t6 chtrc hop PHDCP theo quy dinh va céc cong
viéc lién quan gifta Cong ty va cd dong;

¢) Tu van vé tha tuc cac cudc hop; Sép xép lich hop thuong ky va bat thuong
ciia HDQT, PHPCD, tu vén vé viée to chitc va huy dong cac nguon luc tr cac don

vi truc thudc cong ty hd tro dé& cudc hop thanh céng; Chuan bi cic cudc hop
HDQT theo yéu cau cua HPQT;

d) Cung cap théng tin cho thanh vién HDQT; Chuén bi tai liéu va cung cap
céc tai liéu cho cac thanh vién HDQT dé phuc vu cic cude hop hoic xin y kién céc
thanh vién HPQT;

d) Ghi chép bién ban, néi dung céac cudc hop, lam viéc, dam phan cua HDQT;
e) Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT phu hop véi quy
dinh ctia phép luat; Soan thao cac vin ban, nghi quyet, quyét dinh cia HPQT; gitp
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Chu tich HDQT theo dbi, téng hop, céc cdo két qua thuc hién cc nghi quyét,
quyét dinh cia PHDPCD, HDQT;

g) Cung cép va théng bao cho cac ddi tugng lién quan vé céc nghi quyét,
quyét dinh cia PHPCD, HPQT theo quy dinh clia Piéu 18 cong ty;

h) C6 quyén yéu cu va dugc truc tlep lam v1ec v0i cac can bg, nhan vién cua
Cong ty va cac co quan, don vi khéc dé giai quyét cong v1ec trong pham vi nhiém
vy, quyen han dugc giao; Chiu trach nhiém truéc HDQT vé cong viéc dugc giao;

i) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd théng tin cia cong ty;

k) Bao mét thong tin, khéng duge cung cap thong tin va tai liéu néu khéng c6
su cho phép cua HDQT;

) Thu(; hién céac cong viéc khac do Chu tich HPQT giao.

Pidu 77. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach
quén tri cong ty

Viéc théng bdo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri
cbng ty thuc hién tuong tu quy dinh doi véi thanh vién HDQT, thanh vién BKS.

CHUONG X. NGAN NGUA XUNG PQT LQI {CH VA GIAO DICH VOI CAC
BEN CO QUYEN LQT LIEN QUAN DEN CONG TY

Piéu 78. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dét vé quyen lgi ciia
thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGP va nguoi dieu hanh khac

1. Thanh vién HPQT, BKS, Ban TGD, nguoi didu hanh, nguoi ndi bd cia
Cong ty va nguoi co lién quan ctia nguoi ndi bo khong duge phép sur dung nhing
co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich c4 nhan; khong
dugc st dung nhitng thong tin cé duge nhd chirec vu cua minh dé tu loi ¢4 nhan
hay dé phuc vu loi ich cta t6 chirc hogc ¢4 nhan khéc.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD, ngudi_ diéu
hanh nguoi ndi bg cia Cong ty c6 nghia vu thong bao cho HDQT, BKS vé cac
giao dich giira Cong ty, cong ty con, doanh nghiép ma Cong ty nam quyén kiém
soat trén 50% trd 1én von diéu 18 véi chinh ddi tuong d6 hozc nhng nguoi co lién
quan cia dbi tuong do6 theo quy dinh cua phap luat. Dbi véi cac giao dich néu trén
do BHPCD hogc HDQT chép thuén, Cong ty phai thuc hién cong b6 théng tin vé
cac nghi quyet nay theo quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong b6 théng tin.
Nhiing déi tuong nay duoc tiép tuc thuc hi€n hop dong, giao dich khi ¢6 su chap
thuan cia PHPCD hodc HDQT theo phan cip quy dinh tai Piéu 16 cong ty.

3. Cong ty khong duge cung cip cac khoan vay hoic bao 1anh cho cb dong 14
ca nhan va ngudi c6 lién quan cta co dong do 1a ca nhan.

4. Cong ty khong duoc cung cép khoan vay hodc bao lanh cho cb dong la t6
chirc va nguoi ¢6 lién quan cua co dong do la cé nhén.

5. Cong ty khong dugc cung cAp khoan vay hoidc bao lanh cho ngudi cé lién
quan cua c6 dong 1a to chire, trir cac truong hop sau day:
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a) Cong ty va td chirc 1a ngudi c6 1ién quan ciia c6 dong 13 céc cong ty trong
cung tip doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me
- cong ty con, tap doan kinh té va giao dich nay phai dugc PHDCP heic HDQT
thong qua theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

b) Trudong hop phap luat cé quy dinh khac.

6. Cong ty chi duge thuc hién cac giao dich sau day khi da dugc PHDCD
chép thuén:

a) Cap khoén vay hodc bao lanh cho thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
TGD, ngudi quan ly khac khong phai 13 ¢6 déng va nhimg c4 nhan, t chirc ¢6 lién
quan cua cac doi tuong nay;

Truong hep cip cac khoan vay hoidc bao lanh cho t6 chirc c6 lién quan cua
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD, nguot quan ly khac ma Cong ty va t6
chirc d6 la cac cong ty trong cung tp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém
cong ty, bao gdm céng ty me - cong ty con, tap doan kinh té, PHDCD hoic HDQT
thong qua theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

b) Giao dich c6 gia tri tir 35% tr& 1én hodc giao dich din dén tong gia tri glao
dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién cd gia
tri tr 35% trd 1€n tong gia tri tai san ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat giira
Cong ty vo1 mot trong cac d6i tuong sau:

- Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng giam déc, ngudi quan 1y khac va
nguoi co li€én quan cua cac doi tuong nay;

- Co dong, nguoi dai dién uy quyen ciia ¢b dong sé hitu trén 10% tong von ¢
phén phd thong ctia Cong ty va nhiing ngudi ¢d lién quan cia ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép;

c) Hop dong, giao dich vay, ban tai san c6 gia tri hon 10% tong gia tri tai san
ghi tren bao cao tai chinh gan nhét gitta Céng ty v6i ¢b dong so hiru tir 51% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi ¢6 lién quan cla b dong do.

7. HPQT chép thuan cac hop dbng, giao dich tai diém c, khoan 6 f?leu nay co
gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhat.

8. Thanh vién HDQT khéng duoc biéu quyét dbi voi cac hop dong, giao dich
ma thanh vién d6 ho#ic ngudi c6 lién quan cia thanh vién d6 tham gia, ké ca trong
trudmg hop loi ich cia thanh vién HPQT trong hop dong, giao dich ndy chua dugc
xé4c dinh va cho du d6 1a loi ich vat chat hay phi vat chat. Cac hop dong, giao dich
néu trén phai duge trinh bay trong thuyét minh bo cdo tai chinh cling ky va dugc
cong bb trong Béo céo thuong nién.

9. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP, nguoi diéu
hanh, nguoi ndi bd cia Cong ty hodc nguoi cd lién quan v6i céc doi tuong trén

khong dugc sir dung cac thong tin chua dugce cong bd cia cong ty dé tiét 16 cho
ngudi khac hodc dé tu minh tién hanh céc giao dich ¢6 lién quan.
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10. Cac hop dbng, giao dich gii’r‘a Cong ty voi thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, thanh vién Ban TGD, nguoi diéu hanh, nguoi ndi bo cua Cong ty thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 1€ cong ty va quy dinh ctia phap luat.

Piéu 79. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

I. Khi tién hanh hop dong, giao dich véi nhimg nguoi o lién quan, Cong ty
phai ky két hop dong bang van ban theo nguyén tac binh dang, tw nguyén. Noi
dung hop ddng phai 16 rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bo sung sira ddi, thoi
han hiéu luc, gid ca cling nhu cin ¢t xac dinh gié ca ciia hop dong phai dugc cong
bd théng tin theo cac quy dinh ctia phap luit.

2. Cong ty phai 4 ap dung cac bién phap can thlet d& ngan ngira nhimg ngudi co
lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat von, tai san hodc cdc ngudn luc
khac cta Cong ty.

3. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan nglra cd dong va nhiing
ngudi co lién quan tién hanh céc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cdc
ngudn luc khic ciia Cong ty. Cong ty khéng cung cap nhimg dam bao v& tai chinh
cho cac ¢6 dong va nhiing ngudi cé lién quan.

Pidu 80. Pam bio quyén hop phap ciia nhirng ngudi ¢é quyén loi lién
quan

1. Cong ty ton trong quyén loi hgp phép cia nhitng ngudi cé quyén loi lién
quan dén cong ty theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va E)leu 1€ cong ty, co

trach nhiém voi cong dong, tudn thi cdc quy dinh phép luat vé lao déng, méi
truong va xa hoi.

2. Cong ty hop tac tich cuc véi nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén cong
ty thong qua viéc:

a) Cung cap day du, kip thoi, chinh xAc cac théng tin can thiét c‘lé ho c6 thé
dénh gia ve tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan tdi l¢i ich cua ho thong qua
lién hé truc tiep voi HDQT, BKS va Ban TGD.

CHUONG XI. PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 81. Pio tao vé quan tri cong ty
Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Ban TGD, nguoi diéu hanh va can bd
quan ly cta Cong ty 1a nhimg ngufxi da tot nghiép hoic dugc tao diéu kién tham
gia cac khéa dao tao co ban v€ quan tri cong ty do céc co sO dao tao co chuong
trinh ddo tao, tip huén lién quan dén quan tri cong ty t6 chirc.
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CHUONG XIL CONG KHAI LQI iCH LIEN QUAN
Diéu 82. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai lgi ich va nguoi co li€n quan cda cong ty thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Cong ty phai tdp hop va cdp nhat danh sich nhilng nguoi co lién quan cua
cdng ty theo quy dinh tai khoan 23 Piu 4 ctia Luat Doanh nghiép va cac hop
dong, giao dich tuong Umg cia ho voi cong ty, cu thé ngudi cé lién quan la ca
nhan, to chirc ¢6 quan hé truc tiép hoac gian tiép véi doanh nghiép trong cac
truong hop sau day:

a) Cong ty me, nguoi quan ly va nguoi dai dién theo phap luét cua cong ty me
va ngudi ¢6 tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y cda cong ty me;

b) Céng ty con, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phép luét cia cong ty
con;

¢) Ca nhan, td chirc hodc nhém c4 nhan, to chire ¢6 kha nang chi phdi hoat
dong cua doanh nghiép d6 théng qua s hitu, thau tém cd phan phan vbn gop hoic
thong qua viéc ra quyét dinh cta cong ty;

d) Nguoi quan ly doanh nghié€p, ngudi dai dién theo phap luat, Kiém soét
vién;

d) Vo, chong, bb dé, me de, bé nuédi, me nudi, bé chdéng, me chf’ing, b6 Vg, me
vQ, con dé, con nubi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi

dau, em dau cua nguor] quan ly cong ty, ngum dai dién theo phép luét, Kiém soat
vién, thanh vién va cb d6ng s& hitu phan vén gép hay ¢ phén chi phéi;

e) Ca nhan la ngudi dai dién theo Uy quyén cua cong ty, t6 chire quy dinh tai
cac diem a, b va c khodn nay;

g) Doanh nghi€p trong d6 ca nhén, cong ty, t6 chirc quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, d va e khoan nay ¢o6 s& hitu dén muc chi phoi viéc ra quyét dinh cua cong
ty;

h) Céc trudng hop khac theo quy dinh tai Khoén 46 Diéu 4 ctia Luét chimg
khoan so 54/2019/QH14 (Luat chung khoan 2019).

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Téng giam doc va nguoi
quan ly khéc cia cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cta

doanh nghiép ma ho lam chi hoac s¢ hiru phan vbn gdp hoic cd phan; ty ié va thoi
diém 1am chu, sé hitu phan vén gop hodc cd phan do;

b) Tén, mi s6 doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cia doanh nghi€p ma nhimg ngudi c6 lién quan cua ho lam chu, ciing s¢ hiru hodc
s& hiru riéng phan von gép hodc ¢b phén trén 10% vén diéu 1¢;
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3. Viéc ke khai quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thot
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sua ddi, bd sung
phai dugc théng bio v6i cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira
ddi, bd sung tuong mg;

4. Viéc luu gitt, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh sach nguoi co
lién quan va lgi ich cé lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Dbiéu nay dugc thuc hién nhu sau:

a) Cong ty phai thong bao danh sach nguoi co lién quan va lgi ich c6 lién
quan cho Pai hdi dong co6 dong tai cudc hop thuong nién;

b) Danh sach ngudi cé lién quan va lgi ich ¢6 lién quan dugc luu giir tai tru
s& chinh cua doanh nghiép; truong hop can thiét co thé luu giltt mot phan hodc toan
bd ndi dung danh sach néi trén tai cac chi nhénh cia cong ty;

¢) C6 dong, dai dién theo ay quyen ctia cd dong, thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém sodt, Tong giam ddc va ngudi quan ly khéc cd quyén xem xét, trich
luc va sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai;

d) Céng ty phai tao diéu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém c khoan nay
tiép cén, xem x¢€t, trich luc, sao chép danh sach nguoi c¢o6 li€én quan va lgi ich co
lién quan mot cach nhanh nhét, thuan loi nhat; khong duoc ngan can, giy khé khan
d6i véi ho trong thuc hién quyén nay. Trinh tu, thii tuc xem xét, trich luc, sao chép
ndi dung ké khai ngudi cd lién quan va lgi ich c6 li€n quan dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

5. Thanh vién H8i ddng quan tri, Téng gidm dbc nhan danh c4 nhan hoic
nhan danh ngudi khic dé thuc hién cong viéc du6i moi hinh thic trong pham vi
cdng viéc kinh doanh cua cong ty déu phai giai trinh ban chit, ndi dung ciia céng
viée do trude Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va chi duge thuc hién khi dugc da
s6 thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khong
khai bao hoac khong dugc su chép thuédn cua Hoi df’ing quan tri thi tat ca thu nhap
c6 dugc tir hoat dong do thude vé cong ty.

6. Cong ty co trach nhiém 4p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira
thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Tdng giam ddc, ngudi quan ly khac
cua cong ty, co déng va nhing nglr0r1 cé lién quan can thiép vao hoat dong cua
cong ty, gy tén hai cho lgi ich clia cong ty; tudn thi céc quy dinh vé giao dich véi
co dong, Ilng'O'l quan ly doanh nghiép va nguo1 co llen quan cua cac doi tugng nay;
bao dam quyen, lgi ich hgp phédp cia nguoi co quyen loi lién quan dén cong ty.

Piéu 83. Trich nhiém ciia ngwdi quén 1y cong ty
1. Thanh vién Héi ddng quan tri, Tong gidm ddc va nguoi quan ly khac ¢6
trach nhiém sau day:
a) Thuc hién quyen va nghia vu dugc giao theo quy dinh cia Ludt Doanh

nghiép, quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan, Diéu 1& cong ty, nghi quyét Pai
hdi dong cb dong;
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b) Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thue, can trong, tdt
nhat nham bao dam lgi ich hop phap t61 da cua c¢dng ty;

c) Trung thanh véi lgi ich cua cong ty va cb dong; kh(}nb lam dung dia vi,
churc vu va st dung thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai san khac cua cong ty
dé tu loi hodc phuc vu loi ich ctia td chie, ca nhén khéc;

d) Thong bao kip thoi, day dii, chinh x4c cho cong ty vé ndi dung quy dinh tai
khoan 2 Biéu 82 ctia Diéu 1€ cong ty;

d) Trach nhiém khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 cong
ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm ddc va ngudi quan ly khac vi
pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay chiu trach nhiém c4 nhan hoac lién déi dén bu
loi ich bi mat, tra lai lgi ich d& nhédn va bi thudng toan b thiét hai cho cong ty va
bén thu ba.

Piu 84. Quyén khéi kién déi véi thanh vien HPQT, Kiém sodt vién, TGD
va ngwoi quan ly cong ty

1. Cé dong, nhom ¢ dong s& hitu it nhat 01% tdng sé cb phan phé théng ¢
quyén tu mmh hodc nhén danh cong ty khéi kién trach nhiém cd nhan, trach nhiém
lién d6i déi véi cac thanh vién Hbi dong quén tri, Tong gidm dbc dé yéu ciu hoan
tra loi ich hodc bdi thudng thiét hai cho cong ty hodc ngudi khéac trong trudmg hop
sau day:

a) Vi pham trach nhiém ctia nguoi quan ly cong ty theo quy dinh tai Piéu 83
ctia Diéu 1€ cong ty;

b) Khoéng thuc hién, thuc hién khong day db, thuc hién khéng kip thot hoac

thyc hién trai vdi quy dinh cua phap ludt hodc Piéu 18 cong ty, nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri déi véi quyén va nghia vu duoc giao;

c) Lam dung dia vi, chic vu va su dung thdng tin, bi quyet co hdi kinh
doanh, tai san khéac cua céng ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cia t6 chiic, ca nhan
khac;

d) Trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1é cong ty.

2. Trinh ty, thi tuc khéi kién thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé tb tung
dan sy. Chi phi khai kién trong truong hop cb dbng, nhom cb dong khéi kién nhan
danh cong ty dugc tinh vao chi phi ctia cong ty, trir trudng hop bi bac yéu cau khai
kién.

3. C6 dong, nhém co dong theo quy dinh tai Piéu nay c6 quyén xem xét, tra
ctru, trich Tuc théng tin can thiét theo quyét dinh ciia Toa an, Trong tai trude hodc
trong qua trinh khoi kién.
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Piéu 85. Chip thuin hop dong, giao dich giita cong ty va ngudi c6 lién
quan

1. Pai hoi dong cd déng hozic Hoi dong quan tri chip thuan hop ddng, giao
dich gitta cong ty v6i nguoi co lién quan sau day:

a) Co dong, nguoi dai dién theo Uy quyén cua c¢b dong la t6 chirc s hiru trén
10% tong s6 cb phan phd thong ciia cong ty va ngudi cd lién quan cua ho;

b) Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm doc va ngudi c6 lidn quan cia
ho;
¢) Doanh nghiép ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong

gidm dbec va nguoi quan ly khac cua cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 82 cua Diéu 18 cong ty.

2. Hoi dong quan tri chép thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoéan
1 Piéu ndy va c6 gia tri nho hon 35% tong gla tri tai san cia doanh nghi€p ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhét. Truong hop nay, ngudi dai dién cong ty ky hcp
dong, giao dich pha1 thong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién
vé cac dbi tugng c6 lién quan doi vGi hop ddng, giao dich d6 va ghri kém theo du
thao hop déng hoic n¢i dung chu yéu cua giao dich. Hi dong quén tri quyét dinh
viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay nhan dugc
théng bao. Thanh vién Hbi dong quan tri ¢6 lgi ich lién quan dén céc bén trong
hop ddng, giao dich khéng c6 quyen bidu quyét.

3. Pai hdi dong c6 dong chap thuan hop dong, giao dich sau day:

_ a)Hop dbng, giao dich khic ngoai hop dong, giao dich quy dinh tai khoan 2
Diéu nay;

b) Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong

gid tri tai san cda doanh nghiép ghl trong bdo cdo tai chinh gan nhat giita cong ty

va cb dong so& hiru tir 5 1% tbng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hodc nguoi
¢6 lién quan clua c6 dong do.

4. TrLrUng hop chép thuan hop dong, gxao dich theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay, ngum dai dién cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho Hoi dong
quan tri va Kiém soat vién vé doi tuong ¢6 lién quan ddi vdi hop dong, giao dich
do6 va gui kém theo du thao hop ddng hoic thng bao ni dung chui yéu cia giao
dich. Hoi dong quén tr trinh dy thao hop ddng, giao dich hodc giai trinh vé ndi
dung chu yéu cua h0'p ddng, giao dich tai cudc hop Pai hoi dong o6 dong hodc lay
y kién co dong bang van ban. Truong hcrp nay, cd dong c6 loi ich lién quan dén
céc bén trong hop ddng, giao dich khéng ¢ quyen biéu quyet hop dong, giao dich
duoc chap thuan theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 6 Diéu 48 cna Piéu 18 cong

ty.
5. Hop déng, giao dich bi v6 hiéu theo quyét dinh ctia Tda &n va xir ly theo

quy dinh cua phap luat khi duoc ky ket khong ding véi quy dinh tai Didu nay;
ngudi ky két hop dong, giao dich, cb dong, thanh vién Hoi dong quan tri hodc
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Tbng gidm dbc c6 lién quan phai lién déi bdi thuong thi€t hai phat sinh, hoan tra
cho cong ty khoan lgi thu duogc tir viée thuc hién hop dong, giao dich dé.

6. Cong ty phai cong khai hop dong, giao dich ¢6 lién quan theo quy dinh ctia
phap luét ¢6 lién quan.

CHUONG XIII. CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Diéu 86. Cong b thong tin thuwdng xuyén, bat thuwing

1. Céng ty c6 nghia vu cong bd day di, chinh xac va kip thoi thong tin dinh
ky va bat thudng vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho c6 dong va cong chung dau tu. Théng tin va cach thirc cong b thong
tin duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt, Piéu 1& 1€ cong ty. Ngoai ra, Cong
ty s&€ cong bo kip thoi va day du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 cd kha
nang anh hudng dén gia chung khodn va anh hudéng den quyét dinh cta c6 dong va
nha dau tu. :

2. Viée cong bd théng tin dugc thuc hién theo nhimg phuong thirc nhim dam
bdo c6 dong va nha dau tu c6 theé tiep cdn mot cach cong bang va kip thoi. Ngon
tlr trong cong bd théng tin cén rd rang, dé hiéu va tranh gdy hiéu 1adm cho ¢6 dong
va nha dau tu.

3. Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh cua phap luat chimg khoan vé cong
bo thong tin, thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP cé trach nhiém bdo cdo
HDPQT, BKS trong cac truong hop sau:

a) Cac giao dich glu'a Céng ty v6i cong ty ma cac doi tuong trén la thanh vién
sang 1ap hodc 14 ngudi quéan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nht
trude thoi diém giao dich.

b) Céc giao dich gilra Cong ty voi cong ty trong do nguoi ¢o lién quan cua
cac doi tugng trén la thanh vién HDQT, TGD hodc c¢6 déng lon.

Piéu 87. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Cong ty cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky hop
PHDCD thuong nién, trong bao cdo thuong nién cia Cong ty, t61 thi€u phai bao
gom nhing théng tin sau:

a) Thanh vién va co cau cia HDQT, BKS;

b) Hoat dong cia HPQT BKS;

c) Hoat dong ctia thanh vién doc lap HPQT (néu co);

d) Hoat dong cua cac tiéu ban cia HDQT (néu c6);

d) Nhing ké hoach dé tdng cuong hiéu qua hoat dong quan tri Céng ty;

e) Thil lao va chi phi cho thanh vién HPQT, BKS, Ban TGP (phai dugc thé
hién thanh muc ri€éng trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty)
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g) Théng tin vé cac giao dich c6 phiéu Céng ty ctia ngudi ndi bo, cb dong lém
va cac glao dich khac cia ngudi ndi bd va nhitng nguoi co6 lién quan t6i céc d6i
tuong noi trén;

h) Sé luong thanh vién HDQT, BKS, Ban TGP di tham gia dao tao vé quén
tri cong ty;

i) Nhitng diém chua thyuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va
giai phap;

k) Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo va cong b thong tin vé tinh hinh quan tri

cong ty dinh k¥ 06 thang theo quy dinh cta phap luat ching khoan vé cong bd
thong tin.

3. Cﬁﬁé ty c6 nghia vu cong bb théng tin theo quy dinh cta Lut doanh
nghiép, Luat chung khoan va Diéu 1€ cong ty.
Diéu 88. Cong bo théng tin ciia cac co dong 16m
Viéc cong bo thong tin cia cd dong 16n, nhom ngudi cd lién quan s6 hitu tir
5% tr& 1én s6 co phleu c6 quyén biéu quyet cua cong ty; cong b thong tin cia
nguoi ndi b va ngudi 6 lién quan clia nguoi nd1 bo phai thue hién theo quy dinh
cua Luét chimg khoan va Diéu 1€ cong ty.
Pidu 89. T chirc cong bb théng tin
1. Cong ty xay dung va ban hanh quy ché- vé cong bb théng tin theo quy dinh
cua Luat chimmg khoan va cac van ban hudng dan.
2. Nguoi dai dién theo phap luét hodc nguoi duge y quyén cong bd thong tin
ctia Cong ty co trach nhiém sau:
a) Cong bd cac thong tin cua cong ty voi cong ching dau tur theo quy dinh
cta phép luat va Diéu I¢ cong ty;
b) Cong khai tén, sé dién thoai 1am viéc dé c6 dong c6 the d€ dang lién hé.
3. Cdng ty phai cong b6 théng tin trén trang dién tir cua cong ty dong thoi voi

viéc cong b trén phuong tién ciia UBNCNN va céc co quan co tham quyén khac
theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG XIV. CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 90. Ché dd bao cio
Cong ty c6 nghia vu bdo cao va cong bb thong tin dinh ky, théng tin bat
thuong ve tinh hinh hoat dng san xuat, kinh doanh, tai chinh, tinh hinh quan tri
cong ty cho co dong, cong ching va céc thong tin khac néu théng tin d6 c6 kha

nang anh hudng dén gia chimg khoan, quyét dinh cta c6 déng va nha dau tu theo
quy dinh cta phap luat, Diéu 18 cong ty.
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Diéu 91. Ché d6 giam sat
Cong ty, cdc ca nhan va t5 chirc lién quan va cdc co dong Cdng ty phai chiu
su gidm sat v& quéan tri Cong ty cia UBCKNN va céc co quan cé thdm quyén khic
theo quy dinh cua phap luat.
Pidu 92. Theo d6i va kiém soat rii ro cia HPQT
1. HPQT thiét 14p cdc tiéu chuan, xdy dung hé théng Quy ché, Quy trinh
quan tri va Noi quy chi tiét cho timg Bo phaan i trf 1am viéc va cac nhanh viéc.
Quy ché va Quy trinh quan trl noi bo ngoal viée toi uu trai nghiém nhan vién, dé
dang thyc hién, tinh gon dé t6i uu hiéu suét thi con can d& dang phat hién 16i khi
cO van deé xay ra.
2. T6 chire ddo tao, tap huan va giao tiép dinh ky vé ndi dung, tinh than cia
Quy che, Chinh s4ch ndi by nham dam béo rang cac B phan/Vi tri/Nhan su déu
hiéu biét day du vé nhiing vi¢c minh phai lam/nén lam/khéng dugc lam.

3. Xay dung céc chinh sach khuyén khich va ky luat phu hop dé thiic day va
thue thi cdc Chinh sach ndi bo ciia Doanh nghiép.

4. X4y dung vin héa doanh nghiép va cic Quy tic mg x{r phit hop dé ngin
chin cac hanh wvi ‘Eré thu, mau thuan gitta cac Nhan su/Bo phan voi Bo
phan/Chuyén vién kiém soat tudn thu.

5. Cédi tao Quy ché/Chjonh sach ndi by khong ngimg trén co s phat hién va
danh gid 161 da hinh thanh dé giam thi€u kha nang phat sinh 161 twong duong trong
quy trinh.

6. Bo phan c6 chtrc nang kiém soat Cung phéi dugc trao cac nguém luc day du
va cac quyen han pht hop dé truy cép vao céc sb sach, tai li€u, bao céo, hé so cua
nhén vién va cac bo phan co hen quan tuéng Umg voi phan pham vi kiém so4t duoc
giao pho. :

7. Xay dung khung va quy trinh quan tri rui ro nhu (i) nhén dinh/du béo cac
rui ro; (ii) xac dinh rui ro; (iii) Po ludng thong qua danh gia suc anh huong cua rui
ro; (iv) Xéc dinh xac suat rui ro xdy ra trén co s& cac hanh dong hién tai; (v) Kiém
soat cac hanh dong tiép theo @ giam thiéu t6i da kha ning rui ro xay ra; va (vi)
Giam sat hanh dong lién tuc.

Piéu 93. Xir Iy vi pham

T4t ca cac thanh vién HPQT, BKS, Ban TGP, ngudi diéu hanh va cac can bd
quan ly cong ty cb trach nhiém thuc hién cdc quy dinh dwoc néu tai Quy ché nay,
Piéu 1& cong ty va céc quy dinh phap luat ¢ lién quan.

Truong hop vi pham mét cach co6 chi y, gay thié€t hai cho Cong ty, nguoi cé
hanh vi vi pham s& chiu trach nhiém ca nhan va boi thudng moi thiét hai x4 ra va
bi xtr ly cén cir vao quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& cong ty, cic quy chém quy
dinh ndi b6 ctia Cong ty va theo phap luat hién hanh.
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CHUONG XV. PIEU KHOAN CUOI CUNG
Piéu 94. Dicu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 15 Chuong, 95 Piéu, dugc PHPCP Céng ty CP Nudc
va Moi truong Viét Nam thong qua va co hiéu lye tir ngay 26 thang 4 nam 2021.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu cé nhiing quy dinh cta Phap luat
c6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay
hodc trong truong hop c6 nhiing quy dinh mdi cua Phap luét khac vaéi nhitng diéu
khodn trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh cua Phap luét d6 duong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat dong quan tri ngi bd cua Cong ty.

Diéu 95. Sira d6i, b6 sung Quy ché ndi by vé QTCT

Viéc sira doi, bf)I sung Quy ché nay do PHPCP Céng ty CP Nudc va Mbi

treong Viét Nam quyét dinh.
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