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QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché cong bo thong tin tai
Céng ty CP Nudc va Moi truong Viét Nam

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM

- Can ctr Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH11 dwoc Quoc héi nuéc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/6/2020;

- Cdn cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 duwgc Quéc hdi mese CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cik Thong tw 6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia B¢ tai chinh hwong dadn cong
bo théng tin trén thi truong chitng khodn;
- Can cir Biéy 16 16 chitc va hoat dong ciia Cong ty ¢6 phan Nude va Moi truong Viét Nam
sita doi, bé sung ldn thir muoi;
- Ciin cik bién ban hop Hoi dong quan tri s6 04/BB-VIWASE-HPQT ngay 10/07/2025,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché cong bd thong tin ap dung tai
Cong ty co phan Nudc va Moi truong Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng gidm dbc, cac don vi va ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. HOI BONG QUAN TRI

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- HNX;
- Cac TV HPQT;
- Truéng BKS;
- Cac Pho TGD;
- Bang website Cty;
- Luu: Cong ty, TKCT. Nguyen Thanh Hai




QUY CHE CONG BO THONG TIN
TAI CONG TY CO PHAN NUOC VA MOI TRUONG VIET NAM
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 19/2025/0D-VIWASE-HPQT ngay 11/07/2025 ciia
Hoi dong qudn tri)

CAN CU VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

1. Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH11 dugc Qubc hdi nuéc CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 17/6/2020;

2. Luat Chtng khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nudc CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 26/11/2019;

3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luét chung khoan;

4. Théng tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan cong bb
thong tin trén thi trudng chirng khoan;

5. Thong tu sb 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B6 Tai chinh hudng din mot sb
n6i dung v& chio ban, phét hanh chimg khoan, chio mua c6ng khai, mua lai cd phiéu,
ding ky cong ty dai ching va huy tu cach cong ty dai ching;

6. Quy ché Cong b6 thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sd
21/Qb-SGDVN ngay 21/12/2021;

7. Piéu 1€ t6 chirc va hoat dong, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty cb ph?m Nuoccs va
Moi truong Viét Nam;

8. Céc vin ban phép luét khéc lién quan va cac quy ché cong b théng tin dugc ban hanh
bdi cac S& giao dich chimg khoan va Tong cong ty Luu ky va B trir Chimg khoén Viét
Nam.
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuin .muec, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép vy cong b
théng tin ctia Cong ty cb phan Nudc va Méi trudng Viét Nam (sau day goi tit 1a Cong ty)
dam bao thyrc hién mot cach ddng bo, chinh xac, tuan thil ding trinh ty, quy dinh ctia phép
ludt cho cac bd phan quan trong Cong ty, nha dau tu, cac dbi tugng c6 lién quan.

Quy ché nay cling nhim nang cao hiu qua lam viéc gitta Cong ty va cac nha dau tu khai
thac va phat trién c4c mbi quan hé nay nhim phuc vu t6t nhit cho hoat dong ctia Cong ty
trén thi trudng chung khoan.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh v& céach thirc, trinh tu thuc hién viée cong bd cac thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat déng cta Céong ty déi v6i cb dbng, nha dau tu, co quan c6 thdm quyén,
xé4c dinh cbng viéc va trach nhiém, quyén han ctia bd phin cong b théng tin, cic phong
chuyén mén, don vi tryc thude lién quan dén hoat dong cong bd thong tin tai Cong ty.

2. Béi twong 4p dung:

a. BO phan cong bd thong tin;

b. Ngudi thue hién cong bd thong tin;

c. Nguoi ndi bd cia Cong ty va ngudi c6 li€n quan cua ngudi ndi bo;

d. Trudng cac phong ban chuyén mén, don vi tryc thudc;

e. C6 dong;

f. Nha déu tu thudc dbi twong cong bd théng tin theo quy dinh ciia phap luat;

g. Co quan, tb chic, cac nhéan lién quan khéc.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd thong tin bao gdbm:

a. Nha diu tu 13 ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bo;

b. CH dong 16n, nh6ém ngudi co lién quan s¢ hitu tir 5% tré 1én s ¢b phiéu dang Iuu hanh
c6 quyén bi€u quyet cua Cong ty;

c. Nha d4u tu hodc nhém nha diu tu c6 lién quan mua vao dé tro thanh ¢d dong 16n clia
Cong ty;

d. T4 chirc, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai ¢b phiéu ctia Cong ty.

2. Ngudi noi bod ciia Cong ty bao gdm:

a. Chu tich Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Hoi déng quén tri;

b. Truéng Ban kiém so4t va thanh vién Ban Kiém soét;

c. Téng giam dbc, Phé Téng gidm ddc hodc cac chirc danh quan ly do Hoi ddng quén tri
bd nhiém; c4 nhan giit chitc danh quéan ly khac c6 tham quyén nhan danh Cong ty ky két
giao dich ctiia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

d. Két toan trudng;
e. Nguoi dai dién theo phép luat, Nguoi dugce uy quyén cong bd théng tin;
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f. Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty;

3. Ngudi ¢6 lién quan 1a c4 nhén hodc td chitc c6 quan hé v6i nhau trong céc truong hop
sau day:

a. Doanh nghiép va ngudi ndi bd ciia doanh nghiép;

b. Doanh nghiép va td chirc, ca nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét;

c. T6 chirc, ca nhan ma trong m01 quan h¢ véi t6 chirc, ca nhan khac truc tiép, gidm tiép

kidm soat hogc bi kiém soat bai to chirc, ca nhan d6 hodc cung véi t6 chirc, ca nhan d6 chiu
chung mét sy kiém soat;

d. C4 nhan va bd d&, me d¢, bd nudi, me nudi, b chong, me chéng, bo Vg, me Vo, Vo,
chdng, con dé, con nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau,
em dau cia ca nhan do;

e. Quan h¢ hgp ddng trong d6 mot td chirc, ca nhén 13 dai dién cho td chure, ca nhén kia;
f. T4 chirc, ¢4 nhan khac 1a ngudi co lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
Diéu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1. BO phén cong bd thong tin, Nguoi thuc hién cong b thong tin tb chirc, thyc hién cong
b thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét doanh nghiép, phép luat
chirng khoan.

2. Thong tin dugc cong b6 bang tleng Viét va dugc luu trit, bao quan tai Cong ty dudi dang
vén ban va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 nam ddi vé6i thong tin cong b6 dinh ky, trén website
ctia Cong ty ti thiéu 05 nim d6i voi thong tin cong b bat thuong.

3. Thong tin dugc cong b6 bang tiéng Anh dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phéap luét
chirng khoén c¢6 lién quan.

Piéu 5. Nguoi thwe hién cong b6 thong tin

1. Nguoi thyc hién cong b théng tin 14 ngudi dugc uy quyén cong bd théng tin theo Quy
dinh ctia Quy ché nay va phap luét c6 lién quan.

2. Nguoi dai dién theo phdp ludt phai chju trach nhiém v& tinh day du, chinh xéac va kip
thoi vé thong tin do ngudi dugce uy quyen cong b thong tin cong bd. Trudng hop phat sinh
su kién cong bd thong tin ma ca nguoi dai dién theo phap luat va nguoi dugc uy quyén
cong bd thong tin déu vang mait thi thanh vién giit chic vy cao nhét ciia Ban Piéu hanh c6
trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Cong ty phai dang ky, dang ky lai Nguoi
dugc uy quyén cong b théng tin cho Uy ban Chung khoan Nha nudc (sau déy go tit 1a

UBCKNN) va S¢ Giao dich ching khoan (sau day goi tét 1a S& GDCK) téi thiéu 24 gio
trude khi viée uy quyén cé hiéu lyc.

Pidu 6. Phwong tién cong bod thong tin

1. Cac phuong tién cong b thong tin bao gbm:
a. Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty;
b. Hé thdng cong b thong tin cia UBCKNN;

c. Hé théng cong bd thong tin ciia S¢ GDCK.

2. Trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoéan Viét Nam. Viéc
cong bd thong tin trén hé théng cong b thong tin cia UBCKNN, S6 GDCK thyc hién theo
huéng dan cia UBCKNN, S6 GDCK.



CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Cong bd théng tin dinh ky

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chic kiém toan ky bao cdo kiém toan nim, Cong
ty phai cong bd ddy du toan vin bio cdo tai chinh nim da dwgc kiém toan ké tir ngay t6

chtrc kiém toan 1y bdo cdo nhung khéng vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai
chinh.

2. Céng ty phai 1ap va cong bd bao cdo thudng nién chim nhét 20 ngay, ké tir ngay cong
b céo cdo tai chinh nam da dugc kiém to4n nhung khong vuot quéa 110 ngay, ké tir ngay
két thiic nam tai chinh.

3. Dinh ky 06 thang va nam, Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri chdm
nhat 14 30 ngay, ké tir ngay két thiic 6 thang dau ndm va ket thic nam duong lich.

4. Thong tin v& hop Pai hoi ddng cb dong (sau day goi tit 1a PHPCPD) thudng nién:

a. T6i thiéu 21 ngay tru6c ngay khai mac hop PHDCD, Cong ty phai cong bb trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCKNN, S¢ GDCK vé viéc hop PHDCD, trong do
néu rd duong din dén toan bo tai liéu hop PHDCD thuong nién, bao gdm: théng bao moi
hop, chuong trinh hop, phleu biéu quyét, tai lidu str dung trong cudc hop va dy thao nghi
quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop PHDCD phai dugc cap
nhat cac ndi dung stra dbi, bd sung (néu cé);

b. Truong hgp khong t6 chirc thanh cong cudc hop bHbCD 1an thir nht, cong ty dai ching
phai céng bd vé chuong trinh va thuo1 didm du kién t6 chirc cac cude hop ké tiép, tiép tuc
duy tri vi€c déng tai va cho phep cb dong tai tai liéu hop DHDCD theo quy dinh tai diém
a khoan nay cho t6i khi td chirc thanh cong PHDCD. Thoi diém td chirc cac cude hop két
tiép thuc hién theo quy dinh phép luét vé doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty;

c. Bién ban hop, nghi quyét cia PHDCD thuong nién phai duoc cong bd theo quy dinh tai
di€ém c khoan 1 Dicu 8 Quy ché nay.

5. Cong bd thong tin vé cac hoat ddng khac ciia cong ty dai chung:

a. Cong b thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo
c4o str dyng von: thuc hién chao ban chimg khoan ri€ng 1€, chao ban ching khodn ra cong
ching, phat hanh chiung khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd
thong tin v€ hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cao su
dung vdn theo quy dinh phép luit vé chio ban, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky
giao dich chirng khoén.

b. Cong bb thong tin v& ty 18 s& hitu nuée ngoai: cong b thong tin vé ty 18 s& hitu nudc
ngoai tdi da clia cong ty minh va cic thay d6i lién quan dén ty 1 s& hitu ndy trén trang
thong tin dién tir cua cong ty, S¢ SGCK, Tbng cbéng ty Luu ky va Bu trir chiing khoan Viét
Nam (VSDC) va hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap luét vé
ching khoén huéng din hoat dong d4u tu nudc ngoai trén thi trudng chirg khoan Viét
Nam.

c. Cong bb thong tin v& giao dich mua lai cb phiéu cua chinh minh, ban cb phiéu quy.
Diéu 8. Cong bd thong tin bat thwong

1. Cong bd thong tin bét thudng trong thoi han 24 giv, ké tir khi xay ra mot trong céc su
kién sau:



a. Tai khoan cia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong toa theo
yéu cau cia co quan c6 thAm quyén hodc khi t6 chirc cung ing dich vu thanh toan phat
hién c6 d4u hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh todn; tai khoan
duoc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong céc trudng hop quy dinh tai diém
nay;

b. Khi nhén dugc vin ban cua co quan nha nudc co thAm quyén hodc khi Cong ty c6 quyét
dinh vé tam ngling mot phan ho#c toan bo hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép; sua dbi, bd sung hoic
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

c. Thong qua quyét dinh cia PHDCD bét thuong. Tai liéu cong b bao gbém: Nghi quyet
cia PHDCD, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém
phiéu (trong trudng hop ldy v kién cb dong bang vén ban). Truong hop PHDCD thong qua
viéc huy niém yét, Cong ty cong b thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 1€ thong
qua ctia cd déng khong phai 1a co dong 16n;

d. Quyet dinh mua lai c¢b phiéu ctia cong ty hodc ban cd phleu quy; ngay thuc hién quyén
mua cO phan clia ngudi s¢ hiru trai phiéu kém theo quyén mua co phin hodc ngay thuc
hién chuyen dbi trai phleu chuyén db6i thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh ching khoan;

e. Quyet dinh v& mirc cb tirc, hinh thirc tra cd tuc, thoi gian tra cot tuc; quyét dinh tach,
g0p co phiéu;

f. Quyét dinh vé viéc td chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi
loai hinh doanh nghi€p), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi am so thué, thay ddi tén
cong ty, con ddu ctia cong ty; thay d6i dia diém; thanh 1ap méi hodc dong cua try s& chinh,
chi nhanh, nha may, vén phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bb sung Piéu 1¢; chién luge

phat, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam ciia cong ty;

g. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay do6i
chinh sach ké toan ap dung do thay db6i quy dinh phap luét); thong bao doanh nghiép da ky
hop dong kiém toan bdo céo tai chinh nam hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan (sau khi
da ky hop ddng); viéc huy hop d6ng kiém toan da ky;

h. Quyét dinh tham gia gbp vén thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mt cong ty dan dén
cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1& s& hitu tai cong
ty con, cong ty lién két dan dén cong ty do khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

i. Quyét dinh cia PHPCD hodc Hoi dbng quan tri thong qua hop dong, giao dich giita
cong ty voi ngudi ndi bd, ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bd hodic ngudi co lién quan cua
cong ty dai chung;

j. Khi c6 su thay dbi s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét;

k. Cong ty thay dbi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi by; nhén dugc don
xin tir chtrc ciia nguodi ndi bo (cong ty cAn néu 13 vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghié€p va Didu 18 cong ty). Pong thoi, cong ty giri cho UBCKNN, Sé GDCK
Bén cung cap thong tin ctia ngudi ndi bd mai theo mau quy dinh tai Phy luc III ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

1. Quyét dinh mua, ban tai sn hodc thuc hién cac giao dich co gia tri 16n hon 15% tong tai
sdn cua cong ty can cir vao bao céo tai chinh ndm gan nhét dugc kiém toan hodc bao cdo
tai chinh 06 thang gan nhit dugc soét xét;



m. Khi nhén dugce quyét dinh khéi t6 ddi voi cong ty, ngudi ndi b ciia cong ty; tam giam,
truy ctru trdch nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi b cia cong ty;

n. Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh d4 c6 hiéu luc phap lugt ctia Toa an lién quan dén hoat
dong cua cong ty; Quyét dinh xtt phat vi pham phép luat vé thué;

0. Nhan dugc thong bao ciia Toan 4n thu Iy don yéu cau mé thit tyc phd sén doanh nghiép;

p. Trudng hop cbng ty nhan biét duge su kién, thong tin 1am anh huong dén gia chung
khoan cua chinh cdng ty, cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6;

q. Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hoic
tinh hinh quén tri cong ty;

r. Pugc chip thudn hodc huy bo niém yét tai S& GDCK nudc ngoai;

s. Quyét dinh tang, giam vén diéu 1.

2. Céng b thong tin vé hop PHDCD bét thuong hodc théng qua nghi quyet cua bPHBCD

diroi hinh thuc 14y y kién cb d6ng bang vin ban. Viéc thuc hién cong b6 théng tin duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat lién quan.

3. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cu01 cing thue hién quyén cho c¢b dong
hién hiru: cham nhét 10 ngay truéc ngdy ding ky cubi cung dy kién, trudong hop thuc hién
quyen cho cb dong hién hitu dé tham du hop PHDCD tdi thiéu 20 ngay truéc ngay ding
ky cubi cing du kién.

4. Cong bb thong tin trong céc trrong hop déc biét khac: Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong
ty cong bd bao cdo tai chinh khi thay ddi ky ké toan da dugc kiém toan theo quy dinh cua
phap lut v& ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém toan
ky bao céo kiém toan.

Piéu 9. Cong bd thong tin ciia cac d6i trgng khac

1. Cf) dong hodc nhém ngudi lién quan s¢ hitu tir 5% tro 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét cia Cong ty c6 trach nhiém cdng bo thong tin nhu sau:

a. Khi té chirc hodc cé nhén tr6 thanh hodc khong con 13 cb dong 16n cia Cong ty, thong
tin va bdo céo vé giao dich phal dugc cong bd cho Cong ty, UBCKNN, S& GDCK trong

thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay td chitc hoac ¢4 nhéan tr& thanh hoic khong con 13 c6
dong 16n;

b. Khi cb dong l6n co thay d01 vé sb luong cb phiéu so hitu din dén viéc vuot qua cac
ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét, thong tin phai dugc cong bb va bao cédo cho
Cong ty, UBCKNN va S& GDCK trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 sy thay
ddi.

2. Cong bb thong tin vé giao dich cta ngudi ndi bo clia Cong ty va ngudi ¢ li€n quan cua
ngudi ndi bd: Thyc hién theo quy dinh tai Thong bao so 10/TB-VIWASE-HPQT ngay
24/06/2021 ciia H6i déng quén tri Cong ty.

Piéu 10. Cong bb thong tin vé giao dich chiao mua cong khai
Thuec hién theo quy dinh phép luat vé& chio mua cong khai.
Piéu 11. Tam hoén cong bé thong tin

1. Cong ty duge tam hodn cong b thong tin trong trudng hop vi nhiing ly do bét kha khéng
(thién tai, hoa hoan...) va phai bdo cdo UBCNKK, S& GDCK vé viéc tam ho@n cong b



thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd ly do cla viéc tam hoén cong b thong
tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bét kha khang, Cong ty phai cong b day du
cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phap luét.

CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Diéq 12. Quy trinh céng b6 thong tin cho ¢ dong, nha dAu tu va co quan c6 thim
quyén

1. Hinh thirc thuc hién:

a. Trao ddi email do Céng ty cung clp;

b. Tiép xuc thdng qua cac budi gdp mit, hop trao dbi thong tin truc tiép;

c. Qua dién thoai lién lac cua cong ty;

d. Bing vin ban

2. Phuong thac thyc hién:

Khi ¢b dong, nha dau tu, co quan c6 thdm quyén cén thong tin, ngudi thue hién cong bo
thong tin tra 101 cac thong tin thudc ndi dung phal cong bd. Trong trudng hop thic mic,
yéu ciu ciia c6 dong, nha dau tu, co quan co thim quyén khong thuge danh muyc thong tin
phai cong b6 thi nguoi thuce hién cong b6 thong tin co thétham khao y kién ctia cap lanh
dao co thim quyén, don vi tu vén, co quan chirc niang va cac by phén lién quan kahcs khi
cn thiét dé phan héi kip thoi cho c¢b dong, nha dau tu, co quan c6 thAm quyén.

3. M6 ta chi tiét cac quy trinh:
a. Cong bd thong tin dinh ky:

Budc | Quy trinh Don vi thuc | Cong viéc Mb ta chi tiét | Yéu ciu két | Riiro
(AY hién cong viéc qua khi
hoan thanh
Budc Lanh dao bo | Lién hé véi | Lanh dao phu | Trao ddi | Khéng trao
1 Théng bao phén nghiép | b phf_il’,l trach hoE}c cac déy du cac | dbi kip thoi
thoéng tin V}I/Cé nhén, | cong bd | ca nh4, to chitc | ndi  dung | cac tai liéu,
cong bd to chitc c6 | théng  tin | c6 li€én quan lién quan bép cao 96
lién quan (CBTT) phat sinh | dén nghiép | the can
nghiép cu lién | vu véi Bo | CBTT
hé v&i BO phan | phan CBTT

CBTT dé biét
6 ndi dung do

¥ c6 can CBTT
Cung cép hay khong
Bude thong tin )
) dinh ky Lanh dao bd | Hoan thanh | Lanh dao phu | Pam  bao | Cung cap
phan nghiép | cac tai liéu, | trach hodc céc | cac tai liéu, | cac tai liéu,
vu/ca nhén, | bao cédo cin | c4 nhan, td | bdo cdo dﬁy bao cao
td chic c6 | CBTT chitc c6 lién | da, chinh | khong day
lién quan quan guri tai | xac va kip | di, chinh
l liéu, bdo cao | thoi xac va kip
can CBTT cho thoi
B6 phan CBTT
ding han




133“"" Xemxétndi ||BO  phan | Xem xétndi | Bo phan CBTT | Pam  bio | Noi  dung
dung CBTT dung cac tai | xem xét ngi | ndi  dung | céc tai liép,
liéu, bdo cdo | dung céac tai | céc tai liu, | bao cao day
batthuong | liéu, bdo cdo | bao cdo ddy | dii va kip
bat  thudong | da va kip | thoi
trudc khi tién | thoi
v hanh CBTT
Budc Cong b . \ N :
4 théng tin Ngudi thuc | Thye hién | Ngudi thuc | CBTT dung | CBTT
dinh ky hién CBTT | CBTT hién CBTT th,(‘)'i han | chim so véi
thyc hién qua | dén thoi  han
viéc cong bd | UBCKNN, |céng bbd
théng tin qua | S& GDCK | thong tin
cac kénh: | va website
website  cong | cong ty
ty, UBCKNN,
Sé GDCK
\ 4
Pube || Kiémtrakét | | By phan | Kiém ta | BO phan CBTT | Pam  bio | Website
qua CBTT viec CBTT | kiém tra cac | viéc nhén | cdng ty,
théng tin da | va ddng tai | UBCKNN,
dugc cong bd, | théng tin | S& GDCK
da dugc ding | trén website | chva nhén
tai, tiép nhédn | cOng ty, | dugc hodc
tai cac kénh: | UBCKNN, | khong dang
website cong | SO GDCK | tai tai ligu
ty, UBCKNN, can CBTT
S& GDCK
?“"C Luru tri¥ B6  phan | Luu tri Luru trit céc ndi | Luu trit dly | Luu  trd
Vin thu va dung CBTT | @4, dung | khong day
cac bd phan ddy @i, dang |thoi  han | dd, dung
lién quan thdi han theo | theo  quy | thdoi  han
quy dinh dinh theo quy
dinh
b. Cong b thong tin bit thuong:
Budce | Quy trinh Don vi thuc | Cong viéc Mb6 ta chi tiét | Yéu cu két | Ruiro
cv hién cong viéc qua khi
hoan thanh
Budc Théng bao Lanh dao b6 | Lién hé véi | Lanh dao phu Trao dbi K}léng trao
1 théong tin bt phén nghiép | bd phéan | trach hodc cac | day du cac doi kip thoi
thuong V}_]/Cé nhan, | cdng bo | c4a nh4, t6 chirc | n6i  dung | cac tai liéu,
to chic c6 |théng tin | c6 lién quan | lién quan | bdo cdo cd
lién quan (CBTT) phat sinh | @n nghiép | thé can
nghiép cu lién | vu véi Bo | CBTT
hé v6i B6 phan | phan CBTT
l CBTT dé biét
rd ndi dung @6
g ol ¢6 can CBTT
thong tin hay khong
Bude phai cong b Lanh dao b6 | Hoan thanh | Ldnh dao phu | PAm  bao | Cung cp
2 A in e s qea ; . e i il
phan nghiép | c4c tai liéu, | trich hodc cac | cac tai liu, | cac tai lidu,
vu/cad nhén, | bao cao cin | c4 nhan, td | bao cao dﬁy bao cao
CBTT chirc ¢4 lién | do, chinh | khong day
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t6 chic cb quan ghi tai | xac va kip | da, chinh
lién quan liéu, bdo cdao | thoi xac va kip
can CBTT cho thoi
Bo phan CBTT
Xem xét ndi ding han
Budce dung i . T B " g A
3 Bo phén | Xem xét ndi | B6 phan CBTT | Dam bao | Noi ‘dL.mg
CBTT dung cac tai | xem xét ndi | ndi  dung | cac tai liéu,
liéu, bao cdo | dung cac tai | cac tai liéu, | bdo cao day
bat thuong | liéu, bdo céo | bao cao day | da va kip
bat  thuong | do va kip | thoi
truéc khi tién | thoi
A 4 hanh CBTT
Budc Cong bo . . in ;
4 thong tin bat Ngudi thyc | Thye  hién | Nguoi thuc | CBTT ding | CBTT
thudng hién CBTT | CBTT hién CBTT th,(‘)ri han | chdm so véi
thuc hién qua | dén thoi han
viéc cong bd | UBCKNN, | cong b6
théng tin qua | SO GDCK | thong tin
cac kénh: | va website
website cong | cong ty
ty, UBCKNN,
\ S GDCK
]53“"" Kiémtrakét | | B5  phan | Kiém  tra | BO phan CBTT | Pam  bao | Website
qua CBTT viéc CBTT | kiém tra céc |viéc nhan | cong ty,
thong tin da | va dang tai | UBCKNN,
dugc cong bd, | thong  tin | S& GDCK
da duoc diang | trén website | chua nhén
tai, tiép nhén | cong ty, | dugc hodc
tai cac kénh: | UBCKNN, | khong ding
website cong | SO GDCK | tai tai liéu
ty, UBCKNN, cin CBTT
\/ Sé GDCK
]631100 Lt Bo  phén | Luu trit Luu trit c4c ndi | Luu trit ddy | Luu trir
Van thu va dung CBTT | du, dung | khong day
cac by phan ddy du, ding |thdi  han | di, ding
lién quan thoi han theo | theo  quy | thoi  han
quy dinh dinh theo quy
dinh

Pidu 13. Trach nhiém ciia T6 cong b6 thong tin

1. Giam sat viéc thuc hién ding quy trinh cong b thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xdc, phu hop cua ndi dung bao céo, cong b6, dbi chiéu bao céo voi
cac quy dinh hién hanh v& cong bb thong tin va thuc hién cong bd thong tin dén cac to
chirc, c4 nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri, Tbng gidm dbc vé viéc thuc hién cong bd
thong tin.

4. Thuc hién céc cong viéc khac duge giao.
Diéu 14. Trach nhiém cac phong ban chuyén moén, don vi trye thudce
1. Theo ddi va thuc hién dung quy trinh bao céo thong tin.
2. Cung cip thong tin theo yéu cAu ciia Bo phén cong b thong tin.
11



3. Chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi cia théng tin cung cép cho B phéan cong
b0 thong tin.

CHUONG 1IV: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. Xit Iy vi pham vé cong bd thong tin

Té chirc, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phap lugt vé
cong bd thong tin géy thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham
ctia minh va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Chu tich Hoi déng quan trj ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhitmg quy dinh cua Diéu 18 cong ty, phép luat c6 lién
quan dén viéc cong bd thong tin ciia Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché nay thi

nhiing quy dinh tai Piéu 1€ cong ty, quy dinh ciia phap ludt ¢6 llieen quan d6 dugce ap dung
va dieu chinh vi€c cong bo thong tin ciia Cong ty.

3. Quy ché s& dugc sira doi, ,bé sung khi can thiét ¢ dam bao phit hgp véi cac quy dinh
hién hanh va tinh hinh thyuc té cia Cong ty.

4. Truéng bd phan cong bd thong tin, ngudi duge uy quyen cong bd thong tin va cac bo
phén chuyén mén lién quan khéc, cac c4 nhan lién quan t6 chitc thuc hién viéc thi hanh

Quy ché nay.
TM. HOI BONG QUAN TRI

Nguyén Thanh Hai
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